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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social — SETADES

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA SETADES/CEPDEC N.° 001/2017

Regulamenta o auxilio e a assisténcia humanitaria
aos municipios em Situagdo de Emergéncia ou
Estado de Calamidade Publica e da outras
providéncias.

A Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento
Social no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 98, Il, da Constituicdo do Estado do
Espirito Santo, e o Coordenador Estadual de Protecédo e Defesa Civil, considerando a
necessidade de agilizar 0os processos e procedimentos inerentes ao auxilio e a
assisténcia humanitaria aos municipios do Estado do Espirito Santo em situacdo de
emergéncia ou estado de calamidade publica,

RESOLVEM:

Art. 1° O municipio que necessitar de auxilio do Governo do Estado, de
forma complementar, para atendimento as pessoas em situacdo de vulnerabilidade
social devera encaminhar a solicitagdo para a Coordenadoria Estadual de Protecéo e
Defesa Civil — CEPDEC, acompanhada de relatério social de situagdo de emergéncia
ou de estado de calamidade publica, constante do (anexo I) desta Instrugdo Normativa
Conjunta, assinado por Assistente Social devidamente identificado.

§ 1°. Para o auxilio que trata o caput do artigo é indispensavel a
Homologagao pelo Governador do Estado da situacdo de emergéncia ou estado de
calamidade publica, com a devida publicagdo no Diario Oficial, conforme legislacao
vigente.

§ 2°. Os documentos encaminhados a CEPDEC deverao ser originais ou
copias autenticadas.

Art. 2° O auxilio do Governo do Estado pela Secretaria de Estado de
Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social — SETADES sera com a doagéo de
colchoes, cobertores, jogos de lencol, travesseiros, cestas de alimentos, telhas e kit's
para desinfecgdo de residéncia (kit de limpeza e higiene pessoal), cujos quantitativos
seguirao os parametros abaixo:

| - colchbGes: um por pessoa desalojada ou desabrigada;
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Il - cobertor: um por pessoa desalojada ou desabrigada;

Il - jogo de lencol solteiro (03 pegas): um por pessoa desalojada ou
desabrigada;

IV - travesseiro: um por pessoa desalojada ou desabrigada;

V - cestas de alimentos: uma para até um grupo de 4 (quatro) pessoas
desalojadas, desabrigadas e em situagdo de estiagem, observada a composicao
familiar; atendendo por 1 (um) més;

VI - telhas onduladas: quantidade suficiente para encobrir a area
destelhada do imoével que sirva de moradia da familia desalojada ou desabrigada;

VII - kit para desinfecgao de residéncia e higiene pessoal: um para cada
residéncia.

Paragrafo Unico: Fica sob a responsabilidade de cada
municipio o recebimento, o descarregamento e a entrega imediata dos
produtos recebidos as pessoas e/ou familias afetadas.

Art. 3° O municipio devera elaborar os célculos dos bens a serem
solicitados, baseados no art. 2° desta Instrucdo Normativa Conjunta, por meio do
Técnico da Assistente Social, devidamente assinado por este e pelo Gestor Municipal
(Secretario/a de Assisténcia Social);

Paragrafo Unico: O municipio deverd encaminhar o Relatério Social
conforme anexo |.

Art. 4° A CEPDEC aferira os calculos e remeterd para a
GBTR/SETADES, a fim de que solicite a aquisicao e entrega dos bens aos municipios
solicitantes.

Art. 5° A SETADES viabilizara a entrega, apdés a devida solicitagao,
conforme cronograma de entrega previsto nas Atas de Registros de Precos vigentes da
SETADES de acordo com o artigo 1°.

Art. 6° A prestagao de contas dos bens recebidos pelos municipios sera
encaminhada a SETADES, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar do
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recebimento, conforme modelos de relatério de prestacéo de contas, conforme (anexo

1)}

§ 1°. Os documentos constantes do anexo llI (ficha cadastral) devem ser
mantidos no acervo dos municipios por um periodo de 05 (cinco) anos, para
disponibilizagdo quando solicitados.

§ 2°. O termo de recebimento dos materiais emitido pela contratada,
conforme modelo disponibilizado pela Secretaria devera ser enviado & SETADES, apds
a entrega dos materiais aos municipios afetados, para fins de controle, fiscalizacdo e
pagamento de fornecedor.

Art. 7° A SUBADES compete averiguar a correta destinacdo dos bens
disponibilizados aos municipios, acompanhar, monitorar e analisar a respectiva
prestacao de contas.

Paragrafo Unico. Em caso de atraso na apresentacao da prestacao de
contas ou rejeicao da mesma, a SUBADES dar4 ciéncia do fato a Secretéaria de Estado
de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social e ao Coordenador Estadual de
Protecao e Defesa Civil, e notificard o municipio inadimplente para que cumpra a
Instrucdo Normativa, sob pena de suspensdo de novas doacgdes, até que ocorra o
ressarcimento dos valores correspondentes a doagao.

Art. 8° Quando o Governo do Estado considerar sumariamente a situagéo
de emergéncia ou o estado de calamidade publica, conforme previsto no art. 23 da Lei
Complementar n°® 694/2013, alterada pela Lei Complementar n°® 767/2014, e no art. 26
de Decreto n° 3.430-R, de 06 de novembro de 2013, a SETADES e a CEPDEC, em
conjunto, adotarao a seguinte acao de assisténcia humanitaria:

| - Doagao de colchdes, cobertores, jogos de lengol, travesseiros, cestas de
alimentos e kit's para desinfeccdo de residéncia (kit de limpeza e higiene pessoal)
dentro dos seguintes parametros:

a) colchdes: um por cada pessoa desalojada ou desabrigada;
b) cobertor: um por cada pessoa desalojada ou desabrigada;

c) jogo de lencol solteiro (03 pegas): um por cada pessoa
desalojada ou desabrigada;
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d) travesseiro: um por cada pessoa desalojada ou desabrigada;

e) cestas de alimentos: uma para até um grupo de 04 (quatro)
pessoas desalojadas ou desabrigadas, observada a
composigao familiar; atendendo por 01 (um) més;

f) kit para desinfeccéo de residéncia e higiene pessoal: um para
cada residéncia;

g) telhas onduladas: quantidade suficiente para encobrir a area
destelhada do imdvel que sirva de moradia da familia
desalojada ou desabrigada.

§ 1°. Quando flagrante a intensidade do desastre e seu impacto social
no municipio participante do SIEPDEC-ES, o Governo do Estado, com o objetivo de
acelerar as agOes de assisténcia humanitaria podera considerar sumariamente a
situacéo de emergéncia ou o estado de calamidade publica.

§ 2°. O Reconhecimento Sumariamente da Situagdo de Emergéncia ou
do estado de calamidade publica se dara da impossibilidade de assisténcia humanitaria
imediata por parte do municipio afetado, devendo ser confirmado & necessidade da
ajuda por parte da SETADES.

§ 3°. A CEPDEC devera estabelecer no Formulario de Avaliacéo da
Situacao Anormal as quantidades de cada um dos itens doados, segundo a
necessidade do municipio, conforme modelo apresentado no (anexo V).

Art. 9° A SETADES somente efetivara a doagdo prevista no art. 8° apds
recebimento do Formulario de Avaliagdo da Situagdo Anormal emitido pela CEPDEC,
com parecer favoravel.

§ 1°. Em caso de sobra de material (ndo perecivel) solicitado para
atendimento as familias em situacéo de emergéncia ou calamidade, o municipio devera
realizar o ressarcimento do valor correspondente do material n&o utilizado a SETADES,
apos avaliagao da Comissao Técnica da SETADES.

§ 2°. A prestacdo de contas seguird o previsto nos art. 6° e 7° da
presente Instrugdo Normativa Conjunta.
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Art. 10. Fica revogada a Instrucdo Normativa Conjunta SEADH/CEPDEC
N° 01/2014, de 03 de dezembro de 2014.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa Conjunta entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Vitdria - ES, 06 de dezembro de 2017.

hdrezz Rosalem Vieira

Secretaria de Estado de Trabalpfb, Assisténcia e Desenvolvimento
Soci?% /[SETADES

(&)



RELATORIO SOCIAL DE SITUACAO DE EMERGENCIA

OU ESTADO DE CALAMIDADE PUBLICA
(baseado nos dados do FASA ou FIDE e no atendimento direto
as familias atingidas em situacdo de risco social)

ANEXO I
No (s) dia(s) , 0 Municipio de foi atingido por ,
na (s) localidade(s) de , causando os seguintes danos:
Identificadas as (n%) familias atingidas que se encontram em situacdo de risco

social, temos:

grupos familiares compreendidas por até 04 (quatro) pessoas;
grupos familiares compreendidas por 05 (cinco) ou mais pessoas;

Portanto, solicitamos para atende-las:

- colchoes;

- cestas de alimentos;

- cobertores;

- telhas;

= kit para desinfecgao de residéncias (kit de limpeza).

Serao adotadas as seguintes providéncias: )

= familias a serem encaminhadas para insercdo no Cadastro Unico para programas
sociais-CADUNICO:;

- familias encaminhadas para rede de servigos socioassistenciais do municipio

( )CRAS ( ) CREAS ( ) Centro POP ( ) Unidade de Acolhimento Institucional ( ) Aluguel
Social

( ) outro
= familias encaminhadas para rede de servigos acessarem as politicas publicas do
municipio, sendo estes:

() Educacéo ( ) Saude () Seguranga Publica ( ) Habitagcdo ( ) Outra:

Informacoes adicionais:

Em, (Dia, Més e Ano)

Assistente social
CRESS n©
Contatos (e-mail e tel)

Secretario (a) Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO Il

MODELO DE RELATORIO SOCIAL DESCRITIVO DE PRESTAGAO DE CONTAS
01. IDENTIFICAGAO DO MUNICIPIO:
Nome: do municipio:

Periodo da ocorréncia da situacdo de Calamidade:

N° do Decreto que institui a situagdo de Calamidade:

Nome do Gestor Municipal da Politica de Assisténcia Social:

02. DESENVOLVIMENTO DOS FATOS OCORRIDOS:

O Relatdrio Social devera ser descrito abordando necessariamente os seguintes pontos:

2.1. Quando e onde aconteceu a calamidade publica ou situagdo de emergéncia;

2.2. Quantas pessoas foram atingidas e desalojadas e desabrigadas; quais foram as medidas adotadas
(Procedimentos);

2.3. Quantitativo de recursos (material) recebido, data de recebimento por item;

2.4. Procedimentos metodologicos adotados para distribuicdo dos Recursos (materiais) recebidos;

2.5. Descrever o quantitativo de familia beneficiadas por item recebido;

2.6. Apresentar planilha constando nome, CPF, item doado e data;

2.7. Descrever os encaminhamentos que foram realizados junto & familia com objetivo de diminuir e /ou
reduzir os riscos de vulnerabilidade que incidem sobre as familias atingidas;

2.8. Descrever as agbes de acompanhamento realizadas junto as familias beneficiadas;

2.9. Resultados alcangados com as agbes desenvolvidas.

03. AVALIAGAO E MONITORAMENTO DAS AGOES DESENVOLVIDAS POR PARTE DA EQUIPE
TECNICA RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO.

04. IDENTIFICAGAO DO TECNICO RESPONSAVEL PELO RELATORIO.

Nome do Técnico/a:

N° de Registro no Conselho de Classe:

Assinatura do Técnico Responsavel:

Assinatura do Gestor:

Local/Data:
ESTE REVATORIO DEVERA VIR ACOMPANHADO DE FOTOS E OUTROS DOCUMENTOS QUE
JULGAR NECESSARIO PARA FINS DE PRESTAGCAO DE CONTAS.
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ANEXO lli

Cadastro de Familias Beneficiadas com doagées de materiais para
Situag¢do de Emergéncia ou Estado de Calamidade Publica
FICHA CADASTRAL

Numero de Pessoas na Familia: (Quantidade de pessoas que compéem a familia)

1 - Responsavel Familiar: (Nome)

1.1 - CPF ou NIS (Numero de Identificagdo Social)

1.2 - Enderego Completo: Telefones de contatos:

2- Composigdo familiar moradores do domicilio:

L
4 -
5_—
6 —
8- _
Quantidade de Cesta de Alimento Doada: Quantidade de Travesseiro Doado:
Data da Entrega: / / Data da Entrega:, / 4
Responsavel pelo Recebimento (Nome Legivel e Assinatura: | Responsdvel —pelo  Recebimento  (Nome  Legivel):
Quantidade de Cobertor Doado: Quantidade de Colchao Doado:
Data da Entrega: / / Data da Entrega:, / /
Responsavel pelo Recebimento (Nome Legivel): | Responsdvel pelo  Recebimento (Nome Legivel):
Quantidade de Kits de limpeza Doado: Quantidade de Telha Doada:
Data da Entrega: / 7 Data da Entrega:, / /
Responsavel pelo Recebimento (Nome Legivel): | Responsdvel pelo  Recebimento  (Nome  Legivel):

Quantidade de Jogo de Lengol Doado:,

Data da Entrega: /. /. Assinatura e Carimbo do (a) Assistente Social
Responsavel pelo Recebimento (Nome Legivel):
. de de
Municipio Dia Més Ano

Assinatura e Carimbo do Gestor Municipal (Secretario (a) de Assisténcia)




Governo do Estado do Espirito Santo
Corpo de Bombeiros Militar
Coordenaria Estadual de Prote¢io e Defesa Civil

ANEXO IV
Formulario de Avaliagao de Situacdo Anormal
Municipio de

I - INTRODUGAO

O presente relatério destina-se a registrar as agdes desenvolvidas pela equipe da CEPDEC, durante
atendimento e visita ao municipio de , realizada no dia ___ de
de 20___, nas areas atingidas por ( tipo de evento ocorrido ).

Il - DESENVOLVIMENTO

1. IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO

1.1 Nome:

1.2 Prefeito:

1.3 Existe Orgéo Municipal de Defesa Civil: Sim( ) Néo ()

1.4 Coordenador:

1.5 Populacgao: -

1.6 Vocacgao Principal:

2. TIPIFICACAO DA OCORRENCIA

2.1 Denominacéo:

2.2 Codificacéo Brasileira de Desastres (COBRADE):

3. HISTORICO

Descrever o historico do desastre bem como relatar os procedimentos de vistoria adotados por
ocasido da vistoria no municipio ou regido afetada pelo desastre.




4. ASPECTOS COMPLEMENTARES

Inserir os aspectos complementares verificado in loco, ou seja, informacdes que nao preenchem os demais
campos deste anexo deverédo constar neste item. O vistoriador devera discorrer sobre aspectos verificados
nos locais vistoriados, informando de forma mais completa possivel acerca dos efeitos do desastre.

5. CONSEQUENCIAS DO DESASTRE
5.1 Danos Humanos;

5.1.1 H& a necessidade de estabelecimento de abrigo temporario: Sim( ) Nao ( )

5.1.2 Quantidade estimada de desabrigados:

5.1.3 Quantidade estimada de desalojados:

5.1.4 Quantidade estimada de enfermos decorrente do desastre:

5.1.5 Quantidade estimada de desaparecidos:

5.1.6 Quantidade estimada de feridos:

5.1.7 Quantidade de mortes:




" 15.1.8 Outros afetados

©.1.9 Quantidade relativa estimada de afetados (n° de afetados / populacéo):

5.2 Servicos Comprometidos:

Sim( ) Nao (
5.2.1 Saude: )
Sim( ) Nao (
5.2.2 Educacéo: )
Sim( )  Nao(
5.2.3 Saneamento Basico: )
Sim( ) Nao (
5.2.4 Infraestrutura e Logistica: )

5.3 Necessidades a fornecer: Quantidade

5.3.1 Cesta Basica:

5.3.2 Agua Mineral:

5.3.3 Higiene Pessoal:

5.3.4 Colchéao:

5.3.5 Cobertor:

5.3.6 Jogo de Lencol Solteiro:

5.3.7 Travesseiro:

5.3.8 Outras necessidades:

Il - CONCLUSAO

Face ao constatado durante a visita ao municipio e baseado em todas as informacdes obtidas até o
presente momento, concluo que ha indicio da necessidade de Assisténcia Humanitaria devido as
consequéncias do desastre verificadas no municipio de no dia

/__120

FAVORAVEL a consideragdo sumaria de Situagao Anormal, no municipio de

Vitoria-ES, de de 20

Nome completo e
cargo



