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PLANO DE TRABALHO 
 

(Artigo 22 da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015) 

 

1. DADOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 
Nome 
Secretaria de Estado de Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social. 

CNPJ 
03.252.312/0001-80 

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
Rua Dr. João Carlos de Souza nº 107, Ed. Green Tower 

Bairro 
Barro Vermelho 

Cidade 
Vitória 

CEP 
29.057-530 

E-mail da Instituição 
convenios@setades.es.gov.br 

Sítio eletrônico 
https://setades.es.gov.br/ 

Telefone 1 
(27) 3636-6810 

Telefone 2 
(27) 3636-6807 

Telefone 3 
(27) 3636-6806 

 
 

2. DADOS GERAIS DA PROPONENTE 

Nome 
Associação Pestalozzi de Itapemirim 

 CNPJ 
36.403.293/0001-03 

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
Rua Cel. Marcondes de Souza, n°123 

Bairro 
centro 

Cidade 
Itapemirim 

CEP 
29.330-000 

E-mail da Instituição 
pestalozzitapemirim@gmail.com 

Sítio eletrônico de divulgação da parceria 
Facebook Pestalozzi de Itapemirim 

Local físico de divulgação da parceria 
Sede 

Telefone 1 
 

Telefone 2 
(  28  ) 99272-6831 

Telefone 3 
(    ) 

 
 
3. IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL LEGAL PELA PROPONENTE 

Nome 
 

CPF: 
 

N° RG 
 

Órgão Expedidor 
 

Cargo na OSC 
Presidente 

Mandato vigente até 
De 08/06/2023 até 
07/06/2026 

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
 

Bairro 
 

Cidade 
 

CEP 
 

Telefone 1 
 

Telefone 2 
 

Telefone 3 
(    )  

 
 
 4 -  IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO PROJETO 

Nome:  

Área de Formação: 
Serviço Social 

Nº do Registro no Conselho Profissional 
 

Bairro 
 

Cidade 
 

CEP 
 

E-mail do Técnico:  
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Telefone do Técnico 1: 

(  )       
Telefone do Técnico 2: 

 

 

 

5.1. Breve histórico e finalidade da OSC 
 
A Entidade foi criada em 07 de janeiro de 1992 com o nome de Sociedade Pestalozzi 

do Município de Itapemirim, em reunião realizada no salão da prefeitura Municipal, sob 

a coordenação da então primeira Dama Sra. Edilze Hautequestt Meirelles e com a 

presença de diversos seguimentos da sociedade local e representantes da Sociedade 

Pestalozzi do Espírito Santo. No ano de 2003, após uma assembleia geral 

extraordinária, a Sociedade Pestalozzi de Itapemirim passou a ser Associação 

Pestalozzi de Itapemirim em obediência ao Novo Código Civil.  

É uma Entidade Filantrópica, de direito privado personalidade jurídica, e sem fins 

econômicos e lucrativos, que tem por objetivo, a Reabilitação, a Educação e a 

Inclusão Social de Crianças e jovens com deficiência que necessitam de assistência 

social em ambiente técnico adequado. 

 

5.2. Principais ações na área da assistência social 
 
A entidade oferta o Serviço de Proteção Social Especial para Pessoas com Deficiência 

e suas Famílias, por meio de ações eficazes para a proteção deste segmento social 

articulando formas de atender estes usuários com deficiência através de uma 

intervenção social pautada nas características, interesses e demandas especificam e 

de seus familiares, que buscam estabelecer discussões reflexivas e atividades 

relacionadas ao exercício do direito, segurança de convívio e o acesso a serviços e 

programas de habilitação, estimulação e reabilitação. 

 

5.3. Caracterização do serviço socioassistencial 
 
Conforme Tipificação Nacional de Serviços socioassistenciais, RESOLUÇÃO Nº 109 

de 11 de novembro de 2009 e Cadastro Nacional de Entidades de Assistência Social-

CNEAS, no âmbito da Proteção Social Especial, oferta o Serviço de Proteção Social 

Especial para Pessoas com Deficiência, Idosas e suas Famílias.  
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5.4 Perfis do Público Atendido pela Entidade 
 
O público alvo atendido pela Associação são 40 usuários e seus familiares com 

deficiência com deficiência de ambos os sexos, inseridos em diferentes contextos. 

Diante dessa realidade, percebe-se à necessidade de desenvolver diferenciadas 

formas e métodos para oferecer um serviço de qualidade, assegurando espaços 

adequados e proporcionando mais conforto e praticidade para receber esse público, 

fortalecendo o convívio de familiares/ comunidade e escola, também o 

desenvolvimento de relações de afetividade e sociabilidade. 

5.5 Capacidades de Atendimento 
 

A entidade atende atualmente 40 usuários e suas famílias. Essa é a capacidade de 

atendimento da entidade na área da Assistência Social. 

 

5.6 Metodologias de trabalho 

 

A Entidade trabalha com oficinas, projeto de esporte, inclusão digital, palestras e rodas 

de conversa e suporte aos familiares dos atendidos, através de uma intervenção social 

pautada nas características, interesses e demandas especificas dos familiares, 

estabelecendo discussões reflexivas e atividades relacionadas ao exercício do direito, 

segurança de convívio e o acesso a serviços e programas de habilitação, estimulação 

e reabilitação. 

A equipe desenvolve suas atividades voltadas a oferecer um atendimento e 

acolhimento de qualidade, objetivando a integração entre: os familiares dos usuários, a 

escola e a sociedade, promovendo a inclusão social, a participação ativa na sociedade 

e prevenção a ocorrência de situações de risco social. 

A Associação Pestalozzi vem desenvolvendo, projetos de grande alcance social, 

melhorando sua rede física e a oferta de serviços, recebendo seus usuários, no turno 

vespertino, de 12h00min as 16h30min, oferecendo 2 refeições/dia a 40 usuários,  

dando atendimento prioritário na área de Assistência Social, oferecendo palestras, 

rodas de conversa com temas sugeridos pelos familiares, promovendo assim 

fortalecimento de vínculos entre familiares/ escola e sociedade, realizamos 

agendamentos e acompanhamentos as consultas médicas e dentista.  
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A Entidade possui uma equipe multidisciplinar composta de Assistente Social, 

Pedagogo, Fonoaudióloga, Fisioterapeuta, Cuidador, Educador Físico, Professor (a) 

AEE. O atendimento ao usuário e a sua família se faz de forma planejada, assistida e 

integrada, com objetivo de oferecer um atendimento de qualidade, possibilitando 

integração e convívio social, superando suas limitações e vencendo desafios. 

A entidade realiza palestras e rodas de conversa com familiares: com objetivo de 

orientar, informar e fortalecer vínculos. No decorrer do ano, os usuários participam de 

festivais, dentro e fora do Município em eventos sociais como: desfile cívico e projetos 

sociais (participam dessas oficinas 40 usuários). 

 

SERVIÇO DE PROTEÇÃO SOCIAL ESPECIAL PARA PESSOAS COM 
DEFICIÊNCIA, IDOSAS E SUAS FAMÍLIAS. 

ATIVIDADE 
(O QUÊ) 

METODOLOGIA DE ATENDIMENTO AOS 
USUÁRIOS  

 

 
Oficinas 
Socioeducativas 

 
A metodologia do presente projeto consiste na 
estruturação dos processos que darão fluxo às 
atividades que envolvem toda a sistemática para 
operacionalização, podemos organizar de maneira 
mais ordenada e hierárquica os pacotes de trabalho 
que irão contribuir para o planejamento, monitoramento 
e avaliação do projeto. 

Trabalho de 
Identificação das 
Demandas do usuário 
e/ou do 
cuidador/responsável e 
situações de violência 
e/ou violação de direitos 

O assistente social acompanhado de outros 
profissionais da Instituição, como psicólogo, pedagogo 
e administradores e familiares, também contribuíram na 
sistematização e realização das tarefas dos 
assistidos da Pestalozzi de Itapemirim, assim como, na 
realização de atendimentos sociais, na orientação aos 
familiares sobre os seus direitos, principalmente em 
relação aos benefícios, além da articulação com os 
equipamentos para assegurar atendimentos e serviços 
de saúde, assistência e educação. 

 
 

 

 

6- SÍNTESES DA PROPOSTA 

 

6.1 – Objeto 

Cooperação técnica e financeira para a continuidade do Serviço de Proteção Social 

Especial para Pessoas com Deficiência, e suas Famílias, ofertado pela Associação 
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Pestalozzi de Itapemirim, por meio de despesa de investimento e custeio. 

 

 

6.2 – Objetivo Geral 

 

Qualificação do Serviço de Proteção Social Especial para Pessoas com Deficiência, e 
suas Famílias, ofertado pela Associação Pestalozzi de Itapemirim, por meio da 
aquisição de bens duráveis (investimento) e custeio do pagamento de pessoal, de 
modo a fortalecer a estrutura física e operacional da entidade, garantindo melhores 
condições para o desenvolvimento de suas atividades e o atendimento qualificado à 
comunidade. 

 

6.3 – Objetivos Específicos 

• Melhorar a estrutura física e organizacional da instituição para qualificar o 
atendimento às pessoas com deficiência. 

• Implantar e equipar a sala de jogos como espaço de convivência, socialização 
e fortalecimento de vínculos. 

• Estimular o desenvolvimento motor, cognitivo e social dos usuários por meio de 
atividades lúdicas e socioeducativas. 

• Promover a inclusão social e o bem-estar dos atendidos, ampliando as 
oportunidades de interação e participação coletiva. 

• Fortalecer a gestão administrativa e operacional para assegurar a continuidade 
e a efetividade dos serviços socioassistenciais. 

 

 
6.4. Públicos beneficiários da proposta 
 

 
40 (quarenta) adolescentes e adultos com deficiência em situação de risco e 
vulnerabilidade social residentes no município de Itapemirim. 
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6.5. Justificativa 
 

 O investimento da Associação Pestalozzi de Itapemirim na aquisição de materiais 
permanentes, equipamentos e na contratação de auxiliar administrativo tem como 
finalidade fortalecer a oferta dos serviços socioassistenciais, garantindo condições 
adequadas para o acolhimento, a proteção social e a inclusão das pessoas com 
deficiência. Os recursos contribuirão para a melhoria do ambiente institucional, da 
organização administrativa e do desenvolvimento de atividades socioeducativas e de 
convivência, assegurando a continuidade, a qualidade e a efetividade do atendimento 
no âmbito da Política de Assistência Social. A aquisição das mesas de ping pong e 
pebolim destina-se à criação de uma sala de jogos na instituição, como espaço de 
convivência, socialização e desenvolvimento de habilidades das pessoas com 
deficiência atendidas. Esses materiais favorecerão a interação social, o estímulo à 
coordenação motora, à concentração e ao trabalho em grupo, contribuindo para o 
fortalecimento de vínculos, a inclusão social e a promoção do bem-estar, em 
consonância com os objetivos da Política de Assistência Social. 

 

 
 
6.6 – Equipem de Profissionais Permanentes da OSC  
 

Nome Formação Função  
Carga 

horária 
semanal 

Fernanda de Oliveira Melo Superior Ass. Social 30h 

Eliário da Silva Leal Superior Presidente  

Franciele Almeida da Silva 
Ensino médio 
completo 

Coordenadora 
administrativa 

40h 

Guilherme de Oliveira Braga 
Ensino Médio 
Completo 

Assistente 
Administrativo 

40h 

Cozinheira 
Ensino médio 
completo 

Cozinheira 40h 

Jhones Brumana Marvila                        
Ensino superior 
completo 

Contador 40h 

 

6.7. Metodologia para avaliação do grau de satisfação do usuário 

 

A satisfação dos usuários e famílias com os serviços ofertados pela entidade será 
avaliada através de pesquisa de satisfação, questionário, caixas de sugestões, relatórios 
de acompanhamento das ações, elaborados pela equipe técnica. 
 
Os questionários serão aplicados semestralmente e a caixa de sugestão será observada 
semanalmente, no intuito de sanarmos as questões conflituosas e sempre que possível, 
atender as demandas dos usuários, ou até mesmo, adotar novas medidas.   
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6.8. Sustentabilidade da proposta 
 
 

A sustentabilidade da proposta é garantida por meio da diversificação de fontes de 
recursos, incluindo contribuições de sócios contribuintes, convênios com o poder público 
e parcerias com a iniciativa privada. 
A instituição também realiza captação por meio de editais, emendas parlamentares e 
doações, assegurando a continuidade dos serviços. A gestão é pautada na 
transparência, planejamento e eficiência, garantindo a adequada aplicação dos recursos 
e a manutenção das ações socioassistenciais desenvolvidas. 

 
6.9. Período de execução do objeto 
 

 
Início: Maio/2026 

 
Término: Abril/2027 

 
 
 
 
 
7. CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
 
 
 

Meta 1:  Continuidade da Oferta das atividades e ações do Serviço de Proteção 
Social Especial para 40 beneficiários e seus familiares pelo período de vigência da 
parceria. 

Indicador (es):  

• nº de usuários atendidos (lista de frequência / registros fotográficos), número 
de atividades (relatórios / registros fotográficos), relatório da pesquisa do 
grau de satisfação do usuário. 

 

Metodologia de execução:  

O serviço será prestado diariamente, por equipe multiprofissional, composta por 
técnicos, administrativo e apoio. 

▪ Acolhida dos usuários e família. 
▪ Planejamento e organização das atividades e ações. 
▪ Oferta diária do serviço. 
▪ Direcionamento dos usuários para os atendimentos, ações e atividades. 
▪ Monitoramento e avaliação do serviço prestado. 

▪ Elaboração de Relatório de Execução dos atendimentos, atividades e ações 
do Serviço de Proteção Social Especial para pessoas com deficiência, idosos 
(as) e suas famílias, constando Registro Fotográfico, com a finalidade de 
apresentação durante o monitoramento e prestação de contas final junto à 
Setades.  
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Etapas/atividades 
Valor 

(R$) 

Período de 
Execução 

Início 
Términ

o 

1.1. Planejamento e organização da oferta do 
Serviço. 

-- Mai/2026 Abr/27 

1.2. Oferta contínua dos atendimentos, atividades e 
ações do Serviço de Proteção Social Especial para 
pessoas com deficiência e suas famílias. 

-- Mai/2026 Abr/27 

1.3. Pesquisa de grau de satisfação dos usuários  -- Mai/2026   Abr/27 

1.4. Elaboração de Relatório de Execução dos 
atendimentos, atividades e ações do Serviço de 
Proteção Social Especial para pessoas com 
deficiência, idosos (as) e suas famílias. 

-- Mai/2026 Abr/27 

 
 
 

Meta 2: Adquirir equipamentos e materiais permanentes para a 
manutenção da oferta do Serviço de Proteção Social Especial para 
Pessoas com Deficiência, e suas Famílias, ofertado pela Associação 
Pestalozzi de Itapemirim, pelo período de 12 meses. 

Valor (R$): 
50.969,36 

Indicador (es):  

▪  Notas fiscais dos materiais adquiridos, registros fotográficos  

Metodologia de execução: A OSC realizará cotação de preços com três 
fornecedores, optando pela melhor proposta (preço médio), efetuando em seguida a 
aquisição dos equipamentos e materiais permanentes, conforme previsto no Plano 
de Trabalho. O pagamento dos equipamentos e materiais permanentes adquiridos 
dar-se-á por transferência eletrônica. 

  
 

Etapas/atividades Valor (R$) 

Período de 
Execução 

Início 
Términ

o 

5.1. Realização de pesquisa de preços e seleção 
de fornecedores. 

R$50.969,36 

Mai/26 Abr/27 

5.2. Aquisição e recebimento dos equipamentos 
e materiais. 

Mai/26 Abr/27 

5.3. Instalação, organização e incorporação dos 
bens à rotina institucional. 

Mai/26 Abr/27 

5.4. Elaboração de Relatório de Despesa da 
Meta 1 

Mai/26 Abr/27 

 
 

Meta 3:  Efetuar o pagamento de profissional da equipe encarregada Valor (R$): 
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pela execução da parceria (auxiliar administrativo), para a 
manutenção do Serviço de Proteção Social Especial para Pessoas 
com Deficiência, e suas Famílias, ofertado pela Associação 

Pestalozzi de Itapemirim, pelo período de 11 meses. 

23.982,64  
 

Indicador (es):  
- Número de pagamento efetuados e comprovados. 
- Relatório de atividades executadas pelo profissional, com registros fotográficos; 
Metodologia de execução: A contratação do auxiliar administrativo será realizada 
conforme as normas institucionais e a legislação vigente. Após o processo de seleção, o 
profissional será integrado à equipe da instituição, recebendo orientações sobre os 
serviços socioassistenciais ofertados e as rotinas administrativas. Suas atividades 
envolverão a organização de documentos, controle de registros, apoio à gestão e 
atendimento às demandas administrativas, com acompanhamento e supervisão da 
coordenação. A execução será monitorada por meio da verificação do cumprimento das 
atividades e dos prazos estabelecidos, assegurando o suporte adequado ao 
funcionamento dos serviços. 

Etapas/atividades Valor (R$) 
Período de Execução 

Início: Término: 

3.1. pagamento do auxiliar administrativo 23.982,64  
 

Mai/2026 abril /2027 

3.2. Integração do profissional às rotinas 
institucionais. 

 Mai/2026 Abril/2027 

3.4. Início das atividades de apoio administrativo e 
operacional. 

      --- Mai/2026 Abril/2027 

 
8.PLANO DE APLICAÇÃO 
 

CÓDIG
O 

ESPECIFICAÇÃO ADM PÚBLICA OSC 

 
 
3.3.50.4
3 

Material de consumo   

Serviços de terceiros – pessoa física   

                Serviços de terceiros – pessoa jurídica   

Equipe encarregada pela execução R$23.982,64  
 

R$23.982,64  
 

4.4.50.4
2 

   Equipamentos e materiais permanentes 
R$50.969,36 R$50.969,36 

TOTAL R$74.952,00 R$74.952,00 

 
 

8.1 DETALHAMENTO DAS DESPESAS  

 

8.1.1 MATERIAL DE CONSUMO (3.3.50.43) 

Item             Especificação Unid. Qtde Valor  
Unitário 

Valor Total 

      

 SUBTOTAL  
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8.1.2 SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA FÍSICA (3.3.50.43) 

Item Especificação Unid. Qtde Valor 
Unit. 

Valor Total 

      

    
  

                        

 Subtotal R$24.078,88 

 

8.1.3 EQUIPE ENCARREGADA PELA EXECUÇAÕ (3.3.50.43 (Art. 46, Inciso I)) * 

Item Especificação Cargo Qtde Salário Valor 
Total 

01 Auxiliar administrativo 35h mês 11+13° 2.180,2
4 

23.982,
64 

    
  

                             

    
  

                             

 Subtotal       

 

8.1.4 SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA (3.3.50.43) 

Item Especificação Unid. Qtde Valor 
Unit. 

Valor 
Total 

    
  

                        

    
  

                        

    
  

                        

 Subtotal       

 

8.1.5 EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES (4.4.50.42) 

Item Especificação Unid. Qtde 
Valor 
Unit. 

Valor 
Total 

01 Ventilador bvt 400 unid. 03 280,78 842,34 

02 Fritadeira air fryer unid. 01 636,45 636,45 

03 Grill Unid. 01 165,51 165,51 

04 Celular 256g unid. 01 1.749,57 1.749,57 

05 Mesa de pin pong completa unid. 01 1.899,33 1.899,33 

06 Mesa de pebolim unid. 01 3.889,67 3.889,67 

07 Ar condicionado 12.000btu unid. 03 2.683,00 8.049,00 

08 notebook I5 8gb ram/ 512 Gb unid. 04 4.199,00 16.976,00 

09 impressora multifuncional unid. 01 3.032,00 3.032,00 

10 armário aço escritório unid. 01 649,12  649,12  

11 caixa de som amplificada Unid. 01 1.886,39  1.886,39  

12 kit jogo cadeira e mesa Unid. 10 467,59  4.675,90  

13 smart tv 55 polegadas 4k Unid. 1 2.624,22  2.624,22  

14 kit panela de alumínio grande Unid. 2 1.417,18  2.834,36  
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15 frigobar inverter 124L Unid. 1 1.239,50  1.239,50  

 Subtotal R$50.969,
36 

 TOTAL GERAL  R$74.952,
00 

 

9 – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$) 

 

REPASSE(S) DA CONCEDENTE 
Maio/2026  
R$74.952,00 

Jun/2026  

 
Jul/ 2026 Agos/2026 

 
Set/2026 

  
Out/2026  

 Nov/2026 Dez/2026  Jan/2027  Fev/2026  Mar/2026  Abr/2027  
 

 
 

REPASSE(S) DO PROPONENTE 
Mai/ 2026 Jun/2026 

 
Jul/2026  Agos/2026 Agos/2026  Set/2026  

Out/2026 

 
Dez/2026 

 
Jan/2026 Fev/2027 

 
Mar/2027 

 

Abr/2027 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. DECLARAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL 
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Na qualidade de representante legal da Organização da Sociedade Civil (OSC) 
proponente, declaro, para fins de prova junto a Secretaria de Estado de 
Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social (SETADES), para os efeitos e 
sob as penas da Lei, que: 
 

a) A OSC garante a gratuidade e a universalidade em todos os seus serviços, 
programas, projetos e benefícios socioassistenciais, conforme artigo 6º, III, da 
Resolução n°14, de 15 de maio de 2014, do Conselho Nacional de Assistência 
Social; 

b) A OSC não se enquadra em nenhuma das condições de impedimento 
dispostas no artigo 39 da Lei n° 13.019/2014; 

c) Se o termo de fomento tiver como um de seus objetos a compra de veículo, a 
OSC será responsável pelo custeio de seguro do respectivo bem; 

d) Todos os preços propostos para aquisição de bens e/ou serviços apresentados 
por essa OSC foram apurados por meio de orçamentos atualizados, junto a 
fornecedores regulares e estão compatíveis com os preços médios praticados 
no mercado regional; 

e) Quando for proposta contrapartida, a OSC garante que os respectivos 
recursos, bens ou serviços indispensáveis a esta contrapartida estarão 
devidamente assegurados. 

 
Nos termos em que pede e espera deferimento. 
 

Em,        Itapemirim       de   2026. 
 

____________________ 
Assinatura do Representante Legal 

 

12 – APROVAÇÃO PELA CONCEDENTE 

 
APROVA-SE O PLANO DE TRABALHO, O QUAL DEVE SER ANEXADO AO 

TERMO DE FOMENTO ASSINADO. 
 
 

Vitória (ES)      de         de 2026. 
 

 
Assinatura do Representante Legal/Carimbo 

 
            Secretário de Estado de Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social 
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