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ANEXO 03 
PLANO DE TRABALHO PARA OSC 

(Artigo 22 da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015) 
 
1. DADOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

Nome 
Secretaria de Estado de Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social 

CNPJ 
03.252.312/0001-80 

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
Rua Dr. João Carlos de Souza nº 107, Ed. Green Tower 
Bairro 
Barro Vermelho 

Cidade 
Vitória 

CEP 
29.057-530 

E-mail da Instituição 
xxxxxxxx@setades.es.gov.br 

Sítio eletrônico 
https://setades.es.gov.br/ 

Telefone 1 
(27) 3636-68xx 

Telefone 2 
(27) 3636-68xx 

Telefone 3 
(27) 3636-68xx 

 
2. DADOS GERAIS DA PROPONENTE 

Nome 
Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais de Piúma 

CNPJ 
36.040.012/0001-97 

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
Avenida Rio Mar, nº 700 
Bairro 
Tamarindo 

Cidade 
Piúma - ES 

Bairro 
Tamarindo 

E-mail da Instituição 
piuma@apaees.org.br 

Sítio eletrônico de divulgação da parceria 
https://www.apaees.org.br/piuma/institucional/q
uem-somos/ 

Local físico de divulgação da parceria  
Apae Piúma 
Telefone 1 
( 28 )  98119 0017 

Telefone 2 
 ( ) 

Telefone 1 
(  ) 

 
3. IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL LEGAL PELA PROPONENTE 

Nome 
José Eduardo de Oliveira 

CPF: 
 

Nº do RG 
 

Órgão Expedidor 
 

Órgão Expedidor 
 

Mandato vigente até 
31/12/2028 

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
 

Cidade 
 

Cidade 
 

CEP 
 

Telefone 1 
 

Telefone 2 
(    )  

Telefone 3 
(    )  

 
4.  IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO PROJETO 

Nome 
Jussara Negrini Lucas Duarte 
Área de Formação 
Bacharel em Ciências Contábeis e Serviço Social 

Área de Formação 
Bacharel em Ciências Contábeis e Serviço Social 

Bairro 
 

Bairro 
 

Bairro 
 

E-mail do Técnico 
 

Telefone do Técnico 1 
 

Telefone do Técnico 1 
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5. DESCRIÇÃO DA REALIDADE 
1.1 Breve Histórico da Organização da Sociedade Civil 
 

A Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE de Piúma é uma associação civil, 
filantrópica, de caráter assistencial, educacional, cultural, de saúde, de estudo e pesquisa, 
desportivo e outros, sem fins econômicos, fundada em 1992. 
 
Tem por missão, promover e articular ações de defesa de direitos e prevenção, orientações, 
prestação de serviços, apoio à família, direcionadas à melhoria da qualidade de vida da pessoa com 
deficiência e à construção de uma sociedade justa e solidária. 
 
Na área da Assistência Social tem como atividade principal, proporcionar atendimento de 
qualidade a pessoa com deficiência e sua inclusão na vida social, através de ações que visem a 
defesa e garantia de direitos sociais, e tem por finalidade, a promoção da autonomia, da justiça 
social, inclusão social e melhoria da qualidade de vida das pessoas com deficiência e suas famílias 
em situação de vulnerabilidade e risco social. 
 
1.2 Serviços e Programas Socioassistenciais ofertado pela entidade/ 

Caracterização do Serviço. 

 

Na Tipificação Nacional dos Serviços Socioassistenciais (Resolução CNAS 109 de novembro de 
2009), o projeto mencionado enquadra-se no Programa de Proteção Social Básica, já que oferta 
serviços de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV) para atendimento de pessoas com 
deficiência em situação de vulnerabilidade e risco social. 
 
A APAE desenvolve os serviços socioassistenciais através do acolhimento, elaboração do 
diagnóstico social, acompanhamento e atendimento aos usuários trabalhando em prol do 
desenvolvimento das potencialidades, mudanças de hábitos e atitudes para a construção da 
identidade e valorização humana, atuando junto às famílias na construção de um espaço de 
cidadania e fortalecimento de vínculo familiar. Trabalha com foco na defesa dos direitos da pessoa 
com deficiência através da participação nos conselhos de defesa dos direitos, buscando o controle 
e participação social. 
 
A APAE conta com uma equipe técnica e de apoio composta por: Coordenadora e  Assistente 
Social, cinco Educador Social, Cuidador, Cozinheira, motorista, secretária, Técnica Administrativa 
e auxiliar de serviços gerais, que atendem ao usuário e sua família de forma gratuita, planejada, 
continuada e integrada com o objetivo de oferecer um atendimento de qualidade, possibilitando a 
todos superar suas limitações e vencer os desafios, funciona nos turnos matutino e vespertino.  
 

A Entidade mantém-se atenta à legislação, fundamentando suas ações com base no que dispõe a 
Constituição Federal, Política Nacional de Assistência Social – PNAS, Lei 8.742 de 07/12/1991 – Lei 
Orgânica da Assistência Social – LOAS, Resolução 109/2009 do CNAS – Tipificação Nacional dos 
Serviços Socioassistenciais, Decreto 6.308/2007 – dispõe sobre as entidades e organizações de 
assistência social, Resolução nº 27 de 19/19/2011 que caracteriza as ações de assessoramento 
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defesa e garantia de direito, Decreto nº 7.612 de 17/11/2011 que institui o Plano Nacional dos 
Direitos da Pessoa com Deficiência, Resolução nº 34 de 28/11/2011, que define a Habilitação e 
Reabilitação das Pessoas com Deficiência e demais legislações que regem a Assistência Social, 
enquanto Política Pública de Direito. 

 
 
1.3 Perfil do Público Atendido pela Entidade 
 
Público do SCFV – 82 (oitenta e dois) Crianças e adolescentes, de 04 a 15 anos, de ambos os 
sexos, residentes em territórios vulneráveis, maioria de famílias com renda de até 01 salários 
mínimos, alguns beneficiários do Programa Bolsa Família e beneficiários do BPC (Benefício de 
Prestação Continuada), residentes em moradia própria, alugada, cedida, frequentando o ensino 
fundamental. 
 

Público do SCFV – 50 (cinquenta) Adultos, de 16 a 60 anos, de ambos os sexos, residentes em 
territórios vulneráveis, maioria de famílias com renda de até 01 salários mínimos, alguns 
beneficiários do programa BPC (Benefício de Prestação Continuada), residentes em moradia 
própria, alugada, cedida, alguns frequentando o ensino regular e também com o ensino 
concluído. 
 

Público do SCFV –02 (dois) Idosos, acima de 60 anos, de ambos os sexos, residentes em 
territórios vulneráveis, maioria de famílias com renda de até 01 salários mínimos, alguns são 
beneficiários do programa BPC (Benefício de Prestação Continuada), residentes em moradia 
própria, alugada, cedida. 
 

1.4 Capacidade de Atendimento 
 

A entidade atende atualmente 134  pessoas em suas áreas de atuação: Saúde, Educação e 
Assistência Social, tendo capacidade para atender até 160 dependendo de sua infraestrutura, 
recursos humanos e financeiros. Sendo estas inseridas nos atendimentos de: 

 AEE (Atendimento Educacional Especializado)  

 SCFV (Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos), através das 
oficinas, atendimento Assistencial dos usuários e suas famílias  

 Atendimento de Fisioterapia 

1.5  Metodologia de trabalho: 
 

A entidade oferta suas atividades de segunda a sexta feira, das 07 h às 17 horas, atendendo 
crianças e adolescentes no Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV). 

A porta de entrada para o serviço se dá através de demanda espontânea e pelo encaminhamento 
da rede, principalmente pelo CRAS. 

Ao chegar na entidade, o usuário e família é atendido pelo Assistente Social que realiza o 
acolhimento, cadastramento e repassa informações e orientações. 
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Com base nas demandas socioassistenciais identificadas, interesse do usuário e organização das 
atividades, a criança e/ou o adolescente são inseridas e direcionadas para as oficinas, 
instrumentos de socialização, identificação de habilidades e potencialidades e fortalecimento de 
vínculos. 

O planejamento e organização das atividades é realizado pela equipe técnica e administrativa da 
entidade. As oficinas são desenvolvidas por Oficineiros e educador social, com a participação do 
técnico de referência Assistente social e pedagogo, sempre que necessário. 
 
Atuando na área da Proteção Social Básica, de acordo com a Política Nacional de Assistência 
Social, buscando garantir os Direitos de seus usuários e conforme descrito na Tipificação Nacional 
dos Serviços Socioassistenciais, os serviços da APAE se enquadram no Serviço de Convivência e 
Fortalecimento de Vínculos, ofertado aos usuários com deficiência e as suas famílias, em forma 
de oficinas sócio educativas. 
 
Oficinas de empregabilidade: É ofertado de segunda a quinta feira, no turno matutino e vespertino, 
para os usuários com a faixa etária de 16 a 60 anos, oficina com duração de 1h30min contemplando 
a participação de 52 pessoas com deficiência, com o objetivo de preparar os usuários para obterem 
rentabilidade, o projeto visa construir objetos para revendas, como toalhas pintadas, panos de prato, 
chaveiros, porta objetos e e etc. 
 
Oficinas de atividade física: É ofertado de segunda a quinta feira, no turno matutino e vespertino, 
para os usuários com a faixa etária de 04 a 60 anos ou mais, oficina com duração de 1h30min 
contemplando a participação de 70 pessoas com deficiência, com o objetivo de promover o 
desenvolvimento físico, cognitivo e social dos participantes por meio de atividades físicas adaptadas, 
contribuindo para a melhoria da saúde, da autonomia, da autoestima e da qualidade de vida. 
 
Grupo Vivências: É ofertada de segunda a quinta feira, no turno matutino e vespertino, para os 
usuários com a faixa etária de 12 a 60 anos, oficina com duração de 1h30min contemplando a 
participação de 71 pessoas com deficiência, grupos com o intuito de promover a inclusão social, 
interação e incentivar o exercício da cidadania. Trata-se de espaço que tem por metas propiciar o 
direito a convivência, ao lazer, cultura e atividades que contemplem as habilidades adaptativas, a 
autonomia e potencialidade de cada usuário.  
 
Oficina de Culinária: É ofertada de segunda a quinta feira, no turno matutino e vespertino, para os 
usuários com a faixa etária de 12 a 60 anos, oficina com duração de 1h30min contemplando a 
participação de 71 pessoas com deficiência, grupos com o intuito de promover a inclusão social, 
interação e incentivar o exercício da cidadania. Trata-se de espaço que tem por metas promover o 
desenvolvimento da autonomia, socialização e habilidades funcionais dos participantes por meio de 
atividades práticas de culinária, estimulando a inclusão, o bem-estar e a aprendizagem significativa. 
 
Oficina de Capoeira: É ofertada de segunda a quinta feira, no turno matutino e vespertino, para os 
usuários com a faixa etária de 12 a 60 anos, oficina com duração de 1h30min contemplando a 
participação de 71 pessoas com deficiência, grupos com o intuito de promover a inclusão social, 
interação e incentivar o exercício da cidadania. Trata-se de espaço que tem como objetivo estimular 
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as crianças, adolescentes, adultos e idosos à prática da capoeira enquanto instrumento para aprimorar 
a formação física e cultural, bem como criar relações, fortalecer vínculos e superar dificuldades. Além 
disso, os valores repassados aos assistidos vão muito além dos movimentos, sendo pautados na 
responsabilidade, família, educação e respeito ao próximo. 
 
Oficinas Socioemocional: É ofertada de segunda a quinta feira, no turno matutino e vespertino, para 
os usuários com a faixa etária de 04 a 12 anos, oficina com duração de 1h30min contemplando a 
participação de 51 pessoas com deficiência, tem por objetivo desenvolver atividades no meio lúdico 
através de um espaço preparado para estimular a criança a brincar, possibilitando o acesso a uma 
grande variedade de brinquedos, dentro de um ambiente apropriado e especialmente lúdico. É um 
lugar onde tudo convida a explorar, a sentir, a experimentar e a fantasiar. 

 
6. SÍNTESE DA PROPOSTA. 
 
6.1. Objeto 
 
 “Cooperação técnica e financeira para a manutenção do Serviço de Convivência e Fortalecimento de 

Vínculos, visando a melhoria da qualidade do atendimento prestado pela APAE de Piúma às pessoas 
com deficiência em situação de vulnerabilidade e risco social, por meio de despesas de custeio e 
investimento.” 

 
6.2. Objetivo geral 

Melhorar de maneira contínua a oferta das atividades e ações do SCFV, contribuindo com a prevenção 
de situações de risco e vulnerabilidade social. 

Realizar as oficinas de informática para desenvolver habilidades, promover a inclusão digital e o 
desenvolvimento das habilidades cognitivas, sociais e funcionais das pessoas com deficiência assistidas 
pela APAE, por meio da contratação de educador social qualificado para a oferta de oficina de 
informática básica 

Realizar a contratacção dos serviços de capacitação para capacitar o funcionário da APAE para o 
desenvolvimento e a execução de atividades educativas e inclusivas, aprimorando seus conhecimentos 
técnicos, pedagógicos e práticos, de modo a qualificar o atendimento às pessoas com deficiência, 
fortalecer as ações institucionais e contribuir para a promoção da autonomia, inclusão social e qualidade 
dos serviços prestados pela entidade. 

Adquirir equipamentos e mobiliários de informática adequados, acessíveis e funcionais, a fim de 
estruturar e viabilizar a oferta da Oficina de Informática Básica, proporcionando um ambiente seguro, 
inclusivo e apropriado ao processo de ensino-aprendizagem das pessoas com deficiência assistidas 
pela APAE, favorecendo o desenvolvimento de habilidades digitais, a autonomia e a inclusão social. 

 
6.3. Objetivos específicos  

 Ofertar oficinas de Serviço de Convivência e Fortalecimento de vínculos para 130     pessoas 
com deficiência. 
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 Fortalecer a parceria com a rede socioassistencial, em especial com o CRAS. 

 Realizar atendimentos e encaminhamentos para inserção na rede de serviços e acesso a 
direitos. 
 Realizar as adequações necessárias na salas de atendimentose estruturar os serviços de 

informática.. 
 Pagamento da equipe de acompanhamento dos serviços da Apae no centro de  convivência. 
 Adquirir computadores com configurações adequadas para o desenvolvimento das atividades 
da Oficina de Informática Básica, garantindo desempenho, segurança e acessibilidade aos usuários. 
 Comprar mesas apropriadas para laboratório de informática, com dimensões e ergonomia 
adequadas, assegurando conforto, organização do espaço e acessibilidade para pessoas com 
deficiência. 
 Adquirir cadeiras ergonômicas e adaptadas, promovendo postura adequada, segurança e bem-
estar dos participantes durante as atividades. 
 Estruturar uma sala de informática funcional, acessível e inclusiva, atendendo às normas de 
acessibilidade e favorecendo o processo de ensino-aprendizagem. 
 Proporcionar um ambiente adequado que estimule a participação, a autonomia e o 
desenvolvimento das habilidades digitais dos assistidos. 
 Adquirir e instalar equipamento de ar-condicionado na sala de informática, com o intuito de 

garantir conforto térmico, segurança e bem-estar aos usuários e profissionais, bem como assegurar o 
adequado funcionamento e conservação dos equipamentos de informática, proporcionando um 
ambiente favorável, acessível e adequado ao desenvolvimento da Oficina de Informática Básica para 
pessoas com deficiência assistidas pela APAE. 

 
6.4. Público beneficiário da proposta 

130  pessoas com deficiência, residentes no município de Piúma. 
 

 
6.5. Justificativa 
 
A Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE de Piúma é referência no atendimento de 

pessoas com deficiência no município, tendo grande relevância social para usuários, família e 
sociedade, fazendo parte da rede socioassistencial, atendendo famílias em situação de risco, 
vulnerabilidade social e também violação de direitos. 

 
Para oferta dos serviços e desenvolvimento das atividades e ações, está inscrita no Cadastro 

Nacional de Entidades Socioassistenciais (CNEAS) e no Conselho Municipal de Assistência Social, 
principal órgão consultivo, deliberativo e fiscalizador da Política de Assistência Social no município. 

 
A entidade faz parte da rede socioassistencial do município, contribuindo para o fortalecimento da 

Política Nacional de Assistência Social e do Sistema Único de Assistência Social. 
 
Os usuários atendidos pela entidade são públicos da assistência social, que demandam do poder 

público e da sociedade atendimentos qualificados e inserção na rede de serviços e de direitos, visando 
sua inclusão social e melhoria na sua qualidade de vida. 

 
A oferta do SCFV é de extrema relevância no território, pois possibilitará o trabalho referente as 
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vulnerabilidades vivenciadas, a prevenção de situação de riscos e a superação de violação de direitos, 
quando esta já existir. 

Por meio da oferta de atividades e ações do SCFV é possível identificar as demandas dos usuários 
e famílias, realizar os encaminhamentos devidos ao exercício da cidadania, realizar a identificação de 
potencialidades e habilidades dos usuários, fortalecer vínculos familiares, comunitários e social, a fim 
de ampliar as condições de desenvolvimento social dos usuários. 

A oferta da Oficina de Informática Básica para pessoas com deficiência assistidas pela APAE justifica-
se pela crescente importância das tecnologias digitais na vida cotidiana, social e profissional. O acesso 
ao conhecimento básico em informática constitui hoje um instrumento fundamental de inclusão social, 
autonomia e cidadania, especialmente para pessoas com deficiência, que historicamente enfrentam 
maiores barreiras de acesso à informação e às oportunidades de aprendizagem. 

A informática, quando trabalhada de forma adaptada e inclusiva, contribui para o desenvolvimento 
cognitivo, motor e comunicacional dos assistidos, estimulando habilidades como atenção, memória, 
coordenação motora, raciocínio lógico e resolução de problemas. Além disso, possibilita o 
fortalecimento da autoestima e da autonomia, ao permitir que os participantes utilizem recursos 
tecnológicos para comunicação, lazer, estudos e, futuramente, inserção no mundo do trabalho. 

A realização da oficina também promove a inclusão digital, reduzindo desigualdades e ampliando as 
possibilidades de participação social dos assistidos, em consonância com os princípios da educação 
inclusiva e com os direitos garantidos às pessoas com deficiência. Dessa forma, a Oficina de 
Informática Básica torna-se uma ferramenta essencial para o desenvolvimento integral dos usuários 
da APAE, contribuindo para sua qualidade de vida e para o exercício pleno da cidadania. 

Contudo justifica-se tal aquisição para ampliar e melhorar as condições dos serviços prestados desta 
instituição, como: acompanhamentos dos usuários e seus familiares, melhorar a qualidade dos 
serviços e garantir melhoria no funcionamento dos  atendimentos. 

 
6.6. Equipe de profissionais que atuarão na execução da proposta 

Nome Formação Função 
Carga horária 

semanal 

Nayara Pires de Melo 
Serviço Social 

Coordenadora 
Assitência Social 

30 horas 

Mayara Machado de Matos 
Serviço Social 

Assistente Social 30 horas 
Matias Santos da Costa Ensino Médio Educador Social 35 horas 

João Carlos Marchiori Garcindo Ensino Médio Educador Social 35 horas 
Marta Luzia Valiati Ensino Médio Educador Social 35 horas 

Lucas Lyrio Bourguignon Estudante/Superior Educador Social 35 horas 
Tassiane Vitória Duarte Estudante/Superior Educador Social 25 horas 

Elton de Carvalho Técnico Completo Motorista 40 horas 

Daniele Bomfim Miranda 
 

 25 horas 
Jussara Negrini Lucas  

Duarte 
Bach. Ciências 

Contábeis e Serviço 
Social 

Auxiliar 
Administrativo 

25 horas 

Luciana da Conceição 
Ens.Fund.Com 

Cuidador 44 horas 
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Maria Inês Rocha 
Ens.Fund.Com 

Cuidadora 44 horas 

Vilma da Silveira Maurelli 
Ens.Fund.Com 

Cozinheira 44 horas 
 
 
6.7. Metodologia para avaliação do grau de satisfação do usuário 
 
Para aferir o grau de satisfação dos usuários, a entidade irá aplicar semestralmente, questionário 
simplificado aos usuários e a família. O questionário será elaborado e aplicado pela área técnica 
social, por meio de entrevista, sendo também responsável pela tabulação e descrição dos dados e 
informações. 
O resultado da pesquisa será apresentado em roda de conversa ou reunião ou encontro com os 
usuários, podendo ser publicado nas redes sociais da entidade. 
Será disponibilizado em local de movimentação e fácil acesso, caixa de sugestão, que será recolhida 
e tabulada semestralmente, com vistas a identificação das demandas e melhoria contínua dos 
serviços, dentro da possibilidade de recursos da entidade. 
As informações aferidas por meio da caixa de sugestão serão repassadas aos usuários, assim como as 
providências a serem adotadas. 
 
 
6.8. Sustentabilidade da proposta 
 

Com o pagamento da equipe encarregada pela execução do projeto, a instituição irá garantir a 
continuidade dos serviços de forma a zelar pelo seu patrimônio, onde tais materiais serão utilizados 
de maneira correta e os funcionários serão instruídos sobre a guarda e conservação destes materiais, 
bem como o da utilização de forma razoável e sem    desperdício. 
A APAE possui Termo de Fomento com a Secretaria Municipal de Assistência Social de   Piúma, 
Contrato com a SEDU para os serviços de AEE e Subvenção Social com a Cesan. 
Além desse recurso contamos ainda com a ajuda financeira dos Associados da APAE Piúma, onde 
atualmente 30 associados transferem recursos mensalmente a esta  instituição. 

 
 

6.9. Período de execução do objeto 
 

 
Início: ABRIL/26 

 
Término: MARÇO/27 

 
7. CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 

Meta 1: Continuidade da oferta do Serviço de Convivência para atendimento de 130 
pessoas com deficiência em situação de vulnerabilidade e risco social, pela vigência 
da parceria. 

Valor (R$): 

Indicador(es): 
 Nº de pessoas com deficiência atendidas pelo SCFV, comprovado por meio de listas de presença e 

relatórios de atividades.  
 Atividades, ações e atendimentos ofertados aos usuários pelo SCFV, comprovados por meio de registros 

fotográficos e relatórios de atividades.   
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  Grau de satisfação dos usuários e familiares atendidos pelo SCFV, comprovado por meio de pesquisa 
a ser realizada pela APAE de Piúma.  

 Condições de trabalho adequada aos profissionais para atendimentos aos usuários, aferidas por meio 
de relatório fotográfico das salas de atendimentos. 

 Estrutura coerente com os atendimentos e atividades a serem desenvolvidas, comprovada por meio de 
registros fotográficos. 

Metodologia de execução: 
O serviço será prestado diariamente, por equipe multiprofissional que compõe o SCFV, composta por 
técnicos, educadores sociais, administrativo e apoio. 
 Acolhida dos usuários e família. 
 Planejamento e organização das atividades e ações do SCFV. 
 Oferta diária dos atendimentos, atividades e ações do SCFV pela equipe de referência. 
 Direcionamento dos usuários para os atendimentos, ações e atividades do Serviço de Convivência e 

Fortalecimento de Vínculos. 
 Monitoramento e avaliação do serviço prestado pelas equipes do SCFV. 
 Pesquisa de satisfação conforme metodologia descrita no tópico 6.7 deste plano. 

A Coordenação Administrativa do SCFV juntamente com o responsável técnico pelo projeto da parceria a ser 
celebrada elaborará relatório (s) referente aos atendimentos, ações e atividades executadas com os usuários e 
suas respectivas famílias no SCFV, incluindo registro fotográfico, durante o período de monitoramento e na 
prestação de contas final. 

Etapas/atividades Valor (R$) 
Período de Execução 

Início Término 

1.1. Planejamento e organização da oferta do Serviço de 
Convivência e Fortalecimento de Vínculos 

- Abr/26 Mar/27 

1.2. Oferta contínua dos atendimentos, atividades e ações do 
SCFV 

- Abr/26 Mar/27 

1.3. Pesquisa de grau de satisfação dos usuários - Abr/26 Mar/27 

1.4. Elaboração de Relatório das Atividades, Ações e 
Atendimentos executados pelo SCFV. 

- Abr/26 Mar/27 

 
 

Meta 2: Pagamento da equipe encarregada pela execução da proposta e encargos sociais 
(educador social/professor de informática, por 12 meses). 

Valor (R$): 
33.961,32 

Indicador(es): 
 Equipe encarregada custeada com recurso da parceria para o desenvolvimento do SCFV, comprovado por 

meio de contratos de trabalho, contracheques e comprovantes de pagamento; 
 Atividades e ações desenvolvidas pela equipe encarregada contratada para a execução do SCFV, 

comprovadas por meio de relatórios de atividades e registros fotográficos 
 

Metodologia de execução:. 
 O professor de informática irá executar o projeto pelo período de 12 meses.A oficina será estruturada de 

maneira dinâmica e acessível, utilizando equipamentos e mobiliários adequados, simples e adaptados.. A 
metodologia seguirá os seguintes passos: 

 A Oficina de Informática Básica será desenvolvida por meio de uma metodologia participativa, inclusiva e 
adaptada às necessidades individuais das pessoas com deficiência assistidas pela APAE, respeitando 
seus ritmos de aprendizagem, potencialidades e limitações. As atividades serão conduzidas por educador 
social capacitado, com apoio da equipe técnica da instituição, quando necessário. 

 As aulas terão caráter teórico-prático, priorizando a aprendizagem pela prática, com uso direto dos 
computadores desde o início das atividades. Os conteúdos serão apresentados de forma gradual, 
utilizando linguagem simples, recursos visuais, exemplos concretos e atividades lúdicas, favorecendo a 
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compreensão e a participação dos assistidos. 
 Serão trabalhados conteúdos básicos como: reconhecimento das partes do computador, uso do mouse e 

teclado, noções de sistema operacional, digitação simples, utilização de programas básicos (editor de 
texto, jogos educativos), acesso orientado à internet e noções de segurança digital, sempre com 
adaptações e recursos de acessibilidade conforme a necessidade dos participantes. 

 A metodologia prevê o uso de estratégias pedagógicas inclusivas, tais como: 

 Atendimento individualizado ou em pequenos grupos; 
 Repetição de atividades sempre que necessário; 
 Uso de recursos multimídia e jogos educativos; 
 Estímulo à autonomia e à cooperação entre os participantes; 
 Adequação do tempo e do nível de dificuldade das atividades. 

 A avaliação do processo ocorrerá de forma contínua e qualitativa, por meio da observação do desempenho, da 
participação, do interesse e da evolução individual dos assistidos, considerando não apenas os resultados técnicos, mas 
também o desenvolvimento social, emocional e funcional. 

 Dessa forma, a metodologia adotada visa promover a inclusão digital, o desenvolvimento de habilidades cognitivas e 
sociais, a autonomia e a melhoria da qualidade de vida das pessoas com deficiência atendidas pela APAE. 

Etapas/atividades Valor (R$) 
Período de Execução 

Início Término 

2.1. Pagamento da equipe encarregada pela execução do 
SCFV (; educador social/professor de informática, por 12 
meses) 

33.961,32 
Abr/26 Mar/27 

2.2. Desenvolvimento das atividades e ações do SCFV, pela 
equipe contratada 

-- Abr/26 Mar/27 

2.3. Elaboração de Relatório de Atividades" 
 

-- Abr/26 Mar/27 

 
 

Meta 3:. Aquisição de mobiliários: mesa baia, armários, cadeiras de rodinhas, 
visando a melhoria da qualidade de atendimento ao público atendido.  

Valor (R$): 14.488,38 

Indicador(es):  
 Aquisição dos mobiliários, comprovados por meio de notas fiscais e pagamentos efetuados;  
  Grau de satisfação dos usuários e familiares atendidos pelo SCFV, comprovado por meio de pesquisa a 

ser realizada pela APAE de Piúma.   
 Estruturação do espaço físico para a oferta da oficina de informática, sala de informática organizada e 

equipada com mobiliários suficientes para o atendimento dos assistidos previstos no projeto. 
 Durabilidade e qualidade dos materiais, mobiliários adquiridos com qualidade adequada para uso 

contínuo, reduzindo a necessidade de substituições frequentes. 

Metodologia de execução:  

 A execução do projeto será realizada de forma planejada, organizada e alinhada aos princípios da 
inclusão, acessibilidade e respeito às especificidades das pessoas com deficiência assistidas pela 
APAE. 

 Inicialmente, será feito o planejamento das ações, com definição do cronograma de execução, 
organização da equipe responsável e levantamento das necessidades específicas da sala de 
informática, incluindo infraestrutura, equipamentos e mobiliários. 

 Em seguida, ocorrerá a aquisição dos equipamentos e mobiliários de informática, conforme as 
especificações técnicas e normas de acessibilidade, garantindo a estruturação adequada do espaço 
físico para a realização das atividades. 
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 Paralelamente, será realizada a capacitação do profissional responsável, assegurando que o 
educador social esteja apto a conduzir a oficina de informática básica de forma inclusiva, pedagógica e 
adaptada ao público atendido. 

 Após a estruturação do espaço e a capacitação, terá início a oferta da Oficina de Informática Básica, 
por meio de aulas teórico-práticas, com atividades progressivas, adaptadas ao ritmo e às necessidades 
dos participantes. 

 A execução contará com acompanhamento e monitoramento contínuos, por meio da observação da 
participação dos assistidos, do registro das atividades realizadas e da avaliação dos indicadores 
definidos no projeto. 

 Por fim, será realizada a avaliação dos resultados, considerando a melhoria das condições de 
aprendizagem, o desenvolvimento das habilidades digitais, a utilização adequada dos equipamentos e a 
satisfação dos usuários e profissionais envolvidos. 

Etapas/atividades Valor (R$) 
Período de Execução 

Início Término 

3.1. Calculo do custo estimado para cobrir os gastos de 
aquisição. 

14.488,38 Abr/26 Mar/27 

3.2. Pesquisa de fornecedores levando em consideração 
fatores como preço, qualidade e localização 

- Abr/26 Mar/27 

3.3. Realização de pesquisa de satisfação dos usuários - Abr/26 Mar/27 

3.4.  Elaboração de registros fotográficos, afim de 
cumprimento da meta.  

- Abr/26 Mar/27 

 
 
 

Meta 4:. Aquisição dos equipamentos: computadores, impressora, notebook e ar 
condicionado, visando a melhoria da qualidade de atendimento ao público 
atendido.  

Valor (R$): 23.353,80 

Indicador(es):  
 Aquisição dos mobiliários, comprovados por meio de notas fiscais e pagamentos efetuados;  
 Quantidade de equipamentos adquiridos, número de computadores, impressora, notebook e ar-

condicionado adquiridos conforme o previsto no projeto. 
  Conformidade técnica dos equipamentos, percentual de equipamentos adquiridos que atendem às 

especificações técnicas estabelecidas no plano de trabalho. 
 Instalação e funcionamento adequado, equipamentos instalados, configurados e em pleno funcionamento 

na sala de informática. 
 Adequação ao uso pedagógico, equipamentos aptos para o desenvolvimento das atividades da Oficina 

de Informática Básica, garantindo desempenho e acessibilidade. 
 Conforto térmico do ambiente, sala de informática climatizada adequadamente, proporcionando bem-

estar aos usuários e preservação dos equipamentos. 
 Ampliação da capacidade de atendimento, aumento do número de assistidos atendidos nas oficinas após 

a aquisição dos equipamentos. 
 Redução de falhas e interrupções, diminuição de problemas técnicos durante a realização das atividades, 

garantindo continuidade das oficinas. 
 Grau de satisfação dos usuários e familiares atendidos pelo SCFV, comprovado por meio de pesquisa a 

ser realizada pela APAE de Piúma.   

Metodologia de execução:  

 A execução do projeto será realizada de forma planejada, organizada e alinhada aos princípios da 
inclusão, acessibilidade e respeito às especificidades das pessoas com deficiência assistidas pela 
APAE. 

20
26

-T
74

2R
S

 -
 E

-D
O

C
S

 -
 D

O
C

U
M

E
N

T
O

 O
R

IG
IN

A
L 

   
28

/0
4/

20
26

 1
1:

20
   

 P
Á

G
IN

A
 1

1 
/ 1

7



 
 
 
 
 
 
 

ASSOCIAÇÃO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PIÚMA 
CNPJ Nº 36.040.012/0001-97, AVENIDA Rio Mar, 700, INSTITUIÇÃO, CENTRO, PIÚMA – ES, 

 TEL: (28) 98119 0017 EMAIL: piuma@apaees.org.br 

 

 

 Inicialmente, será feito o planejamento das ações, com definição do cronograma de execução, 
organização da equipe responsável e levantamento das necessidades específicas da sala de 
informática, incluindo infraestrutura, equipamentos e mobiliários. 

 Em seguida, ocorrerá a aquisição dos equipamentos e mobiliários de informática, conforme as 
especificações técnicas e normas de acessibilidade, garantindo a estruturação adequada do espaço 
físico para a realização das atividades. 

 Paralelamente, será realizada a capacitação do profissional responsável, assegurando que o 
educador social esteja apto a conduzir a oficina de informática básica de forma inclusiva, pedagógica e 
adaptada ao público atendido. 

 Após a estruturação do espaço e a capacitação, terá início a oferta da Oficina de Informática Básica, 
por meio de aulas teórico-práticas, com atividades progressivas, adaptadas ao ritmo e às necessidades 
dos participantes. 

 A execução contará com acompanhamento e monitoramento contínuos, por meio da observação da 
participação dos assistidos, do registro das atividades realizadas e da avaliação dos indicadores 
definidos no projeto. 

 Por fim, será realizada a avaliação dos resultados, considerando a melhoria das condições de 
aprendizagem, o desenvolvimento das habilidades digitais, a utilização adequada dos equipamentos e a 
satisfação dos usuários e profissionais envolvidos. 

Etapas/atividades Valor (R$) 
Período de Execução 

Início Término 

3.5. Calculo do custo estimado para cobrir os gastos de 
aquisição. 

23.353,80 Abr/26 Mar/27 

3.6. Pesquisa de fornecedores levando em consideração 
fatores como preço, qualidade e localização 

- Abr/26 Mar/27 

3.7. Realização de pesquisa de satisfação dos usuários - Abr/26 Mar/27 

3.8.  Elaboração de registros fotográficos, afim de 
cumprimento da meta.  

- Abr/26 Mar/27 

 

Meta 5:. Realizar capacitação com carga horária de 60 hs para 06 (seis)  
funcionários do SCFV e da Oficina de Informática Básica, por meio de cursos, 
treinamentos ou workshops específicos, até o final do período do projeto, de 
forma a garantir que todos adquiram competências técnicas e pedagógicas 
necessárias para conduzir atividades inclusivas, seguras e adaptadas às 
necessidades das pessoas com deficiência atendidas pela APAE. 

Valor (R$): 3.750,00 

Indicador(es):  

 Comprovante de pagamento efetuado. 
 Percentual de funcionários capacitados, capacitar 100% dos funcionários envolvidos na oficina. 
 Avaliação de aprendizagem - Atingir em 80% o desempenho satisfatório em testes ou atividades 

práticas durante a capacitação. 
 Aplicação prática dos conhecimentos - 100% dos capacitados aplicando os conhecimentos nas 

atividades da APAE. 
 Satisfação dos participantes – realizar avaliação para calcular o percentual de funcionários que 

consideram a capacitação útil e adequada para seu trabalho, avaliado por questionário ou pesquisa de 
satisfação. 

 Redução de dificuldades operacionais – Identificar as de falhas ou problemas identificados no uso das 
metodologias e equipamentos antes e depois da capacitação. 

 Grau de satisfação dos usuários e familiares atendidos pelo SCFV, comprovado por meio de pesquisa a 
ser realizada pela APAE de Piúma.   

Metodologia de execução:  
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 Avaliação, seleção e treinamento do profissional responsável, para a Contratação de Capacitação de 
Profissionais da APAE, a metodologia para a contratação da capacitação visa garantir que os 
profissionais da APAE adquiram competências técnicas e pedagógicas necessárias para atuar de forma 
inclusiva, eficiente e adaptada às necessidades das pessoas com deficiência. 

  Levantamento de Necessidades - Identificação das áreas de atuação dos profissionais que necessitam 
de capacitação, Mapeamento das habilidades, lacunas de conhecimento e demandas específicas para 
atendimento às pessoas com deficiência. 

  Seleção do Prestador de Capacitação - Pesquisa e contratação de empresa ou profissional qualificado, 
com experiência comprovada em capacitação profissional e atendimento a pessoas com deficiência, 
Formalização do contrato ou termo de referência, detalhando objetivos, carga horária, recursos 
necessários e forma de avaliação. 

 Execução da Capacitação - Realização dos treinamentos conforme o plano aprovado, utilizando 
metodologias participativas, práticas e inclusivas, Aplicação de atividades práticas que simulem 
situações reais de atendimento aos assistidos, promovendo a aplicação imediata dos conhecimentos., 
Atendimento individualizado ou em grupos pequenos, considerando o ritmo e necessidades de cada 
participante. 

Etapas/atividades Valor (R$) 
Período de Execução 

Início Término 

3.9. Calculo do custo estimado para cobrir os gastos de 
aquisição. 

3.750,00 Abr/26 Mar/27 

3.10. Pesquisa de fornecedores levando em consideração 
fatores como preço, qualidade e localização 

- Abr/26 Mar/27 

3.11. Realização de pesquisa de satisfação dos usuários - Abr/26 Mar/27 

3.12.  Elaboração de registros fotográficos, afim de 
cumprimento da meta.  

- Abr/26 Mar/27 

 
 
 

8. PLANO DE APLICAÇÃO  
 
 

CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO CONCEDENTE PROPONENTE TOTAL 

3.3.50.43 

Material de consumo    
Serviços de terceiros – pessoa 
física 

  
 

Serviços de terceiros – pessoa 
jurídica 

R$   3.750,00  R$   3.750,00 

Equipe encarregada pela 
execução 

R$ 33.440,53 R$ 520,79 R$ 33.961,32 

4.4.50.42 
Equipamentos e materiais 
permanentes 

R$ 37.809,47 R$   32,71 
R$ 37.842,18 

TOTAL R$ 75.000,00 R$ 553,50 R$ 75.553,50 
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8.1 Detalhamento das despesas  
 
8.1.1. Material de consumo (3.3.50.43) 

            Especificação Unid. Quant. 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

     
Subtotal  

 
8.1.2 Serviços de terceiros – pessoa física (3.3.50.43) 

            Especificação Unid. Quant. 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

     
Subtotal  

 
8.1.3 Serviços de terceiros – pessoa jurídica (3.3.50.43) 

            Especificação Unid. Quant. 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

Contratação de serviços para a oferta de capacitação 
profissional 

Unid. 01 3.750,00 3.750,00 

Subtotal 3.750,00 
 

8.1.4 Equipe encarregada pela execução (3.3.50.43) 

            Especificação Unid. Quant. 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

Educador Social/ Professor Informática 
 (salário + benefícios)  Mês 12 R$ 2.830,11 R$ 33.961,32 

Subtotal R$ 33.961,32 
 
 
8.1.5 Equipamentos e materiais permanentes (4.4.50.42) 

            Especificação Unid. Quant. 
Valor 

Unitário 
Valor Total 

Baia Telemarketing Simples Inicial Pandin Maxxi Unid. 8 R$ 756,94  R$ 6.055,52 
Impressora L3250 Unid. 1 R$ 324,30 R$ 3.243,00 
Computador completo (Tela, CPU, mouse e teclado) Unid. 7 R$ 2.556,60 R$ 17.896,20 
Armário alto 2 portas em tamburato Unid. 2 R$ 926,76 R$ 1.853,58 
Ar condicionado  split inverter 18000 btus Unid. 1 R$ 4.062,00 R$ 4.062,00 
Cadeira office escritório casa rodízio or design diretor 
presidente secretária executiva 

Unid. 
10 R$ 324,30 R$ 3.243,00 

Mesa de escritório pedestal 3 gavetas Unid. 1 R$ 918,56 R$ 918,56 
Armário duplo baixo par escritório 4 portas Unid. 2 R$ 1.208,86 R$ 2.417,72 
Subtotal R$ 37.842,18  

 
 

TOTAL GERAL (8.1.1 + 8.1.2 + 8.1.3 + 8.1.4 + 8.1.5) R$ 75.553,50 
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ASSOCIAÇÃO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PIÚMA 
CNPJ Nº 36.040.012/0001-97, AVENIDA Rio Mar, 700, INSTITUIÇÃO, CENTRO, PIÚMA – ES, 

 TEL: (28) 98119 0017 EMAIL: piuma@apaees.org.br 

 

 

9. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$) 
REPASSE(S) DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

ABR/26 MAI/26 JUN/26 JUL/26 AGO/26 SET/26 

R$ 75.000,00      

OUT/26 NOV/26 DEZ/26 JAN/27 FEV/27 MAR/27 

      

 
 

APORTE(S) DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL 
ABR/26 MAI/26 JUN/26 JUL/26 AGO/26 SET/26 

R$ 553,50      

OUT/26 NOV/26 DEZ/26 JAN/27 FEV/27 MAR/27 

      

 
10. DECLARAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL 

 
Na qualidade de representante legal da Organização da Sociedade Civil (OSC) proponente, declaro, para 
fins de prova junto a Secretaria de Estado de Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social (SETADES), 
para os efeitos e sob as penas da Lei, que: 
 
a) A OSC garante a gratuidade e a universalidade em todos os seus serviços, programas, projetos e benefícios 

socioassistenciais, conforme artigo 6º, III, da Resolução n°14, de 15 de maio de 2014, do Conselho Nacional 
de Assistência Social; 

b) A OSC não se enquadra em nenhuma das condições de impedimento dispostas no artigo 39 da Lei n° 
13.019/2014; 

c) Se o termo de fomento tiver como um de seus objetos a compra de veículo, a OSC será responsável pelo 
custeio de seguro do respetivo bem; 

d) Todos os preços propostos para aquisição de bens e/ou serviços apresentados por essa OSC foram 
apurados por meio de orçamentos atualizados, junto a fornecedores regulares e estão compatíveis com os 
preços médios praticados no mercado regional; 

e) Quando for proposta contrapartida, a OSC garante que os respectivos recursos, bens ou serviços 
indispensáveis a esta contrapartida estarão devidamente assegurados. 

 
Nos termos em que pede e espera deferimento. 
 

Em, __ de ____ de 2026. 
 

Assinatura do Representante Legal 
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ASSOCIAÇÃO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PIÚMA 
CNPJ Nº 36.040.012/0001-97, AVENIDA Rio Mar, 700, INSTITUIÇÃO, CENTRO, PIÚMA – ES, 

 TEL: (28) 98119 0017 EMAIL: piuma@apaees.org.br 

 

 

 
11. APROVAÇÃO PELA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA ESTADUAL 

 
APROVA-SE O PLANO DE TRABALHO, O QUAL DEVE SER ANEXADO AO TERMO DE FOMENTO 
ASSINADO. 
 

 
Vitória (ES)  Em, ___de ____ de 2026. 

 
__________________________________ 

Assinatura do Representante Legal/Carimbo 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

JOSE EDUARDO DE OLIVEIRA
CIDADÃO

assinado em 28/04/2026 11:12:11 -03:00

FERNANDA MOTA GONÇALLO
SECRETARIO DE ESTADO

SETADES - SETADES - GOVES
assinado em 28/04/2026 11:20:44 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 28/04/2026 11:20:44 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por LUZIENE APARECIDA GUZZO (ASSESSOR ESPECIAL NIVEL II - QCE-05 - GGCONV - SETADES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2026-T742RS
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