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PLANO DE TRABALHO
(Artigo 22 da Lei n° 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2015)

1. DADOS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA
Nome
Secretaria de Estado de Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social

CNPJ
03.252.312/0001-80

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.)
Rua Dr. João Carlos de Souza nº 107, Ed. Green Tower
Bairro
Barro Vermelho

Cidade
Vitória

CEP
29.057-530

E-mail da Instituição
convenios@setades.es.gov.br

Sítio eletrônico
https://setades.es.gov.br/

Telefone 1
(27) 3636-6810

Telefone 2
(27) 3636-6807

Telefone 3
(27) 3636-6806

2. DADOS GERAIS DA PROPONENTE
Nome
Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE

CNPJ
07.748.325/0001-04

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.)
Rua Reginaldo Terra nº535  
Bairro
Centro

Cidade
Santa Leopoldina/ES

CEP
29.640-000

E-mail da Instituição
santaleopoldina@apaees.org.br

Sítio eletrônico de divulgação da parceria
https://www.facebook.com/apae.santaleopoldina.1

Local físico de divulgação da parceria
Quadro de avisos da Instituição
Telefone 1
(27) 3266-1127

Telefone 2
() 

Telefone 3
(27)99868-1832

3. IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL LEGAL PELA PROPONENTE
Nome
Jorge Luiz Smiderle Valdetaro

CPF: 31749941791

N° RG: 223866 Órgão Expedidor
SSP ES

Cargo na OSC
Presidente

Mandato vigente até
31/12/2025

Logradouro (Avenida, Rua, Rod.) 
Rua Porfírio Furtado, 130

Bairro
Centro

Cidade
Santa Leopoldina

CEP
29.640-000

Telefone 1
(27) 3266-1127

Telefone 2
(27) 9 9222-7308

Telefone 3

4.  IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL TÉCNICO PELO PROJETO
Nome
Adelimar Paizante Monteiro
Área de Formação
Serviço Social

Nº do Registro no Conselho Profissional
2018

Bairro
Centro

Cidade
Santa Leopoldina

CEP
29.640-000

E-mail do Técnico
santaleopoldina@apaees.org.br /assistênciasocial.santaleopoldina@apaees.org.br
Telefone do Técnico 1 (  27 ) 9 98681832 Telefone do Técnico 2
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5. DESCRIÇÃO DA REALIDADE

5.1. Breve histórico e finalidade da OSC

A Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais de Santa Leopoldina foi fundada em 06 de dezembro de 2005. Neste

dia aconteceu uma assembleia geral, a qual se contou com a ilustre presença da senhora Maria Luiza Dadalto, 

representante da Federação das APAEs do Estado do Espírito Santo, que falou sobre a importância do atendimento às

pessoas com deficiência no município e também palestrou sobre a Importância da Educação Especial. Após esta 

reunião foi aprovada por unanimidade a fundação da APAE no município de Santa Leopoldina.  

A APAE de Santa Leopoldina é uma associação civil sem fins lucrativos e econômicos, portanto, beneficente, com 

atuação nas áreas de assistência social, educação, saúde, prevenção, trabalho, profissionalização, defesa e garantia 

de direitos, esporte, cultura, lazer, estudo e pesquisa e outros.

Tem por missão promover e articular ações de defesa de direitos e prevenção, orientações, prestação de serviços de

apoio à família direcionada a melhoria da qualidade de vida da Pessoa com Deficiência e a construção de uma 

sociedade mais justa e solidária.

A APAE tem suas finalidades voltadas à relevância pública e social, em especial: Promover a melhoria da qualidade de 

vida das pessoas com deficiências em seus ciclos de vida: crianças, adolescentes, jovens, adultos e idosos, buscando 

lhes assegurar o pleno exercício de cidadania, prestar serviço de habilitação e reabilitação ao público da assistência 

social e a sua integração à vida comunitária, realizando atendimento, assessoramento, defeso e garantia de direitos.

5.2. Principais ações na área da assistência social

Oferta de Atendimento do Serviço de Proteção Social Básica (SCFV): As atividades e projetos serão 

desenvolvidos de forma coordenada com os demais serviços ofertados pela instituição, através de 

atendimentos em grupos (oficinas) e/ou individuais como:

1. Atendimento de Grupos de usuários: Oficinas Adaptadas: de Atividade de Vida Diária (AVD), de Atividade de 

Vida |Prática (AVP), de preparação e condicionamento físico, psicomotricidade, artes, Artesanato, expressão 

corporal, inclusão digital, música, dança, teatro, desenvolvimento de habilidades básicas, e outras, a critério 

da equipe de referência para trabalhar várias temáticas, em especial, autodefensoria, e inclusão no mundo do 

trabalho; 

2. Atendimento individual, de grupo e acompanhamento psicossocial: Realizamos também, acolhida, escuta 

qualificada, informação, comunicação e defesa de direitos, articulação da rede de serviços socioassistenciais, 
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articulação interinstitucional com o sistema de garantia de direitos, atividades de convívio e de organização 

da vida cotidiana, orientação e encaminhamento para a rede de serviços locais entrevista socioeconômica, 

construção de plano individual e/ou familiar de atendimento, orientação sociofamiliar, visita domiciliar, 

estudo social, diagnóstico socioeconômico, desenvolvimento do convívio familiar, grupal e social, orientações 

e encaminhamentos a acesso à documentação pessoal, apoio à família na sua função protetiva, mobilização 

da família extensa ou ampliada, atividades coletivas com as famílias: para trabalhar várias temáticas, em 

especial apoio familiar, mobilização e fortalecimento do convívio e de redes sociais de apoio, mobilização 

para o exercício da cidadania, elaboração de relatórios e prontuários, oficinas motivacionais, palestras 

socioeducativas e informativas, ações comunitárias, campanhas, e conscientização de datas comemorativas.

Oferta de Atendimento do Serviço de Proteção Social Especial para pessoas com deficiência, idosas e suas 

famílias: Através dos serviços prestados, a APAE promove atividades de caráter continuado que busca 

sempre incentivar e garantir a independência, a autorrealização e o desenvolvimento pleno das 

potencialidades da pessoa com deficiência intelectual e/ou múltipla, sua autonomia, a integralidade dos 

usuários e seus familiares contribuindo com o fortalecimento da família no desempenho de sua função 

protetiva tendo como propósito primordial a sua independência pessoal e social; Assim, atua no sentido de 

prevenir a ruptura dos seus vínculos familiares e comunitários, por meio de ações de caráter preventivo, 

protetivo, segundo as normativas da Política de Assistência Social.

5.3. Caracterização do serviço socioassistencial (conforme Resolução CNAS nº 11/11/09- Tipificação Nacional 

dos Serviços Socioassistenciais e outras normativas da área)

Para o desenvolvimento dos serviços socioassistenciais, a Entidade mantém-se atenta à legislação, fundamentando 

suas ações com base no que dispõe a Constituição Federal de 1988, Política Nacional de Assistência Social PNAS, Lei 

8.742 de 07/12/1991/ Lei Nº 12.435, de 6 de Julho de 2011. Lei Orgânica da Assistência Social LOAS, Resolução 

109/2009 do CNAS Tipificação Nacional dos Serviços Socioassistenciais, Decreto 6.308/2007 dispõe sobre as 

entidades e organizações de assistência social, Resolução nº27 de 19/19/2011 que caracteriza as ações de 

assessoramento e defesa e garantia de direito, Decreto nº 7.612 de 17/11/2011 que institui o Plano Nacional dos 

Direitos da Pessoa com Deficiência, Resolução nº 34 de 28/11/2011, que define a Habilitação e Reabilitação das 

Pessoas com Deficiência e demais legislações que regem a Assistência Social, enquanto Política Pública de Direito.

Como o foco deste plano de trabalho é o Serviço de Convivência e de Fortalecimento de Vínculos para Pessoas com 

Deficiência na faixa etária de 0 (zero) anos a 67 anos ou mais, nos atearemos à caracterização deste serviço em 

específico.
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O Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos (SCFV) possui um caráter preventivo, e está pautado na defesa 

e afirmação de direitos bem como no desenvolvimento de capacidades dos participantes que possibilita o trabalho 

referente às vulnerabilidades vivenciadas, a prevenção de situação de riscos e a superação de violação de direitos, 

quando esta já existir.

Por meio da oferta de atividades e ações do SCFV é possível identificar as demandas dos usuários e famílias, 

realizando os encaminhamentos devidos ao exercício da cidadania, identificar as potencialidades e habilidades dos 

usuários, fortalecer os vínculos familiares, comunitário e social, promover a integração e a troca de experiências entre 

os participantes, valorizando o sentido de vida coletiva a fim de ampliar as condições de desenvolvimento social dos 

usuários.

Destaque, a área social da nossa instituição vem desenvolvendo os serviços socioassistenciais através do trabalho de 

acolhimento, elaboração do diagnóstico social, acompanhamento e atendimento aos assistidos, trabalhando em prol 

do desenvolvimento das potencialidades, mudanças de hábitos e atitudes para a construção da identidade e da

valorização humana, atuando junto às famílias na construção de um espaço de cidadania e fortalecimento de vínculo 

familiar. Também trabalha com foco na defesa dos direitos da pessoa com deficiência através da participação nos 

diversos conselhos de defesa dos direitos.

5.4. Perfil do público beneficiário da entidade

Atendemos em nossa instituição, 96 (noventa e seis) usuários, pessoa com Deficiência Intelectual e/ou múltipla e 

autista, de ambos os sexos, nos diversos ciclos de vida, residentes na zona urbana e rural e sua respectiva família, 

inseridas nas atividades da APAE de Santa Leopoldina/ES, onde 85% são de classe média/baixa, famílias de baixa 

escolaridade, beneficiários do BPC/LOAS e ou Bolsa Família, moradores da zona rural, com moradia simples, sendo 

casas cedidas por proprietários de terra, ou alugadas, algumas localidades com difícil acesso, em períodos chuvosos, e 

15% são famílias de classe média/média, com boa escolaridade, casa própria e com boa situação socioeconômica, e 

também alguns usuários pertencentes à Comunidade Tradicional (Quilombola). Esses usuários são todos inseridos no 

Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos, através das oficinas socioeducativas. 

5.5. Capacidade de atendimento

Atendemos 96 (noventa e seis) usuários a partir de 03 anos a 66 anos ou mais e suas famílias. Dependendo dos 

recursos estruturais, humanos e financeiros disponíveis, podemos chegar a atender a 120 (cento e vinte) usuários, 

dentro do nosso espaço institucional.
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5.6. Metodologia de trabalho do SCFV 

A APAE de Santa Leopoldina desenvolve suas atividades e ações, de segunda a sexta-feira, das 07h às 17h e é 

referência no atendimento à pessoa com deficiência no município além de estar referenciada ao Centro de Referência 

de Assistência Social-CRAS de Santa Leopoldina/ES, que possui como técnico de referência do SCFV a Srª Adelimar 

Paizante Monteiro.

Os usuários e famílias que acessam os serviços por demanda espontânea, ou encaminhada pela rede socioassistencial 

e/ou outras políticas públicas, são acolhidos primeiramente no Setor do Serviço Social, o qual realiza a entrevista 

preliminar, o cadastro familiar e a identificação se já tem laudo médico. Caso o responsável legal não apresente o 

laudo médico é feito o encaminhamento à rede pública ou privada para acessibilidade deste importante documento. 

De posse do laudo, a família e o usuário são agendados com a equipe multidisciplinar para avaliação e triagem, para 

entrar na lista de espera para serem admitidos na instituição e assim participar das atividades e serviços, levando em 

conta a necessidade de cada usuário.

No atendimento em grupo do SCFV são ofertadas as oficinas socioeducativas de: (1) Artes/Artesanato, (2) Expressão 

corporal, Música, Dança, Teatro (3) Inclusão Digital, (4) Atividades da Vida Diária (AVD) e (5) Atividades da Vida 

Prática (AVP), conforme descrição a seguir:

OFICINA DE ARTES E ARTESANATO
Objetivo: Visa desenvolver e estimular as capacidades cognitivas, afetivas e sociais do usuário, proporcionando a 

Desenvolver a coordenação motora, criatividade e sua sensibilidade artística e cultural. A oficina tem por objetivo 

estimular o potencial criativo, capacitando e incentivando os usuários a realizar trabalhos manuais e artesanais, 

favorecendo a geração de renda, a construção da consciência crítica e o fortalecimento do exercício da cidadania.

Dia/horário/periodicidade: Terça e Quarta-feira de 09h00min as 10h00min e 15h00min as 16h00min, total de 2 

horas diária. Participação no mínimo 2 vezes na semana dos usuários em cada grupo. 

Metodologia: Identificar nos usuários habilidades/potencialidades para as artes, buscar maior envolvimento da 

família na identificação das potencialidades e na prática/expressão artística dos usuários.

Número de usuários atendidos por turma: 15 usuários 

Responsável: Educadora Social e Cuidadora.

OFICINA DE EXPRESSÃO CORPORAL, MÚSICA DANÇA E TEATRO.
Objetivo: proporcionar as Pessoas com Deficiência Intelectual e/ou múltipla, autismo, a desenvolver a criatividade, 

socialização, autoestima, as habilidades motoras e cognitivas e de comunicação verbal e não verbal e também a 

serem pessoas mais confiantes, participativas e integradas, inclusive com respostas significativas no 

desenvolvimento do processo educacional e de interação social, em sua potencialidade de inserção e inclusão
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social, bem como elevar seu amor próprio e autoestima.

Metodologia: proporcionar nos usuários maior consciência corporal, desenvolvendo e aprimorando a disciplina, o 

respeito, a si mesmo e ao próximo, ampliando hábitos de higiene e cuidados pessoais. 

Desenvolvendo de forma integrada a ampliação de trocas culturais, de vivências, desenvolvendo o sentimento de 

pertença, de identidade, fortalecendo vínculos, a socialização e a convivência.

Horário/periodicidade: Segunda e Quinta-feira de 09h00min as 10h00min e 15h00min as 16h00min, total de 2 

horas diária. Participação no mínimo 2 vezes na semana de cada usuário em um turno.

Número de usuários atendidos por turma: 15 usuários

Responsável: Educadora Social e Cuidadora.

OFICINA DE INCLUSÃO DIGITAL
Objetivo: Analisar e promover o processo de inclusão digital e suas potencialidades no contexto da 

responsabilidade social, bem como facilitar atividades de acesso e uso adequado das tecnologias, a fim de 

promover a inclusão digital às pessoas com deficiência.

Metodologia: Garantir aos usuários o acesso adequado a diferentes tecnologias, respeitando sua individualidade.

Dia/horário/periodicidade: Segunda e Quinta-feira de 08h00min as 09h00min e 14h00min as 15h00min, total de 2 

horas diária.  Participação no mínimo 2 vezes na semana dos usuários em cada grupo.

Número de usuários atendidos por turma: 15 usuários

Responsável: Educadora Social e Cuidadora.

OFICINA DE ATIVIDADES DA VIDA DIÁRIA (AVD)
Objetivo: trabalhar com nossos usuários, 

alimentação, higiene, cuidado pessoal, vestuário, comunicação escrita, verbal, gestual e locomoção.

Metodologia: proporcionar aos usuários maior consciência corporal, desenvolvendo hábitos de higiene e cuidados 

pessoais diários. 

Dia/horário/periodicidade: Segunda a sexta-feira de 08h00min as 09h00min e 14h00min as 15h00min, total de 2 

horas diária.  Participação no mínimo 2 vezes na semana dos usuários em cada grupo.

Número de usuários atendidos por turma: 15 usuários

Responsável: Educadora Social, Cuidadora Social e Psicóloga.

OFICINA DE ATIVIDADES DA VIDA PRÁTICA (AVP)
Objetivo: trabalhar as atividades domiciliares, e do cotidiano com nossos usuários, tais como: Treinar uma 

assinatura; Uso de dinheiro (moeda e papel); Cuidados com a medicação, organização e limpeza do ambiente 

(lavar, secar e guardar louças e roupas, arrumar a cama, etc.); Orientações de como usar eletrodomésticos, 

20
2

5-
7

B
H

C
4

Z
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

28
/0

5/
20

25
 0

7:
36

  
  P

Á
G

IN
A

 6
 / 

17



7

APAE
SANTA LEOPOLDINA ES

Rua Reginaldo Terra, 535, Centro - Santa Leopoldina /ES, CEP: 29.640-000
Email: apae.santaleopoldina@hotmail.com / santaleopoldina@apaees.org.br / Telefone: (27) 9 9669-1942

eletrônicos, celulares e telefones; Atividades realizadas em ambiente externo como compras em lojas, 

supermercados, feiras, entre outras.

Metodologia: Proporcionar aos usuários a atividade de maior utilidade ampliando noção de responsabilidade e de 

trabalho para sua própria realização pessoal.

Dia/horário/periodicidade: Segunda a sexta-feira de 08h00min as 09h00min e 14h00min as 15h00min, total de 2 

horas diária.  Participação no mínimo 2 vezes na semana dos usuários em cada grupo.

Número de usuários atendidos por turma: 15 usuários

Responsável: Educadora Social, Cuidadora e Psicóloga.

É importante observar que a inserção dos usuários e de suas famílias neste serviço dar-se-á após a avaliação de 

equipe de referência, com registro de entrada e abertura de prontuário.

A entrada do Usuário na instituição é a partir do atendimento do serviço social, que faz a acolhida à família, com 

escuta qualificada no momento da entrevista preliminar, preenchimento de cadastro de dados sociofamiliar e 

identificação de dado se a pessoa com deficiência já possui o laudo médico para dar andamento nos processos de 

efetivação na instituição, quando houver esta necessidade. Após a acolhida é feito o agendamento para a avaliação 

da pessoa com deficiência pela equipe multiprofissional. Vale ressaltar que a família é orientada sobre o 

atendimento por faixa etária e os profissionais correlacionados, fundamentais, que devem participar deste 

momento de identificação das necessidades da pessoa em relação aos atendimentos ofertados pela instituição, em 

especial o Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos.

Os profissionais são orientados quando notarem alguma suspeita de situação de vulnerabilidade ou risco social com 

os usuários a acionar o serviço social para que sejam tomadas providências cabíveis junto a este usuário, e depois 

de identificada a suposta situação, o serviço social faz relatório e aciona a rede competente para tal verificação, 

através de ofício e encaminhamento.

Para divulgar os direitos da Pessoa com Deficiência, a APAE de Santa Leopoldina, utiliza os meios de comunicação da 

cidade, informativo da APAE, com o intuito de conscientizar cada vez mais as famílias, usuários e comunidade. 

Ressaltamos que o SCFV da APAE de Santa Leopoldina mantém articulação e estreito contato com a troca de 

informações. Destacamos ainda os encaminhamentos destinados ao CRAS pela área psicossocial do SCFV da entidade 

para referenciar os usuários que tem perfil para cadastro único, além de suas famílias.

Sendo a família fundamental no processo de atendimento à Pessoa com Deficiência, as mesmas, serão convidadas a 

participar constantemente de Palestras, Eventos, Grupos de Troca de Experiências, no intuito de esclarecer quanto 

aos direitos existentes, à promoção, ao fortalecimento e à preservação dos vínculos familiares.
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A família será incentivada a motivar a pessoa com deficiência a desenvolver sua autonomia, independência, 

empoderamento e protagonismo, diante das situações que as envolvem. Dessa forma possibilitaremos meios de 

orientação para que as famílias expressem suas dificuldades, soluções encontradas e demandas, de modo a construir 

conjuntamente soluções e alternativas para as necessidades e os problemas enfrentados, trabalhando os conflitos 

existentes com foco no fortalecimento de vínculos dos usuários com suas famílias.  

A acolhida e o estudo social da família do usuário ocorrem por meio de acompanhamento periódico. Visando a 

melhoria da qualidade de vida dos usuários são feitos encaminhamentos da família para acesso a benefícios, 

programas de transferência de renda, e outros serviços socioassistenciais e de outras políticas setoriais tais como: 

BPC; bolsa família; CRAS, CREAS, Saúde, Educação, etc. além de apoiar e orientar as famílias dos usuários que 

necessitam de cuidados por meio de promoção de espaço coletivo de escuta de troca de vivências familiares; 

Promover as famílias de caráter continuado com a finalidade de fortalecer a função protetiva e a prevenção de 

ruptura dos vínculos familiares; Desenvolver habilidades para o lazer através de projetos socioeducativos. 

A APAE de Santa Leopoldina também soma esforços para o fortalecimento de vínculos dos usuários com a 

comunidade através de realização de campanhas socioeducativas, participação em ações promovidas pela rede 

socioassistencial do município (CRAS, CREAS), com objetivo de socialização e troca de aprendizados através do 

desenvolvimento de importantes temas, participação em feiras municipais, parceria com a Secretaria Municipal de 

Esportes, organização de festas na Instituição, envolvendo grande parte da comunidade.

6. SÍNTESE DA PROPOSTA
6.1. Objeto

     Cooperação técnica e financeira para a manutenção do Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos 

ofertado pela APAE de Santa Leopoldina, para usuários com deficiência intelectual e/ou múltiplas, autistas e suas 

famílias, por meio da realização de despesas de custeio e investimento.

6.2. Objetivo geral 
      Promover a melhoria no atendimento, assegurando a acessibilidade, a inclusão social e a qualidade de vida das 

pessoas com deficiência e de suas famílias.

6.3. Objetivos específicos 
Prevenir situações de vulnerabilidade e risco social, além de promover a superação de violações de direitos, 

quando já existentes;

Fomentar e desenvolver a autonomia, autoestima e fortalecimento dos vínculos familiares e comunitários por 

meio do atendimento individual e grupal;

Garantir orientação e apoio contínuos aos familiares, prevenindo o isolamento social e situações de risco;

Proporcionar experiências lúdicas nas oficinas, estimulando habilidades, potencialidades e a independência 
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dos usuários;

Assegurar a manutenção e/ou contratação de: 01 Assistente Social (20h semanais), 01 Motorista (40h 

semanais) e 01 Cuidador (40h semanais);

Desenvolver atividades de acolhimento e atendimento aos usuários, tanto em ações individuais quanto 

coletivas.

Adquirir equipamentos/bens, contribuindo assim para a qualidade dos serviços ofertados de maneira 

planejada, contínua e permanente;

Promover vivências lúdicas nas oficinas desenvolvendo habilidades, potencialidades e a independência dos 

nossos usuários;

Proporcionar o acesso às novas tecnologias, habilitando-os no uso do computador para que o mesmo tenha 

acesso às informações do mundo globalizado e possibilitando assim a sua inclusão em todos os setores da 

sociedade, no mundo do trabalho e assegurando a sua Cidadania;

6.4. Público beneficiário da proposta
96 (noventa e seis) Pessoas com Deficiência Intelectual e/ou Múltipla e Autismo, de ambos os sexos, nos diversos 

ciclos de vida, residentes na zona urbana e rural do município de Santa Leopoldina e suas respectivas famílias.

6.5. Justificativa
O censo do IBGE de 2022, mostra que a população brasileira é de 203.080.756 habitantes. De acordo com a Pesquisa 

Nacional por Amostra de Domicílios Contínua (PNAD) de 2022, realizada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e 

Estatística (IBGE), 8,9% da população brasileira com 2 anos ou mais de idade possui algum tipo de deficiência, 

totalizando aproximadamente 18,6 milhões de pessoas.

De acordo com a Pesquisa Nacional de Saúde (PNS) de 2019, realizada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e 

Estatística (IBGE), a prevalência de pessoas com deficiência no Brasil foi estimada em 8,4% da população com 2 anos 

ou mais de idade, o que corresponde a aproximadamente 17,3 milhões de pessoas.

Para contextualizar, no Censo de 2010, 23,9% da população brasileira, ou cerca de 45,6 milhões de pessoas, 

declararam ter algum tipo de deficiência.

Para a oferta dos serviços e desenvolvimento das atividades e ações, a APAE de Santa Leopoldina está inscrita no 

Cadastro Nacional de Entidades Socioassistenciais (CNEAS) e no Conselho Municipal de Assistência Social, principal 

órgão consultivo, deliberativo e fiscalizador da Política de Assistência Social no município.

A Instituição tem por finalidade principal proporcionar atendimento de qualidade a pessoa com deficiência do 

município de Santa Leopoldina/ES, na busca dos direitos de cidadania, de justiça social, de igualdade de 

20
2

5-
7

B
H

C
4

Z
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

28
/0

5/
20

25
 0

7:
36

  
  P

Á
G

IN
A

 9
 / 

17



10

APAE
SANTA LEOPOLDINA ES

Rua Reginaldo Terra, 535, Centro - Santa Leopoldina /ES, CEP: 29.640-000
Email: apae.santaleopoldina@hotmail.com / santaleopoldina@apaees.org.br / Telefone: (27) 9 9669-1942

oportunidades e do exercício das diferenças, dentro do processo de inclusão, razão pela qual firma parcerias públicas 

e privadas para atingir seus objetivos.

A APAE é referência no atendimento de pessoas com deficiência no município, tendo grande relevância social para 

usuários, família e sociedade, fazendo parte da rede socioassistencial, atendendo a famílias em situação de risco, 

vulnerabilidade social ou que já tenham vivenciado situação de violação de direitos, contribuindo assim, para o 

fortalecimento da Política Nacional de Assistência Social e do Sistema Único de Assistência Social.

Esta proposta justifica-se pela necessidade de garantir a continuidade e a qualidade dos serviços 
socioassistenciais prestados pela APAE, assegurando os recursos necessários para a contratação e/ou 
manutenção dos seguintes profissionais essenciais: 01 Assistente Social (20h semanais), 01 Motorista (40h 
semanais) e 01 Cuidador (40h semanais). A atuação desses profissionais é crucial para atender às 
necessidades específicas dos usuários da APAE, oferecendo serviços especializados que promovem a 
efetivação de direitos, fortalecem a autonomia e melhoram a qualidade de vida tanto dos beneficiários 
quanto de seus familiares.

Além disso, a proposta inclui a manutenção dos veículos da instituição, contemplando o abastecimento de 
combustível, a fim de garantir a regularidade e a qualidade dos atendimentos, que são essenciais para a 
mobilidade e o acompanhamento das atividades. Também está prevista a aquisição de 03 (três) 
computadores/microcomputadores para a sala de informática e 01 (um) monitor destinado à equipe 
socioassistencial, com o intuito de aprimorar a qualidade e a eficiência dos serviços prestados, permitindo a 
integração de tecnologias que facilitam o atendimento e a gestão de processos na APAE.

6.6. Equipe de profissionais que atuarão na execução da proposta

Nome Formação Função Carga horária 
semanal

Manutenção e/ou contratação Serviço Social Assistente Social 20h/s

Manutenção e/ou contratação Ensino Fundamental Motorista 40h/s

Manutenção e/ou contratação Ensino Fundamental Cuidador 40h/s

Adelimar Paizante Monteiro Serviço Social Assistente Social 20h/s

Ana Paula Almeida Sarmento Ensino Fundamental Auxiliar de Limpeza 40h/s

Camily Vitória Gouvea Ensino Médio Educadora Social 30h/s

Diego Batalha Barreto Fassarella Ensino Médio Motorista 40h/s

Duana Níckel Prasser Administração Assistente Financeira 40h/s

Estefany Lahass Teixeira Biologia Incompleto Oficineira 40h/s

Gleycilane Dantas de Paula Psicologia Psicóloga 35h/s
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Gorete Foeger de Paula Ensino Fundamental Auxiliar de Limpeza 40h/s

Lara dos Santos Guss Ensino Médio Educadora Social 30h/s

Hyara Feller Andrade Ensino Médio Cuidadora 40h/s

Luiz Paulo Barth Ensino Fundamental Motorista 40h/s

Mariana Carvalho Madureira Ensino Médio Educadora Social 40h/s

Rafaela Sunderhus Leppaus Schulthais Pedagogia Coordenadora Geral 40h/s

Rosiane Kruger Reinholz Ensino médio Cozinheira 40h/s

Valquíria Chiffer Souza Ensino médio Cozinheira 40h/s

Sabrina Rodrigues Armelao Serviço Social Assistente Social 20h/s

Yasmin Machado Oliveira Ensino Médio Cuidadora 40h/s

6.7. Metodologia para avaliação do grau de satisfação do usuário
Serão realizadas entrevistas individuais semestrais e preenchimento de questionários com perguntas descritivas com 

alternativas (ótimo, bom, ruim), para avaliação do grau de satisfação dos usuários e seus familiares.

6.8. Sustentabilidade da proposta
Após a realização desse termo, a entidade se compromete com a manutenção dos atendimentos e serviços 

socioassistenciais prestados aos nossos usuários, através da colaboração municipal, e por meio de diversas formas de 

arrecadação de recursos como: festas, rifas, pedágios solidários, dentre outras.

6.9. Período de execução do objeto

Início: MAIO/2025 Término: ABRIL/2026

7.CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

Meta 1: Continuidade da oferta do Serviço de Convivência e Fortalecimento de Vínculos 

para atendimento de pessoas com deficiência e suas famílias, em situação de 

vulnerabilidade e risco social, pelo vigência da parceria.

Valor (R$): não Valorar

Indicador (es): 

Nº de pessoas atendidas no SCFV;

Atividades socioassistenciais executadas;

Grau de Satisfação dos usuários e familiares atendidos no SCFV;
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Metodologia de execução: 

SCFV na modalidade de atendimento presencial: O serviço será prestado diariamente, por equipe 

multiprofissional que compõe o SCFV, composta por técnicos, educadores sociais, administrativo e apoio 

considerando: a Acolhida dos usuários e família; o Planejamento e organização das atividades e ações do 

SCFV; a Oferta diária dos atendimentos em grupo com o desenvolvimento de eixos temáticos, atividades e 

ações do SCFV; o Direcionamento dos usuários para os atendimentos, ações e atividades do SCFV; o 

Monitoramento e avaliação do serviço prestado pela equipe do SCFV.

Pesquisa de satisfação conforme metodologia descrita no tópico 6.7 deste plano.

A Coordenação Administrativa do SCFV juntamente com o responsável técnico pelo projeto da parceria a ser 

celebrada elaborará relatório (s) referente aos atendimentos, ações e atividades executadas com os usuários 

e suas respectivas famílias no SCFV, incluindo registro fotográfico, para atendimento à solicitação da SETADES 

durante o monitoramento e na prestação de contas final.

Etapas/atividades Valor (R$)
Período de Execução

Início Término

1.1 - Oferta contínua dos atendimentos, atividades e ações 

socioassistenciais desenvolvidas no SCFV.

- Mai/2025
Abr/2026

1.2 - Avaliação do grau de satisfação dos usuários. - Mai/2025 Abr/2026

Meta 2: Contratar e/ou efetuar o pagamento de equipe encarregada pela execução da 

parceria, para a manutenção da oferta do SCFV e da OSC. Valor (R$): 71.428,50

Indicador (es): 

Número de pagamentos efetuados;

Atividades executadas;

Etapas/atividades Valor (R$)
Período de Execução

Início Término

2.1 - Contratação e/ou pagamento de Assistente Social por 

20h/s.
R$ 23.679,60 Mai/2025 Abr/2026

2.2 - Contratação e/ou pagamento de Motorista por 40h/s. R$ 27.574,20 Mai/2025 Abr/2026

2.3 - Contratação e/ou pagamento de Cuidador por 40h/s. R$ 20.174,70 Mai/2025 Abr/2026
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Meta 3:  Adquirir material de consumo para a manutenção da oferta do SCFV e da OSC. Valor (R$): 28.567,50

Indicador(es):

Quantitativos de materiais adquiridos;

Atividades realizadas com o material adquirido.

Metodologia de execução:

A OSC realizará cotação de preços optando pela melhor proposta, efetuando em seguida a aquisição dos materiais, 

conforme previsto no Plano de Trabalho. O pagamento dos materiais adquiridos dar-se-á por transferência eletrônica.

Etapas/atividades Valor (R$)
Período de Execução

Início Término

3.1. Aquisição e utilização de combustível para transporte 

dos usuários.
R$ 28.567,50 Mai/2025 Abr/2026

Meta 4:  Adquirir equipamentos e materiais permanentes para a manutenção da oferta 

do SCFV e da OSC. Valor (R$): 15.205,66

Indicador(es):

Equipamentos e materiais permanentes adquiridos.

Metodologia de execução:

A OSC realizará cotação de preços, optando pela melhor proposta, efetuando em seguida a aquisição dos 

equipamentos e materiais permanentes, conforme previsto no Plano de Trabalho. O pagamento dos equipamentos e 

materiais permanentes adquiridos dar-se-á por transferência eletrônica.

Etapas/atividades Valor (R$)
Período de Execução

Início Término

4.1. Aquisição de computadores para sala de informática. R$ 13.239,99 Mai/2025 Abr/2026

4.2. Aquisição de monitor para uso da equipe 

socioassistencial.
R$ 1.965,67 Mai/2025 Abr/2026

4.3. Disponibilização dos equipamentos e materiais 

permanentes, conforme planejamento prévio.
- Mai/2025 Abr/2026
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8. PLANO DE APLICAÇÃO 

CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO CONCEDENTE PROPONENTE TOTAL

3.3.50.43

Material de consumo R$ 28.567,50 0,00 R$ 28.567,50

Serviços de terceira pessoa física 0,00 0,00 0,00

Serviços de terceira pessoa jurídica 0,00 0,00 0,00

Equipe encarregada pela execução R$ 71.428,50 0,00 R$ 71.428,50

4.4.50.42 Equipamentos e materiais permanentes R$ 15.000,00 205,66 15.205,66

TOTAL R$ 114.996,00 R$ 205,66 R$ 115.201,66

8.1 Detalhamento das despesas 

8.1.1. Material de consumo (3.3.50.43)
            Especificação Unid. Quant. Valor Unitário Valor Total
Combustível Diesel S10 Litro 4.395 R$ 6,50 R$ 28.567,50
Subtotal R$ 28.567,50

8.1.2 Serviços de terceiros pessoa física (3.3.50.43)

            Especificação Unid. Quant. Valor Unitário Valor Total

Assistente Social 20 horas semanais meses 10 R$ 2.367,96 R$ 23.679,60

Motorista 40 horas semanais meses 10 R$ 2.757,42 R$ 27.574,20

Cuidador 40 horas semanais meses 10 R$ 2.017,47 R$ 20.174,70

Subtotal R$ 71.428,50

8.1.3 Serviços de terceiros pessoa jurídica (3.3.50.43)

            Especificação Unid. Quant. Valor Unitário Valor Total

Subtotal

8.1.4 Equipe encarregada pela execução (3.3.50.43)
            Especificação Unid. Quant. Valor Unitário Valor Total

Subtotal
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8.1.5 Equipamentos e materiais permanentes (4.4.50.42)

            Especificação Unid. Quant. Valor Unitário Valor Total

COMPUTADOR/MICRO COMPUTADOR UND 03 R$ 4.394,33 R$ 13.239,99

UND 01 R$ 1.672,33 R$ 1.965,67

Subtotal 15.205,66

TOTAL GERAL (8.1.1 + 8.1.2 + 8.1.3 + 8.1.4 + 8.1.5) R$ 115.201,66

9. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)
REPASSE(S) DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA

MAI/2025 JUN/2025 JUL/2025 AGO/2025 SET/2025 OUT/2025

R$ 114.996,00 - - - - -

NOV/2025 DEZ/2025 JAN/2026 FEV/2026 MAR/2026 ABR/2026

- - - - - -

APORTE(S) DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL
MAI/2025 JUN/2025 JUL/2025 AGO/2025 SET/2025 OUT/2025

205,66 - - - - -

NOV/2025 DEZ/2025 JAN/2026 FEV/2026 MAR/2026 ABR/2026

- - - - - -
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10. DECLARAÇÃO DA ORGANIZAÇÃO DA SOCIEDADE CIVIL

Na qualidade de representante legal da Organização da Sociedade Civil (OSC) proponente, declaro, para fins 
de prova junto a Secretaria de Estado de Trabalho, Assistência e Desenvolvimento Social (SETADES), para os 
efeitos e sob as penas da Lei, que:

a) A OSC garante a gratuidade e a universalidade em todos os seus serviços, programas, projetos e 
benefícios socioassistenciais, conforme artigo 6º, III, da Resolução n°14, de 15 de maio de 2014, do 
Conselho Nacional de Assistência Social;

b) A OSC não se enquadra em nenhuma das condições de impedimento dispostas no artigo 39 da Lei n° 
13.019/2014;

c) Se o termo de fomento tiver como um de seus objetos a compra de veículo, a OSC será responsável pelo 
custeio de seguro do respetivo bem;

d) Todos os preços propostos para aquisição de bens e/ou serviços apresentados por essa OSC foram 
apurados por meio de orçamentos atualizados, junto a fornecedores regulares e estão compatíveis com 
os preços médios praticados no mercado regional;

e) Quando for proposta contrapartida, a OSC garante que os respectivos recursos, bens ou serviços 
indispensáveis a esta contrapartida estarão devidamente assegurados.

Nos termos em que pede e espera deferimento.

Santa Leopoldina, 04 de abril de 2025.

__________________________________________________________________
Assinatura do Representante Legal

11. APROVAÇÃO PELA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA ESTADUAL

APROVA-SE O PLANO DE TRABALHO, O QUAL DEVE SER ANEXADO AO TERMO DE FOMENTO ASSINADO.

Vitória (ES)  Em de                de .

_________________________________________________________________________
Assinatura do Representante Legal/Carimbo
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

JORGE LUIZ SMIDERLE VALDETARO
CIDADÃO

assinado em 27/05/2025 17:07:52 -03:00

CYNTIA FIGUEIRA GRILLO
SECRETARIO DE ESTADO

SETADES - SETADES - GOVES
assinado em 28/05/2025 07:36:58 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 28/05/2025 07:36:59 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por JANAÍNA ROSA MIRANDA (ASSISTENTE GERENCIA - CCONV - SETADES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-7BHC4Z
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