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Manual Gestdo de Convénios — SIGA

1. INTRODUCAO

Convénios s3o acordos firmados entre Orgdos Publicos ou entre Orgdos Publicos e
Privados para execucdao de programa de governo, envolvendo a realizacdo de projetos, atividade,

servico, aquisicdo de bens ou eventos de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao.

Este documento tem como finalidade fornecer as informagdes necessarias aos
Proponentes/Convenentes, a operar o Sistema Integrado de Gestiao Administrativa (SIGA) -

Modulo Convénio, do Governo Estadual do Espirito Santo.
Desenvolvido em plataforma web que permite aos Proponentes/Convenentes o
gerenciamento e a execucgao on-/ine dos Convénios.
Para iniciar a navegacao acesso o endereco http://www.convenios.es.gov.br.
Nesse Manual iremos tratar o Sistema Gestdo de Convénios, visando a realizagdo das
atividades dos Proponentes/Convenentes.
2. ACESSANDO O SISTEMA

O Sistema pode ser acessado no link no Portal de Convénios, na opgdao “Portal de

Convénios”, ou diretamente através da “Area do Proponente/Convenente”.
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4"‘ Eamo PORTAL DE CONVENIOS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SANTO

Portal do Governo do Estado do Espirito Santo

EICE £ COM A GENTE

EX 3
Ve ,
é«’ﬁ‘.\(m

PERGUNTAS E ]
RESPOSTAS

FALE CONOSCO ] AJUDA ] 7z &=

Segunda-feira 08 de Abril de 2013 ¢ SIGA

Para celabrar Combnios com o Governo
8o Estado do Esphito Samo

Portal de Convénios »

Consultas

> ra ~ . . ’ . ”, .
Uso do Médulo de Convénios do Siga sera obrigatdrio
CADASTRE-SE

Manuais de

Utilizag3o a partir de janeiro <2

Legislagdo -
. Governador recebe 41 prefeitos para a assinatura de R$ 108 milhdes em
Biblioteca > convénios & Proponente/
+ GOVERNO PUBLICA DECRETO QUE PRORROGA O PRAZO PARA IMPLANTAGAO DO % Convenente
Links Interessantes » SIGA-CONVENIOS X
Noticias > * SEGER Orienta Quanto 3 Aplicag3o do Decreto 2,737-R
S & . Governo define novas regras para convénios e transferéncia de recursos com Concedente
hﬂ:ﬂﬁéﬁﬂ?ﬂﬂfﬂgﬂ% rnais agilidade e transparéncia

83 mais Noticias

Manuais de

4
7%/ Prode st B utiizacio

Boletins Informativos da Comissiao Gestora de Convénios
. . f '! Online

Selecione v % Certidoes
&y

< P———
SANTO “ TRANSPARENCIA
./\_

Primeiro Acesso
NAVEGADORES

Para acessar o Sistema Gestdo de Convénios do Governo do Estado do Espirito Santo, é

necessario a utilizacdo do Internet Explorer 7 ou versao acima, ou Mozilla Firefox.

CERTIFICADO DE SEGURANCA

O servidor do Sistema Gestdo de Convénios do Governo do Estado do Espirito Santo, possui
certificado de seguranca da PRODEMGE, que é uma Autoridade Certificadora credenciada pelo ITI
Instituto Nacional de Tecnologia da Informacdo - para a emissao de certificados digitais padrao
ICP-Brasil.
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Manual Gestao de Convénios — SIGA
No primeiro acesso da maquina ao Sistema Gestdo de Convénios, o Usuario devera instalar

em seu computador os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora PRODEMGE, clicando no

link que segue:

https://wwws.prodemge.gov.br/certificacaodigital/index.php?option=com content&task=view&id=

223&Itemid=91

O Usuario deve observar o navegador que esta utilizando (Internet Explorer ou Firefox) e
clicar em instalar cadeia agrupada e executar. Esta orientacdo devera ser seguida SOMENTE no
primeiro acesso.

Caso o Usuario ndo deseje instalar os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora
PRODEMGE, ao clicar no link para cadastrar-se, a tela a sequir serd aberta, devendo o Usuéario
selecionar a opcao Continuar neste site (ndo recomendado). Esses passos serdao exigidos em todo

acesso do fornecedor ao Sistema Gestdo de Convénios.

'@ Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranga apresentado pelo site expirou ou ainda ndo € valido.
O certificado de sequranga apresentado pelo site foi emitido para outro enderego.

Problemas de certificado de seguranga podem indicar uma tentativa de engana-lo ou de interceptar algum
dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.
/] Clique aqui para fechar esta pagina da Web.

CF . - P om 1
B¥ Continuar neste site (ndo recomendado)s

® Mais informacgdes
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3. CREDENCIAMENTO
Ao acessar o Portal de Convénio, o usuario deve realizar o credenciamento através do botdo
"CADASTRA-SE", para que seja direcionado a tela do Sistema para realizar a inclusdo das
informacgdes.

CSIGA

< lebrar Comvbnios

do Estado do Espirito Samro

CADASTRE-SE M-

Proponente/
Convenente

Concedente

Manuais de
Utilizagao

Férum
Online

% Certidoes

%  Suporte

Na opcdo “Cadastra-se”, o Sistema apresenta a primeira tela do credenciamento
denominada Dados do Credenciamento do Usuario onde deve inserir as informagoes referentes
ao usuario a ser credenciado.
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3.1 Dados do Credenciamento do Usuario:

Voltar Cancelar Continuar_ |

Dados do Credenciamento do Usudrio

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Mome Ususrio™

Login®

Senha™

Confirma Sznha”

[
[
[
[
E-mail [
[
[
[
[

CcRF"

e

Orglo Expedidor

Msatricula

Estado” [Selesions um Estadd &

Municipio* [Selecions um municipid =

Enderepa™ [

GEP* —
Voltar |  Gancelar |  Gontinuar |

Nome Usuario;
Login;

Senha;
Confirmar Senha;
Email;

CPF;

RG;

Orgdo Expedidor;
Cargo/Funcao;
Matricula;
Estado;
Municipio;
Endereco;

CEP.

Voltar Cancslar Continuar

Dados do Credenciamento do Usuario

Nome Usuario®

Login®

Senha®

Confirma Senha®

E-mail

CFF*

RG"

Orglo Expedidor”

Matricula

Estado”

Munici pio™

Enderepo” [

CEP*

Voitar GCangelar Continuar | 4
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Manual Gestdo de Convénios — SIGA
O usuario preenche as informacgoes e clica no botdao "“Continuar”.

3.2 Dados do proponente (Instituicao):

e Natureza juridica

Voltar Cancalar ‘Continuar

Dados do Proponente(Instituigio)

CNFJ*

Natureza Juridica

Voltar Cancalar ‘Continuar

Ao selecionar a Natureza Juridica do proponente, o sistema habilitarda campos para

detalhamento da natureza juridica escolhida.

e Nome/Razado Social

e CNPJ;

e Estado;

e Municipio;

e Endereco;

e Bairro;

e CEP;

e Telefone (com DDD);
¢ Ramal;

e Email.
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Voltar Cancalar ‘Continuar

Dados do Proponente{Instituigio)
CMPJ” 16.283.636/0001-00

Natureza Juridica Adm. Piiblica Municipal

Nome/Razio Sosial® [Prefeitura Municipal de Cariacica
Estado™

Municipic*

Endrago”

Baing™

CepP

Telefone™

Ramal

E-mail" |;;: Ins

Voltar Cancelar Continuar_| h

Informe os dados solicitados e clique sobre a opcdo Continuar. O Sistema apresenta os

campos para preenchimento com as informacgdes do responsavel pelo proponente.

3.3 Dados do Responsavel pelo Proponente:

. Nome Completo;
. Email;

. CPF,

. RG;

. Orgéo Expedidor;

. Cargo/Funcdo;
. Matricula;

. Estado;

. Municipio;

. Endereco;

. CEP.
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Voltar Gancelar Continuar_ |

Dados do Responsivel pelo Proponente

Neme Completo™

E-mai”

CPF

RG~

OrgSo Expadidor

Matricula
Estado”

Munici pio*

Endrego”
CEP

Vohar |  Cancelsr |  Gontinua

Informe os dados solicitados e clique sobre a opcao Continuar.

O sistema listara no formulario todos os dados informados no credenciamento.

Voitsr Cancelar cominusr | < —

Dados do Proponente (Instituig3o)

Nsturezs Juridica Adm. Piblica Municips!
Razio Sodial Frefeitura Municipal de Cariacica
CNRJ 18.283.536/0001-00

Estado ES

Municipic Cariscica

Endersgo Av Castelc 1000

Baima Centro

CEP 79.000-100

Telefone (00)2500-2100

Ramal 220

E-mail gabinete@cariacica. es.govbr

Dados do Credenciamento do Usudrio

Nome Usuério Frefeitura Municipal de Cariacica
Login Cariscica

E-mail gabinete@cariacica.es.gover
CPF 738.759.976-97

RG 86655521

Orgéic Expedidar SSPIMS

Matriculs 83551701

Estado ES

Municipic Cariscica

Endersgo Av Castelc 1000

CEP 79.000-000

Dados do Responsavel

Nome Complete: Joda Fensira de Oliveirs
E-mail jfoliveira@cariacics.es.gov.br
CPF 021.809.202-45
RG 225588
Orgéo Expedidor SSF/ES
Matriculs 83551701
Estado ES
Municipic Cariscica
Enderago Rus Nerte 100
CEP 79.000-100
Voltar Cancelar Continuar
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Manual Gestdo de Convénios — SIGA
O Sistema envia um e-mail para o usuario, muda a situagdo, preenche a data de criacdo e o

codigo do cadastro, salva o mesmo e apresenta um texto na tela com as informagdes sobre o

cadastro.

Por ultimo, o Sistema apresenta a Conclusdo do Credenciamento, com todas as informagbes
necessarias, informando que o cadastro foi concluido com sucesso. Clique na opcdo Concluido para

retornar ao menu principal.

Condluide

Conclusde do Credenciamento

Prefeitura Municipal de Cariacica
As informagdes pars seu cedenciamento foram recebidas com sucessc!

Envismos ums mensagem para o email ds instituicd
Abra sua caixs de ue 3 caixs de entra vooE possua conta de email

Hatmail, Uel, Yah Anti-Spam, ndo eca de verificar tambem a
caixa "Lixo ele parada pars emails tipo “Spam®™.
Pronto, a partir

nails e

outre que tenha o s

convenente e realizar o seu cadastro. Para obter maiores informacgdes
link “manuais de utilizagic™.

IMPORTANTE: Todas as informagdes envisdas por vocé no Sistema Integrado de Gestdo Administrativs estio em

ambiente seguro. Mo se preccupe.

Condluide

4. CADASTRAMENTO
Apds conclusdo do credenciamento, o proponente devera acessar o Portal de Convénios
do SIGA e selecionar o link Area do Proponente/Convenente.

_GSIGA

Paca calabrar Combnios com © Govema
do Estado do Espinito Samo

CADASTRE-SE

= Proponente/
. Convenente _

’
- - Concedente

by g

Manuais de
‘ Utilizacao
|

Forum

Y!‘! Online
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Manual Gestdo de Convénios — SIGA
Na tela seguinte o mesmo deve fornecer o Login e Senha cadastrados anteriormente no

credenciamento para completar o Cadastro.

LA, 5
R Q SIGA
Sistema Integrado de Gestao Administrativa i) PORTAL DE
" 5’£l(‘lﬂ’) de (t'onvc?m()s' COMPRAS
) e ULl i GOVERNAMENTAIS

Voltar Area Publica

Login do Proponente

Usuério™

Senha® [

Néo Consegue Acessar ?
Logar Cancelar

Apds login e senha, o usudrio entra na Area Privada do Proponente, podendo assim efetuar o

complemento do Cadastro, na opcdo “Cadastro do Proponente”.

( Area Privada Proponente

n PROPOMEMTE - CADASTROS Bem-Vindo a Area do Proponente.

O usuario seleciona o link Cadastro do Proponente, o Sistema exibe na tela os dados do

proponente e as Abas: Dados, Membros, Certidées, Declaracoes e Historico.

e Aba Dados:
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Dados | Membros | Certides ‘ Declaragbes | Histarico |

Enviar para aprovagio | Savar |

Dados do Certificado
Mimero do Certificado
Validade Até

Data de Criagdo

Situagio do Certificado

Dados do Proponente (Instituigéo)

Natureza Juridica Adm. Pblica Municipal |
Stuagio Em Elaboragio 1
Razio Social”

NPy

Estado”

Municipio® [viea [+

Enderego” [ruat

Bairro® [centro

cep

Telefone*

Ramal [

E-mail* [siopes@azi.comor

Dados do Credenciamento do Usuario

Nome Usudrio

Login® [

E-mail [

CPF* [

Obs.: A Aba Dados ja vira preenchida com as informagées do credenciamento, mas poderdo

ser alteradas parte das informacdoes contidas.
e Aba Membros:

Esta aba permite exibir os membros cadastrados. Ao acionar a Aba Membros, o Sistema
exibe na tela os seguintes campos para preenchimento obrigatério: Tipo de Identificagdo,

Identificacdo, Tipo de Membro, Nome Completo, CPF, Cargo/Fungao.
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Dados | Membros | Certidoes ‘ Declaragoes

Histérico
Inciuir membro Cancelar

Informagaes do Mer?

Tipo de Identificacio \ [ selecione um Tipo e ientificagio [+
dentificacio® [

Tipo de Membro® [ selecione um Tipo de Membro =
Nome Completo® I

cPF [

CargofFungéo® [

RG I

Orgdo Expedidor [

E-mai [

Matricula [

Estado [Selecione um Estadd= |

Municipio [ selecione um municipio]+ |

Enderego [

cER

Incluir membro Cancelar
Membros
item Tipo de Identificagio Identificagio

1 CPF 075.645.317- usudrio

e Aba Certidoes:

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

m

Nome do Membro Editar Visualizar

" Q

Excluir

8l

A Aba Certidoes exibe os campos referentes as certidGes a ser incluidas pelo proponente no

momento do cadastro inicial. O Sistema exibe na tela os seguintes campos: Data de Emissao,
Hora, Tipo de Certiddo, Niumero, Data de Validade, Isento (Sim/Nao).

Dados ‘ Membros. ‘ Certidées | Declaragbes ‘ Histérico |

Incluir Certidéo Cancelar

% A certidéo foi incluida com sucesso,

Informagbes da Certiddo
Isento®

Hora

Tio de Certiddo*

Mimero®

Data de Validade”

Incluir Certiddo Cancelar

Certidoes
item Tipo de Certiddo
4 Certidéio de regularidade fiscal emitida pela Fazenda

Piblica Estadual

) sim @ Nao Situagdo

Data de Emisséo”
© Certidio de regularidade fiscal emitida pela Fazenda Piblica Estadual

-/ Certidéio de regularidade relativa aos tributos federais e & divida ativa da Unido

O Certidéio de regularidade fiscal emitida pela Fazenda Pibiica Municipal

© Certidio negativa de nfo estar inscrito a mais de trinta dias no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN ESTADUAL

2 Certidio de reguiaridade quanto ao depésito das parcelas do Fundo de Garantia por Tempo de Servico

O Certidio relativa a contribuighes previdenciarias - INSS

—

Data de Emissio Data de Validade

20/10/2015 201102018
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Manual Gestdo de Convénios — SIGA
e Aba Declaracoes:

O usuario acionar a Aba Declara¢cées, o Sistema exibe na tela os seguintes campos para
preenchimento: Tipo de Declaragdo, Arquivo, Arquivo Anexado, Dirigente Signatario, Data
Validade, Data Assinatura, Situagao.

O usuario clica no botdo “Incluir Declaracdo” para completar o cadastro das Declaragoes.

As Declaragdes adicionadas pelo usuario sao listadas na “Lista de Declaragdes”.

Dados. | Membros. | Certiddes ‘ Declaragbes ‘ Histérico |

incluir Decleragio | Cancelar |

% A Declaragdo foi incluida com sucesso}

Informagdes da Declaragio

O Declaragéo do chefe do Poder Executivo atestando a observancia dos limites das dividas consolidada & mobiiaria, de operaces de crédito, inclusive por antecipacio de receita, d inscricdo em restos
aPagar e de despesa total com pessoal, do Gltimo quadrimesire, acompanhada do Relatbrio de Gestdo Fiscal

O Declaragio do chefe do Poder Executivo atestando o pagamento de empréstimos e financiamentos do (timo exercicio encerrado, como previsto no art. 25 da Lei Complementar 101, de 2000

_) Declarago do chefe do Poder Executivo atestando a &ncia de éncias ou i i nas prestaces de contas de recursos anteriormente recebidos do Estado do (ltimo trimestre

~) Declarago do chefe do Poder Executivo atestando a instituiglio, previséio e efetiva arrecadacéio dos impostos de competéncia constitucional do Uttimo exercicio encerrado, nos termes do art. 11 da Lei

Tipo Declaragdo® Complementar n° 101, de 200, acompanhada do Relatorio Resumido da Execucio Orcamentaria - RREO do (ltimo bimestre do exercicio encerrado ou do Balanco-Geral

7 Declaragéo do chefe do Poder Executivo atestando a aplicagio dos limites minimos de recursos nas areas de salde & educacio do (kimo exercicio encerrado, acompanhada do Relatdrio Resumido da
Execugio Orgamentéria - RAEO do Giimo bimestre do exercicio encerrado ou do Balango-Geral

*) comprovante do encaminhaments das contas anuais, conforme o art. 51 da Lei Complementar n® 101, de 2000
_) Comprovante da publicacdoc do Relatério Resumido da Execuciio Orgamentéria dos Gltimos 06 (seis) bimestres, de que trata o disposto no art. 52 da Lei Complementar n® 101, de 2000

_) Comprovante da publicacéo do Relatorio de Gestéo Fiscal dos Gltimos 3 (irés) quadrimesires, de gue tratam os artigos 54 € 55 da Lei Complementar n® 101, de 2000

Arquivo* 4 Adicionar Arquivo

m

Arguivo anexado

Dirigente Signatario™ I
Data Validade®
Data Assinatura®

Situagéio

Incluir Declaragio Cancelar

Declaragbes

item Tipo Declaragio Dirigente Signatirio  Data Validade Data Assinatura Situagio Aprovagio do Concedente Editar Visualizar Excluir ::‘:"w;
Declaragén do chefe do Poder Executivo atestando a observincia dos limites.
das dividas consolidada e mobiliria, de operagies de crédito, inclusive por

1 antecipagio de recetta, de inscrigio em restos a Pagar & de despesatotal | AZ INFORMATICA 1811012016 20102015 Atualizada I]
com pessoal, do iftimo quadrimestre, acompanhada do Relatério de Gestio
Fiscal

Obs.: O proponente, apds preencher os dados da Aba Declara¢cbes, a mesma ficard com a
Situagdo “Atualizada”, e o campo “Aprovacdo do Concedente”, ficara "Aguardando

Andlise” até o envio do Cadastro ao concedente e aprovagdo das Declaracoes.
Entidades sem fins lucrativos

e Aba Estatuto

O usuario aciona a Aba Estatuto, o Sistema exibe na tela os seguintes campos para
preenchimento: Cartério, Estado, Municipio, Data de Registro, Livro/Folha, NUmero de Registro da
Matricula, Transcrigdao do Objeto Social, Data de Criacdo, Texto de Alteracao.

O usuario clica no botdo "“Incluir Estatuto Contrato Social” para completar o cadastro.
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Y

Dados ‘ Membros ‘ Certidies ‘ Estatuto | Dirigentes | Declaracies ‘ Historico |

Incluir Estatuto/Contrato Social

cancelar |

Informagdes do EstatutoiContrato Social

Cartorio™

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

e

Estado* [es [=]
Municipio [Via veina [+]
Data de Registro 06/06/2011
LivroiFoha a5
Nimero de Registro da Matricula |231
Transcricio do Objeto Social |momm
Data de Criagéo 08/06/2011
Texto de Aleracio peossoc:
Incluir Estatuto/Contrato Social | Cancelar |
Estatutos/Contratos Sociais \
Item Cartério Data de Registro Editar Visualizar Excluir

1

6/06/2011

a,

Obs.: A Aba Estatuto somente aparecera se a Natureza Juridica do proponente for
"Entidade Privada sem Fins Lucrativos”.

) Aba Dirigentes:

0] gsuério acionar a Aba Dirigente, o Sistema exibe na tela os seguintes campos: Nome,
CPF, RG, Orgao Expedidor, Cargo/Funcdo, e os seguintes dados adicionais como perguntas (Campo
de Unica escolha e apresenta as seguintes opcdes para escolha: sim ou ndo):

o E funcionario Publico?

«E membro do Poder Legislativo da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do
Municipio?

« E cdnjuge ou companheiro (a) de membro do Poder Legislativo da Unido, do Estado,
do Distrito Federal ou do Municipio?

e Ocupa cargo de Ministro de Estado, Secretario Executivo ou outro cargo equivalente
do Poder Executivo Federal?

« E conjuge ou companheiro (a) de Ministro de Estado, Secretdrio Executivo ou outro
cargo equivalente do Poder Executivo Federal?

e Exerce atividade remunerada na entidade?
« E cénjuge ou companheiro de servidor vinculado ao concedente?

« E parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o 3° grau de servidor publico
vinculado ao concedente?

O usuario clica no botdo “Cancelar” para retornar ao menu principal.
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Dados | Membros | Certidbes | Estatuto | Dirigentes Declaragiies ‘ Histdrico |

Cancelar

Informagdes do Dirigente

Home* [Bettranc da Siva
P R
RG* [123456

Qrgdo Expedidor* [sspPiES
Cargo/Fungio® [analista

E funcionario pblico?* © sm @ nao

E membro do Poder Legislativo da Unido, do Estado, do Distrito
Federal ou do Municipio?*

£ cnjuge ou companheiro (a} de membro do Poder Legislativo
da Uniéio, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio?*

Ocupa cargo de Ministro de Estado, Secretario Executive ou
outro cargo equivalente do Poder Executivo Federal?*

E clnjuge ou companheiro (a) de Ministro de Estado, Secretario ~ ~
Executivo ou outro cargo equivalente do Poder Executivo @ sim @ nao
Federal?*

Exerce atividade remunerada na entidade?* (5]

E cinjuge ou companheiro de servidor vinculado ao
concedente?*

£ parente &m linha reta, colateral ou por afinidade até 0 3° grau ~, sm @ na
de servidor piblico vinculado an concedents?* - 5im @/ Néo

Cancelar

Dirigentes

ltem CPF Nome Editar Visualizar

1 1111 41111 Beltrano da Siva
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5 ALTERAC.EO CADASTRAL
Mantém todas as alteracbes do cadastro de um proponente no Sistema gestor de Convénios.

Apds o cadastro ser aprovado pelo concedente, toda e qualquer alteracdo do cadastro do
proponente deve ser feita através do menu “Alterar Cadastro”, e enviada novamente para analise do
concedente. Ao acionar a opgdo alterar cadastro, o sistema ira exibir as Abas: Dados, Membros,
Certidbes, Declaragbes e Histérico, a inclusdo das informacGes atualizadas deverd ser feita
conforme o Item 04 deste manual. Apds atualizar os dados, devera acessar a aba “Dados”, clicar

em “Salvar” e Clicar em “Enviar para Aprovacao”.

LA o
Sistema Integrado de Gestao Administrativa

A r, Vb Sistema de Convénios

< Area Privada Proponente

PROPONENTE - CADASTROS Bem-Vindo a Area do Proponente.

Alteragdo Cadastral

Cadastro

PROPONENTE - CONSULTAS

RELATORIOS

por Aditivo
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6 REPRESENTANTES

O proponente pode cadastrar representantes para ter acesso e executar todas as

funcionalidades referentes ao proponente.

O usuario clica no link Representantes no menu do Proponente e entdo o Sistema apresenta
a tela de cadastro de representantes e a lista de representantes. Para incluir um representante,

preencha os campos obrigatorios e em seguida clicar no botdo “Incluir Representante”.

Os representantes incluidos ficam na Lista de Representantes.

* -
$E3 & SIGA
Sistema \rwrégrado de Gestao Administrativa i) PORTALDE
"' Sistema de Convénios COMPRAS
Ny GOVERNAMENTAIS

*

C' Cadastrar Representante Principal [Sair | Usuario: SUPORTE N1 [Razdo SociabPREFETURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

SO s CAnASIRaS Incluir Representante Cancelar |

Cadastrar Proposta

Cadastro do Proponente Informagoes do Representante

Alteragio Cat\aslh CPF* [ Buscar

Representantes.

Liberagéo de Parcelas

Prestagdo de Contas

Incluir Representante Cancelar |
= PROPONENTE - CONSULTAS
Lis Representantes
Minhas Propostas
Meus Convénios Nome CPF Situagdo Visualizar
n RELATORIOS SUPORTE N1 773.337.528-28 Ative 'V\

Convénio por Aditive
Historico Stuagdo

= REPRESENTANTE
Alerar Senha
Alterar Informages

Instituicdes
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ApOs a conclusao e envio do cadastro, e posterior andlise e aprovagao pelo concedente, o

proponente esta apto a Cadastrar Proposta.

¢ Area Privada Proponente

PROPONENTE - CADASTROS

PROPONENTE - CONSULTAS

Minhas Propostas

RELATORIOS

Convénio por Aditivo

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

g PORTAL DE
COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

Principal Sair | Usudrio:Leite Rafael

Bem-Vindo a Area do Proponente.

Ao acionar o link Cadastrar Proposta, o Sistema exibe na tela as opgcOes de consulta de

Programas disponiveis: Orgdo, Nome do Programa, Descricdo e Lista de Programa.

PROPONENTE - CONSULTAS
Minha:

Pesquisar Limpar

Meus
Lista de programa

air 3

= Grggo Nome do Programa
SENAI Prog 01
SEDER Programa mes novembro
SEDER Teste Programa Rafael .
SBMA teste de programaZ

Il

Convenio Entidade Privada

AGER Teste GECOV

Programa Para Ertidades Publicas

Grgdo Selecione um érgdo|w|
Nome do Programa
Deserigo do Programa

Descrigo do Frograma Situagio Wisualizar Nova Proposta

Prog 01
teste Q 1 2
Teste Rafael No Apagar A

teste de programaZ
Kjlkj

teste

Programa para teste Neila

teste Disporivel

O usuario clica no Programa desejado e no link “Nova Proposta”, ao abrir, o Sistema

aciona a Aba Dados, com 0s campos para preenchimento da proposta.

e Aba Dados:

Ap0s preencher as informagdes necessarias, clicar no botdo “"Salvar Proposta”, salvando as

informagdes e liberando as demais Abas:
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v’ Participantes

v Crono Fisico

v' Crono Desembolso

v' Bens e Servigos

v Plano de Aplicagao

v Anexo

Dados | Participantes. f Crono Fisico | Crono Desembolso

Salvar Proposta | Enviar Proposta

|

J'%” Aproposta foi salva com sucesso.
Informagdes da Proposta
Situacdo
NGmero da Proposta
Programa
Orgdo
Proponente

Objeto do Programa*

Justificativa®

Resumo do Objeto do Convénio®

Objeto do Convénio®

Numero do Processo®
Informagbes de Datas

Data Criacdo

Data Inicio da Vigéncia®

Data Final da Vigéncia®

Informagbes de Bancos
Banco do Convénio®
‘Agéncia do Convénio*
Conta do Convénio®
Informagbes de Valores
Percentual Minimo Contrapartida

Valor Global*

Valor da Contrapartida

Valor da Contrapartida Financeira
Valor Contrapartida Bens e Servicos
Valor de Repasse do Exercicio Atual
Ano de Repasse do Exercicio Futuro

Valor de Repasse do Exercicio Futuro

Salvar Proposta

Enviar Proposta

Bens e Servicos | Plano de Aplicacéo ‘ Anexo ‘

Em Elaboracio

ADM-0003/2011
ADM201100017
ADM

Edson Rodrigo R. Gomes

Manual Gestédo de Convénios — SIGA

| realizacéo de acdes conjuntas, voltado a

{Selecione um objeto
realizacio de acoes conjuntas, voltado a regionalizacéo, univers:

de programacio e conte(dos televisivos.

06/06/2011

06/06/2011 m
06/06/2012 1

[BANCO mAU [+
2222
333333333

1

[10.000.000,00

[100.000,00
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e Aba Participantes:
O usuario aciona a Aba Participantes, o Sistema exibe na tela os campos para cadastro.

O usuario preenche as informagdes e clica no botdo “Incluir Participantes” para completar
o cadastro dos Participantes. Caso necessario incluir mais de um participante, repetir os

procedimentos.

Os Participantes adicionados pelo usuario sdo listados na "Lista de Participantes’.

Vottar
Dados Participantes | Crono Fisico ‘ Crono Desembolso Bens e Servicos Plano de Aplicaco | Anexo ‘

Incluir Participante cancelar |

Detalhes do Participante

Tipo de ldentificacdo* CNPJ i

identificacdo* [os

Tipo Participante’ [nterveniente =

Natureza Juridica® [ Administracdo Publica Estadual ||

Nome* [AZ ntormatica

Email [azi@azi.combr

Telefone®

Endereco

Ru embro 1350
Cep 79

Estado

Municipio® [Vitéria v

Incluir Participante \ Cancelar ‘

Lista de Participantes

Tipo de Identificagédo Identificagdo Nome Tipo Participante Editar Visualizar Excluir

Q

Obs.: O campo “Identificacdo” fara a validacdo dos valores de acordo com o valor
selecionado no campo "Tipo de Identificacdo”, caso seja CNPJ ou CPF o Sistema
aceitara somente numeragdo no formato valido, para os demais, sera campo

texto para inclusdo da identificagdo.
e Aba Crono Fisico:

O usuario aciona a Aba Crono Fisico, responsavel pelo cadastro das Metas, Etapas e Fases

da Proposta, e entdo o Sistema exibe na tela os campos para cadastro da Meta.

O usuario preenche as informagdes e clica no botdao “Incluir Meta” para completar o

cadastro das Metas. Caso necessario incluir mais de uma meta, repetir os procedimentos.

As Metas adicionadas pelo usuario sdo listadas na “Lista de Metas".
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Dados. | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso Bens e Servicos Plano de Aplicacio | Anexo |

Incluir Meta Cancelar

Informagbes da Meta

Especificacdo” ‘I.!ela 1

Valor® [10.000.000,00

Data de Inicio® ’W

Data de Término* W

Endereco de Execucdo ‘Rus.:. 201

CEP fiaan

Estado” [Es [+]

Municipio™ [vila velha =]
Incluir Meta Cancelar

Metas

Nimero da Meta Especificagdo Valor Data de Inicio Data de Término Editar Visualizar Excluir Incluir Etapa Visualizar Etapas

1 Meta 1 10.000.000,00 0810612011 0810612012 h Q o] L] Q

\

Apés incluir a Meta, o usuario clicar no botao “Incluir Etapa” na “Lista de Metas” e entdo o

Sistema exibe na tela as Informagdes da Meta cadastrada e os campos para cadastro da Etapa.

O usuario preenche as informagodes e clica no botdo “Incluir Etapa” para completar o

cadastro das Etapas. Caso necessario incluir mais de uma etapa, repetir os procedimentos.

As Etapas adicionadas pelo usuario sdo listadas na “Lista de Etapas”.

votar |  incuirEtaps |  cancelar |

Informagoes da Meta
Especificagio da meta Weta 1

Valor da meta 10.000.000,00
Data inicio da meta

Data de término da meta

Informagbes da Etapa

Especificacio etapa® |Etapa 1 da Meta 1

Valor etapa® |IG.CSC.CSC.CG

Inidicador de unidade® |ur|d

Indicador de quantidade* |IG

Data inicio etapa*® W

Data térming etapa® [osioerzoiz

Endersco |Mw

Cep [rancan

Estado* [es [+

Municipio* |V\\a Velha El

Possui fase® [ Hao [=]

Aviso: Ao selecionar o "Nio campo "Possui Fase” o sistema ird replicar as informactes cadastradas para a Etapa a Fase para auxiliar na prestacio de contas do convénio
Voltar Incluir Etapa | Cancelar |

Lista de Etapas

Hum. etapa Especificagio etapa Valor etapa Data inicio etapa Data término etapa Editar Visualizar Excluir Incluir fase Visualizar Fases

1 Etapa 1 da Meta 1 10.000.000,00 08/06/2011 06/06/2012 o qQ, o] A oy

\

Obs.: Ao selecionar "Nao" para o campo "Possui Fase" o Sistema ira replicar as informacoes
cadastradas para a Etapa na Fase para auxiliar na prestacdo de contas do Convénio.
Caso selecione "Sim” as informacgbes deverdo ser cadastradas manualmente conforme

orientacdo desse manual.
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ApOs incluir a Etapa, o usuario clicar no botdo “Incluir Fase” na “Lista de Etapas” e entdo o

Sistema exibe na tela as Informacdes da Meta e Etapa cadastradas e os campos para cadastro da

O usuario preenche as informagles e clica no botdao “Incluir Fase” para completar o

cadastro das Fases. Caso necessario incluir mais de uma fase, repetir os procedimentos.

As Fases adicionadas pelo usuario sdo listadas na “Lista de Fases”.

Woltar Incluir fase.

Dados da Meta e Etapa
Especificagio da meta

Valor da meta

Data de término da meta
Especificago stapa
Valor etapa

Inidicador de unidade
Indicador de quantidade

Data inicio

Informagbes da Fase
Especificagdo fase’
Valor fase

Inidicador de unidade
Indicador de quantidade
Data inicio fase

Data término fase™
Enderego

Cep

Estado

Wunicipio

Lista de Fases

Hum. fase

1 Etapa 1 da Meta

Especificagdo fase

[Etapa 1 da Meta 1

[ore

[10
0610612011
06/06/2012

[
Es ~
Via Veha ~

Valor fase

Data inicio fase Data término fase Editar Visualizar Excluir

0610612011 06/08/2012 K aQ

Obs.: Apés incluir as Fases, o usuario deve clicar no botdo “Voltar” para retornar a tela de

cadastro das Etapas, e em seguida clicar em "Voltar” novamente, para retornar a Aba

Crono Fisico, responsavel pelo cadastro das Metas.

e Aba Crono Desembolso:

O usuario aciona a Aba Crono Desembolso, responsavel pelo cadastro do Desembolso e

associacdo do Desembolso a Meta cadastrada, e entdo o Sistema exibe na tela os campos para

cadastro do Desembolso.

O usuario preenche as informacdes e clica no botdo “Incluir Desembolso” para completar

o cadastro do Desembolso. Caso necessario incluir mais de um Desembolso, repetir os

procedimentos.

Os Desembolsos adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Parcelas do Desembolso”.
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Dados Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso Bens e Servigos Plano de Aplicacdo | Anexo |

Incluir Desembolso ‘ Cancelar ‘

Informagdes do Desembolso

Responsavel Concedente -
Més Junhe =
Ano [a012

Valor da Parcela

Cancelar

Incluir Desembolso

Lista de parcelas do Desembolso

Num. Parcela Responsével Més Ano Valor da Parcela Associar Metas Editar Visualizar Excluir Vlsu.;!\\z;ar
Associagdes
1 Concedente Agosto 2011 L= | Q,
2 Convenente Agosto 2011 L= | Q,

Apés incluir o Desembolso, o usuario deve clicar no botdo “Associar Metas” na “Lista de
Desembolso” e entdo o Sistema exibe na tela as Informacdes do Desembolso cadastrado e os
campos para cadastro da Associacao.

O usuario preenche as informacGes e clica no botdo “Incluir Associagcdo” para completar o

cadastro da Associagdo. Caso necessario incluir mais de uma Associacdo, repetir os procedimentos.

As AssociacGes adicionadas pelo usuario sdo listadas na “Lista de Associacdes”.

Votar | Incluir Associagie | Cancelar |

%’ Aassociagio foi excluida com sucesso
Informagbes do Desembolso
Responsavel Concedente

Més Junho

2012

Ano

Valor da Parcela

Informagdes da Associagdo

Num. Associagio 1

fWeta 1

Meta
Valor da Associacio / [5.000.000,00

Cancelar |

Voltar Incluir Associagio

Associagbes

Data de Inicio Data de Término Valor da Associagio Editar Visualizar Excluir

Num. Associagio
1 Meta 1 0610612011 08/06/2012 5.000.000,00 A Q ]

Obs.: Apds incluir as Associacles, e o usuario deve clicar no botdo "Voltar” para retornar a

Aba Crono Desembolso.

e Aba Bens e Servicos:
O usuario aciona a Aba Bens e Servicos e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro

dos Bens e Servicos.
O usuario preenche as informacGes e clica no botdao “Incluir Bens ou Servi¢cos” para

completar o cadastro dos Bens e Servigos. Caso necessario incluir mais de um Bem ou Servigo,

repetir os procedimentos.
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O bem/servigo cadastrado devera ser associado a(s) Meta(s) previamente cadastrada(s):

Lista de Associagdes
Dados | Participantes | CronoFisico | Crono Desen

ASSDEMQEES Metas de Desembolso
Incluir Bens ou Servigos Cancelar

N° Parcela Responsavel Més Ano  Meta Associada Valor Valor Residual Valor a ser Associado
1 CONCEDENTE | Movembro | 2015 | SIGA COMVENIOS | 100.000,00 | 100.000,00 0,00

Cadigo de Identificacio
Tipo
Selecionar Voltar

Descrigio

Natureza da Aquisigio

m

Cédigo e Descrigo da Natureza de Despesa
leta Desembolso

Total Associagéio

Estado

Municipio

Enderego

CEP

Unidade de Fornecimento
Quantidade

Valor Unitario

Valor Total

Obszrvacio
Incluir Bens ou Servigos Cancelar

Os Bens e Servigos adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Bens e Servicos”.

Dados [ Participantes | Crono Fisico | Crono Desemboiso | Bens e Servigos | Piano de Apicagio ‘ Anexo |

Ingluir Bens ou Servipos | Canoslar | Imprimic |

Informagbes do Bem e Servigo

Cédigo de Identificagio™

Tipo"

Descrigior

Naturaza da Aquisicio™

Cédigo e Descrigo da Natureza de Despess®

g
>
8
o
5
2
4
E
Q
R
o
b
i
]
2
&
o
o
5
2
5
]
&l

Meta Desembolso™
Estado”

Wanicigio®

Enderego

CEP

Unidade de Fomecimento™

Quantidade® 5
Valor Unitario™ 2.000,00
Valor Total 10.000,00
Observagio [

Incluir Bens ou'Servipos | Gancslar Imprimic

Bens e Servigos

Tipo Descrigio c“"“—“’;:s:et"“ de  Natureza da Aquisigio  Unidade de Fornecimento Quantidade Valor Unitario Valor Total Editar Visualizar Excluir

e Aba Plano de Aplicacao:

O usuario aciona a Aba Plano de Aplicacao, o Sistema exibe na tela a listagem de Bens e

Servigos cadastrados com as informacdes de valores e descrigao.

Na lista de Bens e Servicos estdo todos os Bens e Servicos cadastrados e separados entre

Recursos do Convénio e Contrapartida de Bens.
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Voltar

Dados Participantes Crono Fisico

Crono Desembolso

Listagem de Bens e Servigos

Cadigo da Natureza de Despesa

NAL DE

e Aba Anexo:

Bens e Servicos |

Plano de Aplicagio ‘ Anexo ‘

Descrigdo da Natureza de Despesa

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Recurso Convénios Contrapartida Bens Total

O usuario aciona a Aba Anexo, e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro dos

Anexos da proposta.

O usuéario preenche as informacdes e clica no botao “Salvar” para completar o cadastro dos

Anexos. Caso necessario incluir mais de um Anexo, repetir os procedimentos.

Os Anexos adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Anexos”.

Dados ‘ Participantes. ‘ Crono Fisico ‘ Crono Desembolso

Salvar Cancelar

Infnrmagwnem

Tipo do Anexo®

Descrigio”

Arquivo®

Arguive anexado

Bens & Servicos.

Plano de Aplicagio ‘ Anexo |

O Planta baixa de implantacio, com curvas de nivel, percurso e dimensfes, definicio das camadas do pavimento & principais
slementos de drenagem & memorial de cilculo demonstrando como foram obtidos os quantitativos devem fazer parte da
descricio quando o objeto tratar-se de obras rodovidrias

) Termo de referéncia, contende memorial justificative e de célculo demonstrando adeguacio da solucdo técnica e como
foram obtidos os quantitativos e valores

) O anteprojeto arquitetdnico, contendo a distribuicio dos ambientes em planta baixa, os cortes demonstrando os
pés-direitos, a definigio das solugiies construtivas e memorial de calculo demonstrando como foram obtidos os guantitativos

devem fazer parte da descrigio quando o objeto tratar-se de obras de edificacies

_) Demonstracéio dos interesses reciprocos, a relagio entre a proposta apresentada e os objetivos e diretrizes do programa
estadual e a indicacdo do piblico alvo, do problema a ser resolvido e dos resultados esperados

@ Informagdies relativas & capacidade e disponibiidade técnica & gerencial do proponente para execugio do objeto

Informacdes relativas & capacidade e
disponibilidade técnica e gerencial do proponente
para execucéo do objeto

4 Adicionar Arquivo

anexo.be
Salvar Cancelar
Informagbes do Anexo
Nimero do Anexo Descrigio Baixar arquivo Excluir
1 Informacies relativas & capacidade e disponibiidade técnica e gerencial do proponente para execucéo do objeto G &)

Ao término do preenchimento das Abas:

Dados,

Participantes, Crono Fisico, Crono

Desembolso, Bens e Servigos, Plano de Aplicagdo e Anexos, o usuario deve acionar o botdo “Salvar

Proposta”, localizado na Aba Dados, para que os dados inseridos sejam salvos. A proposta salva e

ndo enviada estara disponivel no sub menu “"Minhas Propostas”, possibilitando nova edigdo antes

do envio da mesma. Apds analise e conferencia dos dados, o Proponente devera acionar o botdo
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“Enviar Proposta”, localizado na Aba Dados, para que seja feito o envio da proposta para a

equipe responsavel por analisar, aprovar, rejeitar ou solicitar complementacdo, o Concedente.

Voltar

Dados Participantes } Crono Fisico [ Crono Desembolso | Bens e Servicos.

Salvar Proposta ‘ Enviar Proposta [

Informagdes da Proposta
Situacdio

Nimero da Proposta
Programa

Orgéo

Proponente

Objeto do Programa®

Justificativa®

Plano de Aplicagio 1 Anexo I

[ realizagdo de agdes conjuntas, vottado a

izacdo de cioe 1 E

Justificativa para proposta

A qualguer momento durante o preenchimento das Abas Dados, Participantes, Crono Fisico,

Crono Desembolso, Bens e Servigos, Plano de Aplicacdo e Anexo, o usuario pode retornar ao menu
da Area do Proponente clicando no link “Voltar”.

& Cadastro de Propostas

Voltar h

Dados ‘ Participantes ‘ Crono Fisico

Informagdes da Proposta
Situaco

Namero da Proposta
Programa

Orgéo

Proponente

Obijeto do Programa*

Crono Desembolso Bens e Servicos

Aguardando Analise

Plano de Aplicacéo ‘ Anexo ‘

Principal [Sair | Usuario:Lette Rafael

Para retornar a proposta, o usuario pode acessar o menu “Minhas Propostas” da Area do

Proponente e em seguida clicar em “Editar” em uma das propostas da Lista de Propostas.

% consattar Proposta

PROPONENTE - CADASTROS
Cadastrar Proposta
Cadastro do Proponente
Alteragéo Cadastral

Alfterar Cadastro

Liber:

Parcelas

Prestacdo de Contas
PROPONENTE - CONSULTAS

Winhas Propostas

Meus Convénios
RELATORIOS

Convénic por Aditivo

Informagbes da consulta
Orgdo

Ano

Mamero do convénio
Objeto do convénio
Situagio

Pesquisar Limpar

Lista de proposta

Hiimero da proposta Proponente
ADM-0004/2011 Revolution
ADM-0005/2011 Revolution

Selecione um orgéo :

[Selecione uma stuagho -

Objeto da proposta Orgio

ADM

programagé
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Principal [Sair | Usuério:Leite Rafael

Situagéo Editar Visualizar Excluir Imprimir

Aguardando Analise =N =

4
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Obs.: As propostas enviadas para andlise do concedente somente poderdo ser

visualizadas.

8 CONVENIOS

ApOs a conclusao e envio da proposta, e posterior analise e aprovagao pelo concedente, a

proposta se torna um Convénio, e o proponente estd apto a realizar a sua manutengao.

Usuério deve clicar no sub menu "Meus Convénios” da Area do Proponente, na Lista de
Convénios esta a proposta aprovada pelo convenente, agora com situacdo de “Convénio”. Para
realizar a manutencgao das informacgoes, clicar em “Editar”.

PROPONENTE - CADASTROS Informagbes da consulta

Cadastrar Proposta Orgéo Selecione um 6rgao v

Cadastro do Proponente

Ang
Alteragao Cadastral
JrT— Niimero do convénio

Representantes Objeto do convénio

Liberagéio de Parcelss

Prestacho de Contas Situagéo [ selecione uma situagio [«

Pesquisar Limpar
PROPONENTE - CONSULTAS

Minhas Propostas Lista de convénio
Mevs ¢ = ' Nimero do Plano de
RELATORIOS i Proponente Objeto do convénio Orgdo Situagio Editar Visualizar | Excluir Imprimir | >0® ©®
Convénio por Aditivo Edson Rodrigo .
P 2011 son Rodrigo R 01 Objeto AGEHAB Convénio Q, =
2472011 03 Objeto AGEHAB Convénio /t Q a

s conjuntas,
lizacio

= programacio &
levisivos

O Sistema apresenta as Abas: Dados, Participantes, Crono Fisico, Crono Desembolso, Bens e
Servicos, Planos de Aplicagdo, Anexo, Parecer e Celebracdo blogueadas para edicdo, e as Abas
Empenho, Processo de Aquisicdo, Contrato, Documento Contabil, OB, Aditamento/Apostilamento,

Prorrogacdao de Oficio, Receitas Diversas e Gestores/Fiscais, liberadas para preencher as
informacoes.
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Voltar

Dados Participantes | Crono Fisico ‘ Crono Desembolso | Bens e Servigos Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer | Empenho | Celebracio ‘ Processo de Aquisicio | Contrato | Documento Contébil | 0B | Aditamento/Apostiamento
Prorrogacio de Oficio | Receitas Diversas | Gestores/Fiscais ‘
Infarmagdes da Propasta
Situagio
Nimero da Proposia
Programa
Orgio ADM
Proponents Revolution
Objeto do Programa™
Justificativa para propos ta
Justificativa
Resum bj
Resumo do Objeto do Convénio
ob o conve
Objeto do Convénio™
Numere do Processo® 123
Informagbes de Datas
Data Criagéo 1040812011
Data Inicio da Vigéncia®
Data Final da Vigéncia®

e Aba Processo de Aquisicdo:

O usuario aciona a Aba Processo de Aquisicdo e o Sistema exibe na tela os campos para
cadastro dos Processos de Aquisicdo do Convénio. Ainda na Aba Processo de Aquisicdo, apds o

cadastro serdo cadastradas as informacgdOes de Fornecedor do Processo de Aquisicdo e Itens do
Processo de Aquisicao.

O usuario preenche as informacdes e clica no botdo “Incluir Processo de Aquisicao” para
completar o cadastro dos Processos de Aquisicdo. Caso seja necessario incluir mais de um Processo
de Aquisicao, repetir os procedimentos.

Os Processos de Aquisicdo adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Processos de
Aquisicao”.
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Dados | Participantes. ‘ Crono Figico ‘ Crono Desembolso ‘ Bens e Servigos Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer ‘ Empenho | Celebracio ‘ Processo de Aquisicio ‘ Contrato | Documento Contabil | 0B | Aditamento/Apostiamento

Prorrogagio de Oficio ‘ Recettas Diversas | GestoresiFiscais |

Incluir Processo de Aquisigio | Cancelar |

atios da Aquisicio

Numere do Processo™ 1
Tipo de Processo de Aquisicio™ Dispensa -
Tipo de Compra*® Material j
H0OCOCOOCCK
Objeto* ‘
HCOCOCOCTOTO
Justificativa® ‘
Fundamentacdo Legal® pooood2011 Data Inicial® 06/06/2011
Nome do Responsavel” Fulano da Silva Data de Encerramento”™ 06/06/2012
Fungdo do Responséavel \Analista Data da Homologacio® 08/06/2011
CPF do Responsavel” |II1.III M1-11 Estado® ES i Municipio* Vila Veha j
Nimero da Dispensa® 1 Inciso da Dispensa®
Data da Solicitacdo da Dispensa® 06/06/2011 Valor da Dispensa®
Incluir Processo de Aquisicio Cancelar

Lista de Aquisigbes

Tipo de Processo de Aquisigio  Nimero do de Aquisigé Data da G Objeto Valor Editar | Visualizar | "0 e AdEioner | VE
Sem Dispensa/Exigibiidade 3 06/06/2011 1 F:] .L-\., £ A
Dispensa 1 1.0 A hnS o |
Inexigibiidade 2 06/06/2011 1.0 A L/; /:

Obs.: Dependendo do valor selecionado no campo "Tipo de Processo de Aquisicdo” o

Sistema ira apresentar diferenca nos campos para cadastro.

Apds incluir o Processo de Aquisicdo, o usuario clica no botdo "“Incluir Fornecedor” na
“Lista de Processos de Aquisicao”, e o Sistema exibe na tela, os campos para cadastro do

fornecedor do processo de aquisicao.

O usuario preenche as informacoes e clica no botdo “Incluir Fornecedor” para completar o
cadastro do Fornecedor. Caso seja necessario incluir mais de um Fornecedor, repetir os

procedimentos.

Os Fornecedores adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Fornecedores”. Apoés

preencher as informagdes o usuario clica no botdo “Voltar” para retornar a Aba Processo de

Aquisigao.
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Vottar | incluir Fernecedor

cancelar |

Informagée, Fornecedor de Processo de Aquisigio
Tipe ntificagio®

CNPJ=

Razdo SocialNome*
Mome do Responsavel
CPF do Responsavel”

Telefone®

Votar | incluir Fornecedor

CNPJ :

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

|11.111 A1

==

[Betranc

[t 4111

[erny -]

Cancelar |

Lista de Fornecedores de Processos de Aquisigio

\mw
00'800.000/0000-00

M1 11111

Razéo Social/Nome
200000

Nome do Responsavel

Beltrano

M-

CPF do Responsivel Telefone Editar Visualizar
(1) 1111111 & Q,
(1) 141141411 B Q,

Obs.: Para o valor "CNPJ” no campo "Tipo de Identificacdo” o Sistema apresentara os

campos "CNPJ” e "CPF do Responsavel”, Para o valor "CPF” ndo apresentara os campos.

Apds o usuario incluir o Fornecedor e retornar a Aba Processo de Aquisi¢cdo, o usuario clica

no link “Adicionar Item” na “Lista de Processos de Aquisicdo” e o Sistema exibe na tela os

campos para cadastro dos itens do processo de aquisicdo.

Dados ‘ Participantes ‘ Crono Fisico ‘ Crono Desembolso | Bens e Servicos. | Plano de Aplicacio | Anexo ‘ Parecer | Empenho ‘ Celebracdo ‘ Processo de Aquisigio | Contrato ‘ Documente Contabil | 0B |

Aditamento/Apostiamento | Prorrogacio de Oficio | Receitas Diversas ‘ Gestores/Fiscais

Incluir Processo de Aquisigio | Cancelar |

Dados da Aquisigio
Numero do Processo”
Tipo de Processo de Aquisicio®

Tipo de Compra*

Objeto”

Justificativa®

Fundamentacdo Legal®
Mome do Responsével
Funcéo do Responsével
CPF do Responsavel”
Nimero da Dispensa®

Data da Sclicitacéo da Dispensa®

Incluir Processo de Aguisicio Cancelar

Lista de Aquisigbes

Tipo de Processo de Aquisicéo Nimero do
Sem Dispensa/Exigibilidade
Dispensa 1
Inexigibilidade 2

e
Dispensa :
Material j

|

|

W Data Inicial™

[Fulano da Siva Dsta de Encerramento*

W Data da Homologacio®

GECECED Estad® [ES |l

[ Inciso da Dispensa®

W Valor da Dispensa®

de isica Data da Objeto

06/06/2011 presied 1.000.000,00
06/06/2011 FIOCOCOO000L 1.000.000,00
06/06/2011 preerd 1.000.000,00

foemeort
feme2012
[oemezott
Municipio® WE'

Incluir . Adicionar Visualizar
Excluir

Etargy | Misuzzay Fornecedor Item ltens

L < L] la L& S

O usuario preenche as informagoes, e clica no botdo “Adicionar Item” para completar o

cadastro dos itens do processo de aquisicdo. Caso necessario incluir mais de um item, repetir os

procedimentos.
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Os Itens adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Itens”. Apds preencher as

informagbes o usuario clica no botdo "Voltar” para retornar a Aba Processo de Aquisicao.

votar | Adicionar tem Cancelar

Informagbes j=m do Processo de Aquisigdo
20000000
Descrigao

Marca pococot Unidade de Fornecimento und
Quantidade’ 10 Valor Unitario |1:C 000,00

Valor Total 1.001

Observagéo

Woltar ‘ Adicionar ftem Cancelar

Lista deens de Processo de Aquisigio
. Unidade de .
Itern Descrigao Marca Quantidade Valor Unitario Valor Total Editar Visualizar Excluir
Fornecimento

10 100.000,00 1.000.000,00 i L= &

1 D000 X000 und

e Aba Contrato

Apds preencher as informacdes da Aba Processo de Aquisicdo, o usuario aciona a Aba
Contrato e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro dos Contratos do Convénio. Ainda na

Aba Contratos, apds o cadastro, serdo cadastradas as informacdes de Itens do Contrato.

O usuario preenche as informacgbes e clica no botdo “Incluir Contrato” para completar o
cadastro dos Contratos. Caso seja necessario incluir mais de um Contrato, repetir os

procedimentos.

Os Contratos adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Contratos”.
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Dados Participantes. ‘ Crono Figico | Crono Desembolso | Bens e Servigos Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer | Empenho | Celebragio | Processo de Aquisicio | Contrato ‘ Documento Contabil | o8 ‘ Aditamento/Apostiamento

Prorrogacio de Oficio ‘ Receitas Diversas ‘ GestoresiFiscais ‘

Incluir Contrato ‘ Cancelar |
rmagdes de Contrato
Processa de aquisigio® 3 =

Tipo de Contrato”™ Bens :

Nimero do Contrato™ 1
Valor Global® ‘1 000.000,00
Nome do Responsavel™ Beltrano
CPF do Responsével” ‘111 A1 11111
Funcéc do Responséavel” ‘Analista
Objeto*
00000
Justificativa®
Data Inicial 06/06/2011
Data de Encerramento” 06/06/2012
Data de Publicagfo® 06/06/2011
Data de Assinatura® 06/06/2011
Razdio Social do Contratado* ocoos Buscar
CPFICNPJ do Contratado™ ‘GC.DGD 000/0000-00
Estado® ES

unicipio™ Vila Velha =

Incluir Contrato Cancelar

Lista de Contratos

Tipo de Contrato Nimero do Contrato Data Inicial Data de Encerramento Valor Global Editar  Visualizar  Excluir A""";':‘"” V'Tt';":“'

1.000.000,00 Q, [ A Q

Bens 1

Apés incluir o Contrato, o usudrio deve clicar no botdo “Adicionar Item” na “Lista de

Contratos” e entdo o Sistema exibem na tela os campos para cadastro dos itens do contrato.
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Dados Participantes. | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens & Servicos Plano de Aplicagio ‘ Anexo ‘ Parecer | Empenho | Celebracdo ‘ Pracesso de Aquisicio ‘ Contrato ‘ Documento Contabil | 0B ‘ AditamentolApostilamento

Prorrogacio de Oficio | Recettas Diversas | GestoresiFiscais |

Incluir Contrato ‘ Cancelar

Informagbes de Contrato
Processo de aquisigio”

Tipo de Contrato®

Nimere do Contrato® 1

Valor Global® ‘W.CGC.DGD.GG
Nome do Responsavel® Beltrano

CPF do Responsavel” \m 1M11.111-11
Funcéio do Responsével [Analista
Objeto*

Justificativa®

Data Inicial” 06/06/2011
Data de Encerramento® 08/06/2012
Data de Publicacéo™ 06/06/2011
Data de Assinatura® 05/06/2011

Razdo Social do Contratado®

CPFI/CNPJ do Contratado™

Estado® ES -
Municipio* Via Veha -
Incluir Contrato Cancelar
Lista de Contratos
Tipo de Contrato Nimero do Contrato Data Inicial Data de Encerramento Valor Global Editar  Visualizar  Excluir Ad"":"';l”a' V":t"e’:"f’ar
Ben 08/08/2011 06/06/2012 1.000.000,00 i} [} & A (=N

‘m:u Buscar

‘EE 000.000/0000-00

A

O usuario preenche as informacdes e clica no botdo “Incluir Item de Contrato” para

completar o cadastro dos itens. Caso seja necessario incluir mais de um Item, repetir os

procedimentos.

Os Itens adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Itens de Contrato”. Apds

preencher as informacdes o usuario clicar no botdo “Voltar” para retornar a Aba Contrato.
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Woltar | Incluir ftem de Contrato Cancelar ‘

informagdes Jlfens de contrato
ttem Progf®s0 Aquisicao X00000C

Warca peoooor

Unidade de Fornecimento [und

Quantidade™

Valor Unitario®

Valor Total

Observacio

Voltar Incluir fiem de Contrato Cancelar

Lista de Itens de Contrato
tem Descrigdo Marca Unidade Fornecimento ‘Quantidade Valor Unitério Valor Total Editar Visualizar Excluir

1 OO0 HOCOTOK und 10 100.000,00 1.000.000,00 : (9]

, <]

e Aba Documento Contabil:

O usuario aciona a Aba Documento Contabil e entdo o Sistema exibe na tela os campos para
cadastro dos Documentos Contabeis do Convénio. Ainda na Aba Documento Contabil, apds o

cadastro serdo cadastradas as informagoes de Itens do Documento Contabil.

O usuario preenche as informacGes e clica no botdo “Incluir Documento Contabil’ para
completar o cadastro dos Documentos Contabeis. Caso seja necessario incluir mais de um

Documento Contabil, repetir os procedimentos.

Os Documentos Contabeis adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Documentos

Contabeis”.
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Dados Participantes ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servigos

Prorrogagiio de Oficio ‘ Receitas Diversas | GestoresiFiscais |

Incluir documento contébil | Cancelar |
formagtes do documento contébil
Tipo de documento contabil® Nota Fiscal j
Mimere do documento contabi |1
Data do documento contabi 06/08/2011
Valor do documento contabi |’I 000.000,00
Fomecedor/Credor* fromoooc
CNPJ* |DG 000.000/0000-00
Data de emisséo™ 06/06/2011
HCOO0CK
Justificativa®
Arguive”™ = Adicionar Arquivo
Arquivo anexado anexo bt
Incluir documento contébil Cancelar
Lista de Documentos Contabéis
Tipo de documento Hiumero do Data d Valor do = - - . _ - -
contabil documento contabil contabil contabil . edor Editar Visualizar Baixar arquivo Excluir
Nota Fiscal 1 1.000.000,00 00000¢ F ] Q, = o]

A

Apo6s incluir o Documento Contabil, o usudrio clica no botdo "Novo Item” na
Documentos Contabeis” e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro dos
documento contabil.

Dados | Participantes | Crono Figico | Crono Desembolso | Bens & Servicos Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer | Empenho ‘ Celebracéo

Prorrogacéo de Oficio ‘ Receitas Diversas ‘ Gestores/Fiscais ‘

Incluir documento contabil | Cancelar |

Informagdes do documento contabil

Tipe de documento contabil*

Nota Fiscal j
1

Nimero do documento contabi™

Data do documento contabil [oeroerzont

Valor do documente contabil W
FornecedoriCredor* pooacoc

CNPJ= |CD 000.000/0000-00

Data de emissdo® ’W

Justificativa®

Arquivo* 4 Adicionar Arquivo

Arquive anexado

anexo.bx

Incluir documento contébil Cancelar

Lista de Documentos Contabéis

Tipo de documento
contébil

Himero do

Data do documento  Valor do documento
documento contabil a

contabil contabil FornecedoriCredor

Editar Visualizar Baixar arquivo Excluir

Nota Fiscal 1 06/06/2011 1.000.000,00 HOOK il

2 e =)

O usuario preenche

Plano de Aplicagio | Anexo | Parecer | Empenho ‘ Celebragdo ‘ Processo de Aquisicio | Contrato | Documento Contabil | 0B | Aditamento/Apostilamento

Visualizar

Novo Item
Itens

E.] AN

“Lista de

itens do

Processo de Aquisicio ‘ Contrato ‘ Documento Contabil | 0B | ‘Aditamento/Apostilamento

Visualizar
Itens

€] / L S

as informacdes e clica no botdo “Incluir Item” para completar o

cadastro dos itens. Caso seja necessario incluir mais de um Item, repetir os procedimentos.
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Os Itens adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Itens do Documento Contabil”.

Apos preencher as informagdes o usuario clica no botdo "Voltar” para retornar a Aba Documento
Contabil.

Voltar | Incluir em Cancelar

Informagdes d n
Associar Aquisicao =

Nimefd Processe Aquisicio®

ttem do processo®
Tipo Bem™

Quantidade”

Valor unitario™

HIOHTRK
Descriciio
Voltar Incluir tem Cancelar
ista de itens do documento contabel

Documento Contabil Quantidade Valor unitario Descrigéo Editar Visualizar Excluir

1 10 100.000,00 J Q,

e Aba Receitas Diversas:

O usuario aciona a Aba Receitas Diversas e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro

das Receitas Diversas do Convénio.

O usuario preenche as informagodes e clica no botdo “Incluir Receita” para completar o
cadastro das Receitas Diversas. Caso seja necessario incluir mais de uma Receita Diversa, repetir

os procedimentos.

As Receitas Diversas adicionadas pelo usuario sdo listadas na “Lista de Receitas Diversas”.

Dados ‘ Participantes | Crono Fisico | Crone Desembolso | Bens e Servigos ‘ Plano de Aplicagio | Anexo | Parecer ‘ Empenho | Celebracéo | Processo de Aquisicio | Contrato | Decumento Contabil | 0B | AditamentoiApostilamento ‘

Prorrogagéo de Oficio | Receitas Diversas ‘ Gestores/Fiscais ‘

% Receita diversa salva com sucesso

Incluir receita Cancelar

eceita Diversas
Tipo Receita® [Selecione um tipo de receita v Banco Origem BANESTES 5.A. BANCO DO ESTADO DO ESPRITO SANTO
Descrigic* [ Agéncia Origem 1234
Data de Inicio® [— Conta Origem® [—
Data de Término™ [ Banco Destino BANESTES 5.A. BANCO DO ESTADO DO ESFRITO SANTO
Valort [ Agéncia Destino 1234

Conta Destino 587850

Incluir receita Cancelar

Lista de Receita Diversas

Tipo Receita Descrigio Data de Inicio Data de Término Valor Editar Visualizar Excluir

Aplicagdo financeira SIGA CONVENIDS 2110/2015 24112018 100.000,00 _' Sy &)
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e Aba OB

O usuario aciona a Aba OB e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro dos dados

das Ordens Bancarias (OB).

O usuario preenche as informacdes e clica no botdo “Incluir OB"” para completar o cadastro

das Ordens Bancarias. Caso seja necessario incluir mais de uma OB, repetir os procedimentos.

O sistema permite a vinculagdo de mais de uma Meta, Etapa e Fase a mesma OB. Apods o

preenchimento de todos os campos, acionar a opgao “Incluir OB”.

As Ordens Bancarias adicionadas pelo usuario sao listadas na “Lista de Ordens Bancarias”.

Dados ‘ Participantes. ‘ Crono Fisico ‘ Crono Desembolso ‘ Bens e Servicos | Plano de Aplicacio ‘ Anexo | Parecer | Empenho | Celebracéo ‘ FProcesso de Aquisicio ‘ Contrato | Documento Contabil ‘ 0B ‘ Aditamento/Apostiamento |

Prorrogagio de Oficio ‘ Receitas Diversas. | Gestores/Fiscais ‘

incir08 |  Cancelar | mprimr |
Ipgdes da Ordem Bancaria
/}malidadeOB' [Despesas Realizadas Convenente[ <]
Finalidade Despesa’ [Despesas Geras ~~ [=]

Informagdes Documento Contabeis

Documento Contabil* 1234 - Nota Fiscal Fatura -

Valor do Documento Contabil 66.000,00
Fornecedor Fornecedor Lida
CNPJ/CPF Fornecedor 00.000.000/0000-00
Data Emisséo 3MM2/2015

Origem dos Recursos
Recursos do Concedents”
Contrapartida*

Rendimentos de aplicagio financeira®

Outros*®

Informagbes Empenho

Empenho® 1234
Valor Global 100.000,00

UG eminente:

Favorecido Fornecedor Ltda
CPF/CNPJ favorecido 00.000.000/0000-00

Informagbes da Ordem Bancéria

Nimero OB~
Data 0B*

Valor 08 il
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Favorecido Fornecedor Lida

CPF/CNPJ faveorecido 00.000.000/0000-00

Informagées da Ordem Bancaria

Nimero OB ’—
Data OB [F——
Valor OB [
Total de Vinculagéo 0,00
Banco do Convénio BANESTES 5.A. BANCO DO ESTADO DO ESPIRTO SANTO
Agéncia do Convénio 123
Conta do Convénio 567890
Banco de Desting [ selecione uma Banco [=]
Agéncia de Destino [
Conta de Destino® [
Vinculagbes a 08
Meta* | selecione uma Meta =
Etapa* [Selecions um Etapa] « |
Fase [Selecions uma Fase =]
Valor a ser Vinculado [F—
Vincular 08

Lista de vinculagbes

Nenhum registro encontrado

Incluir 0B Cancelar Imprimir

Lista de Ordens Bancarias

Hem Finalidade OB Namero 0B Data OB Valor 0B Numero Empenho Editar Visualizar Excluir
1 Recursos do Concedente 20150812345 06M0/2015 66.000,00 2015NE12345 <

Obs.: As Ordens Bancarias possuem duas finalidades, "Despesas Realizadas Convenente” e
"Recursos do Concedente” que sdo selecionadas no campo "Finalidade OB”. Ao
selecionar o tipo "Despesas Realizadas Convenente” também sera preciso selecionar
no campo “Finalidade Despesa” os valores "“Transferéncias Contrapartida” ou

"Despesas Gerais”.

e Aba Gestores/Fiscais:

O usuario aciona a Aba Gestores/Fiscais e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro

dos Gestores e Fiscais do Convénio.

O usuario preenche as informacdes e clica no botdo “Incluir Gestor/Fiscal” para completar
o cadastro dos Gestores e Fiscais. Caso seja necessario incluir mais de um Gestor/Fiscal, repetir os

procedimentos.

Os Gestores e Fiscais adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Fiscais”.
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Dados Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens & Servicos Plano de Aplicacéo | Anexo | Parecer ‘ Empenho | Celebragio | Pracesso de Aquisicio ‘ Contrato ‘ Documents Contbil | 0B ‘ Aditamento/Apostilamento |

Prarrogacéo de Oficio ‘ Receitas Diversas | Gestores/Fiscais |

Incluir Gestor/Fiscal | Cancelar |

Inigfnagoes do Fiscal

Gestor
Tipo Fiscal®
@ Fiscal
Nome Fiscal® |Ee|trarc
CPF Fiscal® |IH.HI M1-11
Incluir Gestor/Fiscal Cancelar
Lista de Fiscais
Tipo Fiscal Nome Fiscal ‘CPF Fiscal Editar Visualizar Excluir
Gestor Ciclano de Souza A1 2 Q,
Fiscal Bettrano A1 o Q

e Aba Prorrogacao de Oficio:
Tem por finalidade alterar a data final de vigéncia do Convénio.
Obs.: Sera necessario aprovagdo do Concedente.

O usuario aciona a Aba Prorrogacdo de Oficio e o Sistema exibe na tela os campos para

cadastro das ProrrogacgGes de Oficio.

O usuario preenche as informacdes e clica no botdo “Enviar Para Aprovacao” para
completar o cadastro das Prorrogacées de Oficio. Caso seja necessario incluir mais de uma

Prorrogacdo de Oficio, repetir os procedimentos.

As Prorrogacdes de Oficio adicionadas pelo usuario sdo listadas na “Lista de Prorrogacoes de

Oficio”, e fica com a situagao "Aguardando Aprovacdo”, até a aprovacao pelo Concedente.

Dados | Participantes | Crono Fisico ‘ Crono Desembolso | Bens e Servicos ‘ Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer | Empenho | Celebracio | Processo de Aguisicio | Contrato ‘ Documento Contébil ‘ 0B | Aditamento/Apostiamento

Prorrogacio de Oficio | Receitas Diversas | GestoressFiscais ‘

Enviar Para Aprovagio | Cancelar |

/ % AProrrogacio de Oficio fol enviada para aprovacio

Prorrogagio de Oficio

Situacéio
Nimero da Prorrogagio

Mova Data Final da Vigéncia®

Namero de Dias Prorrogados™ |

Justificativa®

Enviar Para Aprovacéo Cancelar

Prorrogagbes de Oficio

Nimero da Prorrogagio Hova Data Final da Vigéncia Situagdo Visualizar

/ 1 06/07/2012 Aguardando Aprovacio [N
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e Aba Aditamento/Apostilamento

Responsavel pelo cadastro de Aditamento e Apostilamento do Convénio, que permite
alteracao no Plano de Trabalho.

O usuario aciona a Aba Aditamento/Apostilamento e o Sistema exibem na tela os campos
para cadastro dos Aditamentos/Apostilamentos.

O usuario preenche as informacbes e clica no botao “Alterar Plano de Trabalho” para
completar o cadastro dos Aditamentos/Apostilamentos. Para incluir mais de um registro de
Aditamento/Apostilamento deve primeiramente finalizar o registro em tramite para em seguida

poder incluir um novo registro.

Os Aditamentos/Apostilamentos adicionados pelo usuario sdo listados na ‘“Lista de
Aditamentos/Apostilamentos”.

Dados Partlc\pantes| Crone Fisico | Crono Desembolso ‘ Bens e Servicos Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer‘ Empenho | Celebragdo Processo de Aquisicio ‘ Contrato ‘ Documento Contabil | 0B | Aditamento/Apostiamento

Prorrogagio de Oficio | Receitas Diversas | GestoressFiscais |

Alterar Plano de Trabalho ‘ Cancelar |

Tipo de Registro

Tipo de Registro ‘Aditivo Iz‘

AditivoiApostilamento /
Situagio

Termo Aditive
Data da Solicitagdo
Data de Publicacdo do Aditivo

Namero do Protocolo®

Obijsto da Afteracio™

Justificativa da Aleracio”

Fundamentagéo Legal

v Alteracio da Vigéncia Acrescimo d

Tipo de Termo Aditivo

Supressa
utro:
e
Data de Inicio da Vigéncia do Aditivo W
Arguivo == Adicionar Arquivo
Arquivo anexado® anexo.txt

Alterar Plano de Trabalho Cancelar

Obs.: E necessério selecionar no campo “Tipo de Registro”, as opcdes “Aditivo” ou
"Apostilamento” para que os outros campos para cadastro sejam habilitados
na tela. Apds salvo o registro, o Convénio poderda assumir duas situacées
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dependendo do valor selecionado no campo "“Tipo de Registro”: “Alterando

Plano de Trabalho do Aditivo” ou "Alterando Plano de Trabalho do
Apostilamento”.

ApOs preencher as informagdes e clicar no botdo “Alterar Plano de Trabalho”, é liberado o

link “Plano de Trabalho” na lista de Convénios para edicao das informagdes do Plano de Trabalho.

Para acessar, o usuario clica no link "Voltar” para retornar a lista de Convénios na area do
proponente e clica no link “"Plano de Trabalho”.

Voltar

A

Dados | Parh[:lpanles| Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servigos.

Plano de Aplicagio | Anexo | Parecer | Empenho

Celebracéo Processo de Aquisicio | Contrato | Documento Contabil | 08 | Aditamento/Apostiamento
Prorrogacéo de Oficio ‘ Receitas Diversas ‘ Gestores/Fiscais ‘
Cancelar
Tipo de Registro
Tipo de Registro®
Cancelar
Aditivos/Apostilamentos
Termo AditivoiTermo Apostila Tipo de Registro situagho Data da ¢io Legal Visualizar Baixar arquivo Excluir
1 Aditivo Alterande Plano de Trabalhe 12/08r2011 12 Sy m
PROPOMENTE - CADASTROS Informagbes da consulta
Cadastrar Proposta o ; P}
P Orgdo Selecione um drgdo| :
Cadastro do Proponente
Alteragio Cadastral Nimero do convénio
Alterar Cadastro Objeto do convénio
Repres:
Liberacio arcelas Situacdo |5elaclona uma situagie EI
Prestacéo de Contas Pesquisar Limpar
PROPOMNENTE - CONSULTAS
Minhas Lista de convénio
eus Nimero do Plano de
== e Orgéo Situagdo Editar Visualizar Excluir | Imprimir

Convénio por Aditive

Trabalho

Afterando Plano de Trabaho do 3
Aditivo = 4 =

O Sistema apresenta as Abas: Dados, Participantes, Crono Fisico, Crono Desembolso, Bens

e Servigos, Plano de Aplicagao e Anexo, liberadas para edigao.

O usuario altera as informagdes das Abas e em seguida clica no botdo “Enviar Para

Aprovacao”, localizado na Aba Dados, para que seja feita a analise do plano de Trabalho pela

equipe responsavel.
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Dados Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos. Plano de Aplicacio | Anexo | Publicacio DIO |

Salvar Proposta ‘ Enviar para aprovacio |

Informagdes da Proposta
Situagio

Nimero da Proposta
Programa

Grgdo

Proponente

Objeto do Programa®

Justificativa®
Resumo do Objeto do Convénio®

Objeto do Convénio®

Numero do Processo®

Informagbes de Datas
Data Criacdo

Data Inicio da Vigéncia®
Data Final da Vigéncia®
Informagbes de Bancos
Banco do Convénio®
Agéncia do Convénio®
Conta do Convénio™
Informagdes de Valores:

Percentual Minimo Contrapartida

Valor Global

Valor da Contrapartida

Valor da Contrapartida Financeira
Valor Contrapartida Bens e Servicos
Valor de Repasse do Exercicio Atual
Ano de Repasse do Exercicio Futuro

Valor de Repasse do Exercicio Futuro

Informagbes de Inconsisténcias

Inconsisténcia para Rejeicio

Incensisténcia para Complementagio

Salvar Proposta Enviar para aprovacio

Alterando Plano de Trabalho do Aditivo
ADM-0003/2011

ADM201100017

ADK

Edson Rodrigo R. Gomes

realizacdo de acies conjuntas, vottado & regionalizacdo, universalizacio de programacéo & comaﬂduslalevisrvoslz

200000

06/06/2011
06/06/2011
06/07/2012

[Banco mau
2222
333333333

1

[10.000 000,00

[100.000,00

Obs.: Apbs o envio para analise do concedente, o usudrio somente poderd visualizar as

informacbes do Plano de Trabalho. O link “Plano de Trabalho” ficara disponivel na lista

de Convénios até que o concedente faca a analise e posteriormente aprove ou rejeite

o Aditamento/Apostilamento.
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O concedente pode solicitar complementacdo, caso seja solicitado, usuario deve clicar

solicitadas e em seguida enviar novamente para aprovacao.

i PROPONENTE - CADASTROS
Cadastrar Proposta
Cadastro do Proponente
Alteragio Cadastral

Alterar Cadastro
Representantes
Liberagiic de Parcelas
Prestacio de Contas

. PROPONENTE - CONSULTAS
Minhas Propostas
Meus Cenvénios

# RELATORIOS
Convénio por Aditivo
Historico Situagio

# REPRESENTANTE
Alterar Senha
Alterar Informacies

Instituigiies

Informagbes da consulta
Selecione um orgéo) j

Orgéo
Nimero do convénio

Objeto do convénio

Situagéio [ selecione uma situacéo =
Pesquisar Limpar
Lista de convénio
Nimero do . s P
e Proponente ‘Objeto do convénio Orgao
32011 Edson Rodrigo R 01 Objeto AGEHAB
Gomes
242011 Edson Rodrigo R 03 Objeto AGEHAB
Gomes
realizagiio de agiies conjuntas
- Edson Rodrigo R voltado & regionalizagdo, o

Gomes universalizagio de programagdc ¢

conteddos televisivos.

Convénios, alterar as informacdes

Situagio Editar Visualizar Excluir Imprimir
Convénio 1A =N =
Convénio A Q =]

Convénio

P -

ApOs parecer do concedente, a situagdo do Aditamento/Apostilamento é alterada para

“Aprovado” ou "Rejeitado”, para verificar a situacdo, o usuario deve clicar no link “"Editar” da

lista de Convénios e acessar a Aba Aditamento/Apostilamento.

Dados. ‘ Participantes ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso ‘ Bens e Servigos | Plano de Aplicagio ‘ Anexo ‘ Parecer ‘ Empenho | Celebracdo

Adi | Prorrogacéio de Oficio ‘ Recettas Diversas ‘ Gestores/Fiscais |

/ﬂ\nerar Plano de Trabalho ‘ Cancelar |
Tipo de Registro

Tipo de Registro®

Aditivo/Apostilamento
Situagdio
Termo Apostila
Data da Sclictagdo

Mimere do Protocolo®

Objeto da Atteraco™
Justificativa da Ateracio”
Fundamentagdo Legal

Arguive*®
Arquive anexado®

Alterar Plano de Trabalho Cancelar

Aditivos/Apostilamentos

Termo Aditivo/Termo Apostila

1 Aditivo

Aprovade 06/08/2011

A
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00000¢ Q, =]

Elaborado por Az Informatica Ltda

Plano de
Trabalho

Excluir



Manual Gestao de Convénios — SIGA
Obs.: A qualquer momento durante o preenchimento das informagdes do Convénio, o

usudrio poderd retornar ao menu da Area do Proponente clicando no link
"Voltar”.

h

Voltar

Dados | Participantes. ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso ‘ Bens e Servigos | Plano de Aplicacéo ‘ Anexo ‘ Parecer ‘ Empenho Celebragéio Processo de Aquisicio ‘ Contrato ‘ Documentoe Contébil | 0B ‘

AditamentoiApostilamento | Prorrogacéo de Oficio | Receitas Diversas. ‘ Gestores/Fiscais |

Cancelar

Tipo de Registro

Tipo de Registro®

Cancelar

Aditivos/Apostilamentos

Termo AditivoiTermo Apostila Tipo de Registro Situagéo Data da Solicitago Fundamentagéo Legal Visualizar

Alterando Plano de Trabalho 1210672011 23

123 Q, = [al

Baixar arquivo Excluir
1 Adttive

Para retornar ao Convénio, usudrio pode acessar o menu “Meus Convénios” da Area do
Proponente e em seguida clicar no link “Editar” em um Convénio da Lista de Convénios.

= PROPONENTE - CADASTROS Informagbes da consulta

Cadastrar Proposta

Grgéo Selecione um rofo| :
Cadastro do Proponente
Alteragio Cadastral Nimero do convénio

Alterar Cadastro

Objeto do convénio
Representantes

Liberagio de Parcelas Situagdo [ selecions uma situacio =]

Prestacdo de Contas Pesquisar Limpar

: PROPONENTE - CONSULTAS

(T —— Lista de convénio
Weus Ecn.émcsh B i
pime oo Proponente Objeto do convénio Brgdo Situagio For T BT e St
= convénio Trabalha
# RELATORIOS
Convénio por Adiivo 32011 Sisan Redneo 01 Obeto AGEHAB Convénio I a, =Y
Historico Sitvagho
" i .
r—— 2412011 if;:j”'gﬂ 03 Objeto AGEHAB Conveénio I Q, S
Alterar Senha realizacdo de acies conjuntas
Ahterar Informacies 232000 EdecnRRcdrigc R .c!tadi al_iegwenilizagac. R ADM Convénio I] Q, =
P Gomes universalizagio de programaciio s

conteidos televisivos /
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9 LIBERACAO DE PARCELAS

Depois de firmado o Convénio o usuario pode solicitar a liberagdo de parcelas para
pagamento da quantidade ja executada.

Usudrio clica no menu “Liberacdo de Parcelas” da Area do Proponente, o Sistema

apresenta a tela de pesquisa de Liberacdo de Parcelas. Para criar uma nova liberagdo, clica no
botao “"Novo”.

= PROPONENTE - CADASTROS

Novo
Cadastrar Proposta Informag§da Consulta
Cadastro do Proponente
Alteragio Cadastral Orgéo

[ Selecione um érofo [=]
Alterar Cadastro Niimero do Convénio [
N° da Liberacio da Parcela [
Data de Inicio [—
Data de Término [F—
Situagéo [ Selecione uma situagéo [=]
u RELATORIOS

Pesquisar Limpar

Convénio por Aditivo

Historico Stuacéo Liberagbes de Parcelas

Nenhum resultado encontrado.
= REPRESENTANTE
Alterar Senha Novo
Alterar Informacies

Instituigies

Sistema apresenta a tela para cadastro de Liberacao de Parcelas, com a Aba Liberacdo de
Parcelas selecionada, para que seja Informado o campo “Niumero do Convénio”, apos digitar o

nimero do Convénio o usuario clica no botdao “Buscar” para carregar as informacgoes.

Liberagdo de Parcelas ‘ | |

Salvar
Informagdes do Periodo e Situagio

Nimero do Convénio

Data Inicio da Vigéncia

Buscar Data Criacéo
Data Final da Vigéncia
Situagéio

Descricio Em Elaboragio
Data de Inicio Data de Térming
Buscar Limpar

——

Informar nos campos “Data de Inicio” e “Data de Término” o periodo executado para

liberagdo da parcela, e em seguida clique no botdao “"Buscar”, o Sistema carrega as informacoes
fisicas e financeiras do Convénio.
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Liberagdo de Parcelas ‘ Justificativa | Anexo |

Salvar Enviar par

ra Andliss |

Informagtes do Periodo e Situagio

Nimero do Convénio®
Data Inicio da Vigéncia
Descrico

Data de Inicio*

Detalhes do Fisico

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

‘EE_RAH."GG1"201?

261032013

CONFE CQ&O DE CARTILHAS INFORMATIVAS

e

Data Criacéo 24/052013

Data Final da Vigéncia 310172014
Situacio

Data de Térming*

Em Elaboracéo

—

Nimero = - Valor o o
[ Responsavel Més Ano Parcela Associacbes Incluir
Nimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio Data Término  Valor Associagio  Saldo
AQUISICAD/CONFECCAD AQUISICAD/CONFECCAD AQUISICAC/CONFECCAD - .
1 Convenente | Abril 2013 1000000 || DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS DAMER13 | 200812013 10.000.00 500,00 €
AQUISICAD/CONFECCAD AQUISICAO/CONFECCAD AQUISICAD/CONFECCAO - N
! DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS 25M042013 | 281062013 | 10.000,00 500,00
Nimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término | Valor Associagio | Saldo
" c . . . . AQUISICAD/CONFECGAD
2 Concedente | Abrl 2013 45.000,00 s AQUISICAO/CONFECGAD | AQUISICAD/CONFECGAD | DAS CARTILHAS, 2013 | 311102013 | 45.000,00 1 000,00 L
DAS CARTILHAS. DAS CARTILHAS AQUISICAO/CONFECCAD = '
DAS CARTILHAS
Nimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término | Valor Associagio | Saldo
AQUISICAD/ICONFECCAD
5. - - - -
3 Concedente | Julo 2013 45.000,00 ] AQUISIGAO/CONFECGAD | AQUISIGAO/CONFECCAD | DAS CARTLHAS, ao0ar2013 | 31102013 | 45.000.00 1.000.00 L
DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS AQUISICAO/CONFECCAD = s
DAS CARTILHAS
. Convenente | Harga 2013 200 Nimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio Data Término  Valor Associagio  Saldo o
1 PROCESSO LICTATORIO PROCESSO LICTATORIO PROCESSO LICITATORIO 01/04/2013 | 100042013 | 0,00 1,00
Parcelas Selecionadas
Nimero . o Valor o
Paroola | RESPORSivel Més | Ano | MO0 Fases Excluir
Fase Hiimero Associagio Meta Etapa Data Inicio | Data Término Valor Associagio | Qtd  Und | Saldo Executado
AQUISICAO/CONFECCAD AQUISICAO/ICONFECCAD | AQUISICAOICONFECCAD | o c c E -
1 Convenente | Abril | 2013 | 10.000,00 || a5 CARTILHAS 1 DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS 0S0G2013 | A0M0B2013 | 10.000,00 500,00 | UN 500,00 500, E]
AQUISICAO/CONFECCAD AQUISICAOICONFECCAD | AQUISICAOICONFECCAD | . - - E
DAS CARTLAAS 1 DAS CARTLIAS DAS CARTLOAS 25/04/2013 | 26/06/2013  10.000,00 500,00 | UN | 500,00 |500,
Detalhes do Financeiro
Metas Previstos Realizados
Meta Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida
1- PROCESSO LICTATORIO 0,00 0,00 0,00 0,00
2 - AQUISICAO/CONFECGAQ DAS CARTILHAS 90.000,00 10.000,00 0,00 0,00
Total RS 90.000,00 RS 10.000,00 RS 0,00 RS 0,00
Receitas Aplicagdo Financeira ‘Qutras Receitas
Diversas RS 0,00 RS 0,00
Salvar Enviar para Analiss

Na lista de Detalhes do Fisico, selecionar a Meta executada clicando no link da coluna

“"Incluir’. O Sistema inclui o registro na lista de Parcelas Selecionadas. Informar no campo

"Executado” a quantidade executada e em seguida clicar no botdo "Salvar”.
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Liberagéo de Parcelas | Justificativa ‘ Anexo ‘

Salvar Enviar para Andliss |

Informagbes do Periodo € Situagio

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Namero do Convénio® |DE“RAI|-‘GD1."ED1?

Data Inicio da Vigéncia 26/03/2013
Descricdo

Data de Inicio*

Detalhes do Fisico

CONFECQB\O DE CARTILHAS INFORMATIVAS

—

Data Criagio

Data Final da Vigéncia

Situacdo

Data de Término™

240572013
311012014

Em Elaboracio

—

Nimero . = Valor . -
e Responsavel Més Ano P Associagbes Incluir
Hiimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término | Valor Associagio | Saldo
AQUISICAO/CONFECGAD AQUISICAQ/CONFECGAD AQUISICAQICONFECGAD " .
1 Convenente | Abril 2013 1000000 ! DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS US06/2013 | 0082013 10.000,00 S0000 |
AQUISICAOICONFECCAD AQUISICAOICONFECGAD AQUISICAO/CONFECCAD : .
! DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS 25042013 | 280062013 | 10.000,00 500,00
Hiimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término ~ Valor Associagio  Saldo
- . . . . AQUISICAO/CONFECGAD
2 Concedente. | Abrl 2013 4500000 , AQUISICAD/CONFECGAD  AQUISICAQ/CONFECGAD | DASCARTILHAS, 22m4n013 | 31M001S | 45.000,00 1 000,00 @
DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS AQUISICAO/CONFECCAD Sl '
DAS CARTILHAS
Himero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término  Valor Associagio  Saldo
AQUISICADICONFECCAD
5 - - - -
3 Concedente | Juho 2013 45.000,00 \ AQUISICAO/CONFECGAD  AQUISICAQ/CONFECGAD | DASCARTLHAS, o013 | 3tnazots | 45.000.00 1000.00 L
DAS CARTILHAS DAS CARTILHAS AQUISICAO/CONFECGAD = '
DAS CARTILHAS
. Convenente | Margo 2013 om0 Hiimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término | Valor Associagio | Saldo o
1 PROCESSO LICTATORIO PROCESSO LICTATORIO PROCESSO LICTATORIO 01/04/2013 | 100042013 | 0,00 1,00
Parcelas Selecionadas
Hiimero = o Valor .
Parcola | RESPONsdvel Més | Ano Ol Fases Excluir
Fase Nimero Associagio Meta Etapa Data Inicio | Data Término | Valor Associagio | Qtd  Und | Saldo Executado
i AQUISICAO/CONFECGAD AQUISICAO/CONFECGAD | AQUISICAO/CONFECGAD | . . g =
1 Convenente | Abril | 2013 1000000 | pas CARTLHAS 1 DAS CARTLHAS DAS LARTLHAS 0S/06/2013 | 2000872013 | 10.000,00 500,00 UN | 500,00 |[500 o
AQUISICADICONFECCAD AQUISICAO/CONFECCAD | AQUISICAOICONFECGAD | . - - =
DAS CARTLOAS DAS CARTLHAS DAS CARTLHAS 25/04/2013 | 28/06/2012 | 10.000,00 500,00 UN | 500,00 |[500
Detalhes do Financeiro
Metas Previstos Realizados
Meta Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida
1 - PROCESSO LICTATORIO 0,00 0,00 0,00 0,00
2 - AQUISICAQ/CONFECCAD DAS CARTILHAS 90.000,00 10.000,00 0,00 0,00
Total RS 90.000,00 RS 10.000,00 RS 0,00 RS 0,00
Receitas Aplicagio Financeira ‘Outras Receitas
Diversas RS 0,00 RS 0,00
Salvar Enviar para Andlise

O Sistema entao libera as Abas: Justificativa e Anexo.
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Liberagdo de Parcelas ‘ Justificativa | Anexo ‘

Salvar Enviar para Andlise

%" A Liberacio de Parcela foi salva com sucesSQ

Informagbes do Periodo e Situagio
Nimero do Convénio®
Data Inicio da Vigéncia
Descrigéio

Data de Inicio™

Detalhes do Fisico

Nimero

e Responsavel Més Ano
1 Convenente Abril 2013
2 Concedente Abril 2013
3 Concedents Juho 2013
4 Convenente Margo 2013

Valor
Parcela

10.000,00

45.000,00

45.000,00

e Aba Justificativa:

‘EE’RAH.\'ECW."ZGK‘
26/03/2013

CONFE! CE,»&D DE CARTILHAS INFORMATIVAS

—

Meta

AQUISICAQ/CONFECCAD
DAS CARTILHAS

AQUISICAO/CONFECGAD
DAS CARTILHAS

Nimero Associagio

1

Himero Associagio Meta

AQUISICAO/CONFECGAD

DAS CARTILHAS
Nimero Associagio Meta
; AQUISICAO/CONFECGAD
DAS CARTILHAS
Nimero Associagdo Meta
1 PROCESSO LICTATORIO

Data Criagéio

Data Final da Vigéncia

Situagio

Data de Término™

Etapa

AQUISICAQICONFECCAD
DAS CARTILHAS

AQUISICAOICONFECGAD
DAS CARTILHAS

Etapa

AQUISICAO/CONFECGAD
DAS CARTILHAS

Etapa

AQUISICAOICONFECGAD
DAS CARTILHAS

Etapa
PROCESSO LICTATORIO

Associagbes

Fase

AQUISICAO/CONFECCAQ
DAS CARTILHAS

AQUISICAO/CONFECGAD
DAS CARTILHAS

Fase

AQUISICAOICONFECCAD
DAS CARTILHAS,
AQUISICAOICONFECCAD
DAS CARTILHAS

Fase

AQUISICAOICONFECCAD
DAS CARTILHAS,
AQUISICAOICONFECCAD
DAS CARTILHAS

Fase

PROCESSO LICTATORIO

24/052013
3110172014

Em Elaboraiio

—

Incluir

Data Inicio Data Término  Valor Associagio = Saldo
05/06/2013 | 20/08/2013 10.000,00 500,00 ﬁ
25/04/2013 | 28/08/2013 10.000,00 500,00

Data Inicio Data Término Valor Associagéo Saldo

22042013 | 311072013 45.000,00 1.000,00

Data Inicio Data Término Valor Associagio Saldo
22042013 | 311072013 45.000,00 1.000,00

Data Inicio Data Término  Valor Associagio Saldo [+)
01/04/2013  10/04/2013 0,00 1,00

O usuario aciona a Aba Justificativa, e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro das

Justificativas da Liberacdo de Parcela.

O usuario preenche as informagdes e clica no botdo “Incluir Justificativa” para completar

procedimentos.

o cadastro das Justificativas. Caso necessario incluir mais de uma Justificativa, repetir os

As Justificativas adicionadas pelo usuario sado listadas na “Lista de Justificativa”.

Liberaciio de Parcelas ‘ Justificativa ‘ Anexo ‘

Incluir Justificativa ‘ Cancelar ‘

Ir magbes do Justificativa
esponsavel

Data da Justificativa

Descricio”

Incluir Justificativa Cancelar

Justificativas

Responsavel

Edson Rodrigo

Data da Justificativa

201
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e Aba Anexo:
O usuario aciona a Aba Anexo, e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro dos

Anexos da Liberagao de Parcela.

O usuario preenche as informaces e clica no botdo “Salvar” para completar o cadastro dos

Anexos. Caso seja necessario incluir mais de um Anexo, repetir os procedimentos.

Os Anexos adicionados pelo usuario sao listados na “Lista de Anexos”.

Liberacdo de Farcelas | Justificativa | Anexo ‘

Salvar Cancelar

¥ A alv0 Com SUCesso

iijgfmacaes do Anexo

Relatorie de Cumprimento do Obieto

Declaragio de realizagin dos obijstivos a que Se propunha o Nstrumento

Relaclio de treinados ou capacitad

Tipo Anexo
Comprovante de recolimento
Exrato da conta bancaria especifica do periodo d o da 12 parcela até o Glimo pagamento & conciiagio bancéria
quando for o caso
Outros
Descrigo®
Arguivo® ok Adicionar Arquivo

Arquvo anexado

Salvar Cancelar
Anexos
Descrigéo Tipo Baixar arquivo Excluir
SIGA CONVENIOS Relatério de Cumprimento do Objeto =

Ao término do preenchimento das Abas: Liberagcdo de Parcelas, Justificativa e Anexo, o
usuario aciona o botdo “Enviar Para Analise”, localizado na Aba Liberacdo de Parcelas, para que

seja feita a analise da Liberacdo de Parcela pela equipe responsavel.
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Liberagdo de Parcelas ‘ Justificativa | Anexo |

Salvar Enviar para Analise |
%" AlLiberagio de Parcela gi salva com sucesso
Informagbes do Periogio. PRuagio
Niimero do Convénio 3720 Data Criacio 07/06/2011
Data Inicio da Vigéncia 06/06/2011 Data Final da Vigéncia 06/07/2012
Descrico 20000¢ Situacio Em Elaboragio
Data de inicio [oerogrzort | Data de Término [oeioeRm1z

Detalhes do Fisico

Nimero = Valor

Parcela Responsavel Més Ano P Associagbes Incluir
| N ; ; - wnnnnn oo Nimero Associagio Meta Etapa Fase Data Inicio | Data Término  Valor Associagdo  Saldo )
Concedente | Agosto 20 4.900.000,00
1 Meta 1 Etapa 1 da Meta 1 Etapa 1 da Meta 1 06/06/2011 | DE/06/2012 4.900.000,00 10
2 Convenente Agosto 2011 100.000.00 Numero Associagao Meta Etapa Fase Data Inicio Data Termino  Valor Associagio Saldo )
1 Meta 1 Etapa 1 da Meta 1 Etapa 1 da Meta 1 08/08/2011 | 068/08/2012 100.000,00 10
Concedents Junho 2012 0 Namero Associagdo Meta Etapa Fase Data Inicio Data Término  Valor Associagdo Saldo )
2z Meta 1 Etapa 1 da Meta 1 Etapa 1 da Meta 1 06/06/2011 | 06/06/2012 5.000.000,00 10

Apds envio para andlise, a situacdo da Liberacdo de Parcela altera para “Liberacdo em

Analise” e nao poderad mais editar as informacdes da Liberacao de Parcela.
Usuario clica no link “Voltar” para retornar a tela de pesquisa de Liberacdo de Parcela.
Obs.: Para a Liberacdo em Analise somente estara disponivel o link de “Visualizar”.

O concedente pode solicitar complementacdo, caso seja solicitado, a situacdo da Liberacao
de Parcela se altera para “Aguardando Complementacao” e disponibiliza o link “Editar” na Lista

de Liberacado de Parcelas.

Usuario clica no link “Editar” da listagem de Liberacdo de Parcelas, altera as informacGes

solicitadas e em seguida envia novamente para aprovagao.

% PROPOMNENTE - CADASTROS Novo

Cadastrar Proposta Informagées da Consulta
Cadastro do Proponente

Alteragio Cadastral Crgéo [ setecione um drgéio =]

Alterar Cadastro

Nimero do Convénio [

N° da Liberagdo da Parcela [

Prestacdo de Contas Data de Inicio
= PROPONENTE - CONSULTAS —— [
Minhas Propostas
\leus Convénios Situagio [ selecione uma situacio =

# RELATORIOS Pesquisar Limpar

Convénio por Aditivo

Historico Stuacio Liberagbes de Parcelas
= REPRESENTANTE i 7 . =
Orgiio Nimerodo | N"daLiberagio | popp g inicio Jatade Situagio Editar Visualizar Excluir Imprimir
Alterar Senha Convénio da Parcela Término
Alterar Informagdes DETRAN DETRANIO1/2013 |1 0110272013 3000572014 Em Elaboragio )] Q 2] =]

Instituicies /
Novo

Obs.: Apds parecer do concedente, a situacdo da Liberagdo de Parcela serd alterada para

“"Liberacdo Aprovada” ou “Liberacdo Rejeitada” e somente estardo disponiveis os
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links de “Visualizar” e “Imprimir " da lista de Liberacao de Parcelas e as informagoes

nao poderao mais ser editadas.

Para pesquisar uma Liberacdo de Parcela ja cadastrada, o usuario informa os filtros de

pesquisa e em seguida clica no botdo "Pesquisar”. As Liberagbes de Parcelas que atenderem aos

filtros de pesquisa informados estardo na Lista de Liberagdes de Parcelas.

= PROPONENTE - CADASTROS
Cadastrar Proposta
Cadastro do Proponente

Alteragio Cadastral

Alterar Cadastro

% PROPOMNENTE - CONSULTAS
Minhas Propostas

Meus C
u RELATORIOS
Convénio por Adtivo
Historico Stuagio
& REPRESENTANTE
Alterar Senha
Alterar Informagbes

Instituigies

Novo

Informagées da Consulta
Grgdo

Nimera do Convénio

N° da Liberacdo da Parcela
Data de Inicio

Data de Termine

Situagdo | Selecione uma situacio
Pesquisar Limpar
Libeglff¥s de Parcelas
E— Nimerodo | N°da Liberagio o
o e da Parcela 1Eah=s
DETRAN DETRAN/O1/2013 |1 0110212013
Hovo

| Selecione um érgéo

|
——
—

Data de — - — -
= Situagio Editar Visualizar Excluir
30052014 Em Elaboragéo B Q, [al

Para criar novas Liberacdes de Parcelas repetir os procedimentos descritos.
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10 PRESTACAO DE CONTAS

Depois de firmado o Convénio, o usuario pode fazer a Prestagdo de Contas.

O Usuério clica no menu “Prestacdo de Contas” da Area do Proponente, o Sistema

apresenta a tela de pesquisa de Prestacdao de Contas.
Para criar uma nova Prestacgdo, clique no botdao "Novo”.

# PROPONENTE - CADASTROS Novo

Informagée onsulta
Orgao Selecione um 6rgdo] =

Nimero do Convénio [

Nimero da Prestago de Contas [
ontas h Situacio da Prestacéio de Contas [ zelecione uma stuagéo =
 PROPONENTE - CONSULTAS R S ——
Minhas Propostas
- Data Final da Vigéncia
u  RELATORIOS Pesquisar Limpar

Convénio por Aditivo

Histérico Situagio Lista de Prestagio de Contas

Himero da Prestagio Data Inicio da Data Final da

# REPRESENTANTE Orgio Himero do Convénio e Contas Situagéio da Prestagio de Contas Vigéncia Vigéncia Editar Visualizar Excluir Imprimir
::::: ij!:r:at.ise IASES IASES/001/2015 1 Presta;ﬁn Finalizada 06/10/2015 05/04/2017 Y :D‘ =
Instiuiches 1SES IASES/0212015 1 Prestacio em Andlise 08102015 0510472017 Q[ =

SEDURB SEDURB/002/2015 1 Em Elaboragio 051012015 041072016 I} Q| =
SEDURB SEDURB/003/2015 1 EmEIaDnra;En 05/10/2015 04/10/2016 ; Y :D‘ =
SEDURB SEDURB/D0412015 1 Em Elaboragio 05102015 0411072018 I} Q| =
SEDURB SEDURB/D0S/2015 1 Em Elaboragio 051012015 041072016 I} Q| =
SEDURB SEDURB/007/2015 1 Presta;ﬁn em Andlise 05/10/2015 04/10/2016 Y :D‘ =
SEDURB SEDURB/009/2015 1 EmEIabUragEﬂ 02/11/2015 311072016 ; W :"»‘ =
SEDURB SEDURB/010/2015 1 Em Elaboragio 021172015 01112016 I} [N =1
SEDURB SEDURB/011/2015 1 Em Elaboracio 0241112015 01112016 I} [N =
1 » | »n

Novo

O Sistema apresenta a tela para cadastro de Prestacdo de Contas, com a Aba Execucao
Fisico-Financeira selecionada. O usuario Informa no campo “Convénio” o nimero do Convénio e em

seguida clica no botdo “Buscar” para carregar as informacoes.

Execugdo Fisico-Financeira. | | | | | |

Informagio do Periodo e Situagio

Nimero da Prestagie

Convénio Buscar

Data de Envio
Data de Criacéo
Inicio Vigencia

Final Vigencia

Data de Devolugiio

Situacdo
Detalhes do Fisico

Detalhes do Financeiro

Nenhum registro encontrado.
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O Sistema apresenta as informagoes Fisicas e Financeiras do Convénio. Na lista de Detalhes

Etapas e Fases.

Em seguida

informa no campo

“Executado” a quantidade executada e em seguida clica no botdo “Salvar”.

Execugio Fisico-Financeira |

Salvar
Informagéa do Periodo e Situagio

Nimero da Prestaciio
Convénio

Data de Envio

Data de Criacéio

Inicio Vigencia

Final Vigencia

Data de Devolugiio
Situacdo

Detalhes do Fisico

= @M 1-PROCESSO LICTATORIO
~4E 1-PROCESSO LICTATORIO
= & 1-PROCESSO LICMATORIO

|2 Indicador fisico de unidade: UN
Indicador fisico de quantidade: 1,00
2 Executado:| [OET
[8 Liberado: 0,00
v ¥ 2- AQUISICAD/CONFECGAD DASBARBHAS

Detalhes do Financeiro

Metas

1 - PROCESSO LICTATORIO

2- —\QUISIQ:\DJCDIIFECC’;D DAS CARTILHAS
Total

Receitas

Diversas

Salvar

DETRAN/D01/2013

2310512013

2610212013

311212013

Em Elaboracio

Previstos
Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida
0,00 0,00
50.000,00 10.000,00
RS 90.000,00 R$ 10.000,00
Aplicagéo Financeira
RS 0,00

Realizados
Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida
0,00 0,00
0,00 0,00
RS 0,00 R$ 0,00

Outras Receitas
RS 0,00

O Sistema libera as Abas: Relacdo Receita e Despesa, Relacdo de Pagamentos, Relacdo de
Bens, Conciliacdo Bancaria e Anexos.

Execugio Fisico-Financeira | Relacdo Receita e Despesa ‘ Relacdio de Pagamentos.

Salvar Enviar prestacio para andlise |

% Prestacio salva com sucesso
Informagéo do Periodo e Situagio
Nimero da Prestagio
Convénio
Data de Envio
Data de Criagéo
Inicic Vigencia
Final Vigencia
Data de Devolugio

Situagio

Detalhes do Fisico
=M 1-PROCESSO LICTATORIO
- {E 1-PROCESSO LICTATORIO
~ & 1-PROCESSO LICITATORIO
|5 Indicador fisico de unidade: UN
|5 Indicador fisico de quantidade: 1,00
|2 Executado [ 100
|Z Liberado: 0,00
2 -AQUIS\Q;D;'CDI\FECQ;D DAS CARTILHAS
~E 1 -—\QUISIC:\D'CDIIFECC:\D DAS CARTILHAS
-~ & 1 ——'-GLHSIE‘;"D-‘EDHFEEE‘::"D DAS CARTILHAS

1

Relacdio de Bens Conciliagdo Bancaria ‘ Anexos |

DETRAN/01/2013

2310512013

2610312013

¥M2/2013

Em Elaboracio
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e Aba Relacao Receita e Despesa
O usuario aciona a Aba Relagao Receita e Despesa, e o Sistema exibe na tela a relacdo das

receitas e despesas do Convénio separadas pelos tipos.

O Sistema permite a insergdo de nova OB e Novas Receitas Diversas. Ao acionar os botdes,
o sistema direcionard o usuario a tela responsavel pelo preenchimento das informagdes, sendo
necessario que, apods o procedimento, o usuario retorne ao menu “Prestacdo de Contas”. As
novas informacdes estardo disponiveis para a prestacdo de contas.

Execucéo Fisico-Financeira ‘ Relagdo Receita e Despesa| Relacdo de Pagamentos | Relacdo de Bens | Conciliagdo Bancaria ‘ Anexos |

Nova 0B Nova Receitas Diversas

Lista de Receitas

Lista de Repasse

Item Humero

1111111

Total Repasse IMmaannm

Lista de Aplicagdo Financeira

Item Descrigio Valor

1 aaaaaaa

Total Aplicagio Financeira

Lista de Contrapartida

Item Descrigio

Total Contrapartida

Lista de Qutras Receitas

item Descrigio Valor

1 33aaaaaaa

Total Outras Receitas

Lista de Despesas Realizadas Conforme Relagdo de Pagamentos

Valor de Recursos do 5 Valor de Rendimentos de Valor Total
P Valor de Contrapartida S N Qutros
‘Convénio Aplicagdo Financeira Despesa

tem Nimero

250.000,00

Total Despesas Realizadas 150

e Aba Relacao de Pagamentos:

O usuario aciona a Aba Relacdo de Pagamentos, e o Sistema exibe na tela a relagdo dos

pagamentos do Convénio separados pelos tipos.

O Sistema permite a insercdao de nova OB. Ao acionar o botdo, o sistema direcionara o
usuario a tela responsavel pelo preenchimento das informacGes, sendo necessario que, apds o
procedimento, o usuario retorne ao menu "Prestacdao de Contas”. As novas informagoes estardo

disponiveis para a prestagdo de contas.
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Execugio Fisico-Financeira | Relagéio Receita ¢ Despesa | Relagio de Pagamentos
Nova 0B
Recursos do Concedente
Fornecedor / Credor CNPJ do Fornecedor / Credor Nu_mero ga 0800
Hamero do DCR

Az Servigos

Contrapartida

3/0001-70

Fornecedor / Credor CNPJ do Fornecedor / Credor Nu_mero ga 0800
Hamero do DCR
Az Servigos 3/0001-70
Rendimentos de Aplicagdo Financeira
Fornecedor / Credor CNPJ do Fornecedor / Credor Nu_mero ga 0800
Hamero do DCR
Az Servigos
Outros
Fornecedor / Credor CHPJ do Fornecedor  Credor Mimero da OB ou
Himero do DCR
Az Servigos
Total Geral
Total de Recursos do Concedente Total de Contrapartida
500.000,00 500.000,00

e Aba Relacéo de Bens:

O usuario aciona a Aba Relacdo de Bens, e o Sistema

Convénio separados pelos tipos.

Execuco Fisico-Financeira ‘ Relacéo Receita e Despesa ‘ Relacéo de Pagamentos

Novo Documento Contabil

Lista de Itens do Tipo Bem

Nenhum registro encentrado.

Lista de itens do tipo BemiServigo
Nenhum registro encontrado.

Lista de itens do Tipo Material

Tipo de Documento

ftem Contabil

1 Nota Figcal 1

Lista de itens do Tipo Servigo

Nenhum registro encontrado

Bens e Servigos da Proposta
Recursos do Convénio

Nenhum registro encontrado

Contrapartida de Bens

Tipo Descrigio
Servicos Contrapartida proposta
Servigos Contrapartida proposta
Servigos Contrapartida proposta

Contrapartida proposta

Servigos Contrapartida proposta
Servigos Contrapartida proposta
Servicos Contrapartida proposta

Namero do Documento Contabil

Natureza de Despesa
ADICIONAL NOTURNO
ADICIONAL NOTURNO
ADICIONAL NOTURNO
ADICIONAL NOTURNO
ADICIONAL NOTURNO
ADICIONAL NOTURNO

ADICIONAL NOTURNO

Relagéio de Bens

Data da OB ou Data do DCR

04/03/2011

Data da OB ou Data do DCR

04/03/2011

Data da OB ou Data do DCR

04/02/2011

Data da OB ou Data do DCR

04/02/2011

Total de Rendimentos de Aplicagio

Financeira

250.000,00

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Concilagao Bancira | Anexos |

Numero Documento Contabil

Numero Documento Contabil

Numero Documento Contabil

Numero Documento Contabil

Data Documento Contabil

04/03/2011

Data Documento Contabil

04/03/2011

Data Documento Contabil

040372011

Data Documento Contébil

040372011

Total de Outros Rendimentos

250.000,00

exibe

na tela a

Valor da OB ou Valor da DCR

500.000,00

Valor da OB ou Valor da DCR

500.000,00

Valor da OB ou Valor da DCR

250.000,00

Valor da OB ou Valor da DCR

250.000,00

Total de Pagamentos

1.500.000,00

Relagdo de Bens

Data do Documento

Conciliagdo Bancéria ‘ Anexos ‘

Contabil Descrigio do Item Quantidade
04/03/2011 | aaaaaaa 500000
Hatureza de Aquisigio Unidade

Contrapartida Bens e Servigos und
Contrapartida Bens & Servigos und
Contrapartida Bens e Servigos und
Contrapartida Bens e Servigos und
Contrapartida Bens & Servigos und
Contrapartida Bens e Servigos und
Contrapartida Bens e Servigos und

57/69

relacdo dos bens do

Valor Unitario Valor Total
1,00 500.000,00
Total de Itens 500.000,00
Quantidade Valor Unitaria Valor Total

1 £.000,00 5.000,00

1 5.000,00 5.000,00

1 5.000,00 5.000,00

1 £.000,00 5.000,00

1 5.000,00 5.000,00

1 5.000,00 5.000,00

1 £.000,00 5.000,00
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e Aba Conciliacao Bancaria

O usuario aciona a Aba Conciliacdo Bancaria, e o Sistema exibe na tela os campos para

cadastro das ConciliagGes Bancarias.

O usuario preenche as informagdes e clica no botdo “Incluir Conciliacao Bancaria” para
completar o cadastro das Conciliagbes Bancarias. Caso necessario incluir mais de uma Conciliagéo

Bancaria, repetir os procedimentos.

As Conciliagdes Bancarias adicionados pelo usudrio sdo listadas na “Lista de Conciliacdo

Bancaria”.
Execugéio Fisico-Financaira | Relacio Receita & Despesa | Relagio de Pagamentos | Relacdo deBens | Conciliagio Bancaria | Anexos ‘
Incluir Conciliagdo Bancaria ‘ Cancelar ‘
nformagbes de Conciliagio Bancéria
Tipo*® Crédito =
Data |26/05/2011

Descrigio Parcela 01

Valor

Incluir Conciliagio Bancaria Cancelar

Lista de Conciliagbes Bancarias

Data Descrigéo Valor Créedita Valor de Débita Visualizar Excluir

26/05/2011 Parcela 01 5.000.000,00 0,00 Lay

Total Repasse 5.000.000,00
Valor Total da Conciliagio

saldo da Conciliagio

5.000.000,00

Obs.: As Conciliagbes Bancarias se diferem pelo tipo “Crédito” e "Débito”. Ao final da
listagem, ha o campo Saldo da Conciliacdo, preenchido com a soma das Conciliagbes

Bancarias.

e Aba Anexos:

O usuario aciona a Aba Anexos, e o Sistema exibe na tela os campos para cadastro dos

Anexos da Prestagdo de Contas.

O usuario preenche as informagdes, escolhendo entre os Tipos de Anexo listado, preenche
com a Descricdo e adiciona o documento por meio eletrénico, e clica no botdao “Salvar” para
completar o cadastro dos Anexos. Caso necessario incluir mais de um Anexo, repetir os

procedimentos.

Os Anexos adicionados pelo usuario sdo listados na “Lista de Anexos da Prestacdo de

Contas”. Apresenta também a “Lista de Anexos da Liberagao de Parcelas”.
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Execugéio Fisico-Financeira | Relagio Receita e Despesa

7

Salvar Cancelar

Informagbes do Anexo

Relagiio de Pagamentos | Relagdo de Bens

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Conciiagho Bancéria | Anexos |

Relatorio de Cumprimento do Objeto

Declaragiio de realizagiio dos objetivos a que se propunha o instrumento

Relagdo de treinados ou capactados

Tipo Anexo*

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos

Extrato da conta bancéria especifica do periodo do recebimento da 1 parcela até o Gitimo pagamento e conciliacio bancéria, quando for o caso

Outros

Descricio®

Arquivo®

Arquvo anexado

Salvar Cancelar

= Adicionar Arquivo

Ao término do preenchimento das Abas: Execucdo Fisico-Financeira, Relacdo Receita e

Despesa, Relacdo de Pagamentos, Relacdo de Bens, Conciliacdo Bancaria e Anexos, O usuario

aciona o botdo “Enviar Prestacdo Para Analise”, localizado na Aba Execucdo Fisico-Financeira,

para que seja feita a analise da Prestacdao de Contas pela equipe responsavel.

Execugdo Fisico-Financeira | Relacdo Receita e Despesa | Relacio de Pagamentos

Savar | Enviar prestagio para andise |

« Pregta

g alva com sucesso
Informagag, d riodo € Situagio

Nimere da Prestagio 1

Relacéio de Bens | Conciliaco Bancéria | Anexos |

Convénio

Data de Envio
Data de Criagiio
Inicio Vigencia

Final Vigencia

Data de Devolugio

Situagio Em Elaboracio

Detalhes do Fisico

= M 1-a3aaa
~4E 1-aaaa
v & 1-aaaa
Indicador fisico de unidade: caa

Indicador fisico de quantidade: 5

Executado: [

Apds envio para andlise a situacao da Prestacdo de Contas altera para “Prestacdo em

Analise” e ndo pode mais editar as informagbes da Prestacao.

Usuario pode clicar no link "“Voltar” para retornar a tela de pesquisa de Prestacdo de

Contas. Para a Prestacdo em Analise somente vai estar disponivel o link “Visualizar”.
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O concedente pode solicitar complementagdo, caso seja solicitado, a situacdo da Prestacao

de Contas se altera para “Aguardando Complementacdo da Prestacdo” e disponibiliza o link
"“Editar” na Lista de Prestacdo de Contas.

Usuario clica no link “Editar” da listagem de Prestacdo de Contas, altera as informacgbes
solicitadas e em seguida enviar novamente para aprovacao.

= PROPOMNENTE - CADASTROS Novo
Cadastrar Proposta Informagbes da Consulta
Cadastro do Proponente .
z Orgdo Selecione um broéo| j
Alteragao Cadastral < E
Alterar Cadastro

Nimere do Convénio [

Nimero da Prestacdo de Contas [

c Situacio da Prestacdo de Contas | selecione uma situagio [=]
= PROPOMNENTE - CONSULTAS Data Inicio da Vigéncia
Winhas Propostas
- - Data Final da Vigéncia
Meus Convénios
= RELATORIOS _ Pesauisar | Limpar |
Convénio por Aditivo
- —— Lista de Prestagio de Contas
Historico Situagdo
® e — Grasio Nimera do Convénio ““"'e;:g:::::“‘?‘” Situagdo da Prestagéo de Contas D":,aig'"é':;a“a D‘“"’“’i;::::a Editar  Visualizar Excluir Imprimir
Alterar Senha -
on - Aguardando Complementagio da . . p
AD 33120 g 7105720 7405720 Q o)
Alterar Informaces ! 2o ! Prestagéio riszon sz = -] =
Instituicies /

Novo

ApOs parecer do concedente, a situacdo da Prestacdo de Contas ¢ alterada para “Prestacao
Finalizada” ou “Prestacao Rejeitada” e somente vao estar disponiveis os links “Visualizar" e

“Imprimir” da lista de Liberacdo de Parcelas, e as informacdes nao podem mais ser editadas.

Para pesquisar uma Prestacdo de Contas ja cadastrada, o usuario informa os filtros de
pesquisa e em seguida clica no botdao “Pesquisar”.

As Prestacdoes de Contas que atenderem aos filtros de pesquisa informados sdao mostradas
na Lista de Prestacdo de Contas.

# PROPONENTE - CADASTROS Novo

Informagbes da Consulta
Ca

Orod ’—.;_']
Alteragédo Cadastral Orgéo | Selecione um érgéio|w|

Nimero do Convénio |3372011

Nimero da Prestacdo de Contas.

Situagdo da Prestacdo de Contas [ selecione uma situagio [=
Data Inicio da Vigéncia [

Data Final da Vigéncia

Pesquisar Limpar

ﬂs:a de Prestagdo de Contas

- o ; .| NimerodaPrestagio | . . g Datalnicioda | Data Final da
 REPRESENTANTE Orgédo Namero do Convénio e Cinias Situagdo da Prestagdo de Contas Vigéncia Vigéncia

Editar Visualizar Excluir Imprimir
ADM 3312011 estacio Rejeitada 27/05/2011 Q o] =

Novo

Para criar novas Prestacdes de Contas, repetir os procedimentos descritos.

60/69

Elaborado por Az Informatica Ltda



Manual Gestdo de Convénios — SIGA

11 RELATORIOS

Esta funcionalidade permite consultar os dados relacionados aos convénios celebrados
entre as partes.

¢ Convénio por Aditivo
Fornece um resumo dos aditamentos/apostilamentos efetuados no convénio. Para

visualizar, acione a opgdo Convénios Por Aditivo:

# PROPONENTE - CADASTROS Dados da Impressio

Cadastrar Proposta R .
Convénio® Buscar Alteracdo” Selecmnq j
Cadastra do Proponents

Alteragio Cadastral Imprimir com Informagbes

Alterar Cadastro

Itens ndo Selecionados
Representantes

Liberacic de Parcelas

AditivolApostia

Cronograma Desembolo

Prestacio de Contas

= PROPOMENTE - CONSULTAS

Cronograma Fisico

# RELATORIOS DCR
Convénio por Aditivo Documento Contabil Selecionados
Historico Situacéo Empenho
Bancérias
# REPRESENTANTE Gesl s/Fiscais
Convénio
Alterar Senha 0B
e o Ges Datas
Alterar Informacies Parecer
e Valores
Instituigdes Participantes

Plano Aplicacio

Financeiro

Valores Futuros

Imprimir Adicionar Todos Remover Todos Cancelar

Informe o nimero do convénio desejado no campo correspondente e acione a opgao

Buscar. Apos informar, acione a versdo do convénio desejado no campo Alteracao.

Selecione as informagbes que deseja visualizar no campo Itens Nao Selecionados,
clique e arraste-os para o campo chamado Selecionados. Os itens em vermelho sdao padrao e
nao podem ser removidos, além disso, sdo disponibilizados as opgdes Adicionar Todos,
Remover Todos e Cancelar.

ApOs a configuragdo dos dados a serem visualizados acione a opcdo Imprimir.
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_,..'i;-: " GOVERNO DO ESTADC DO ESF'iHITQ SANTO
h. - 1“ o SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ RECURSOS HUMANOS
@
) -
Sy Convénio Por Aditivo

Ususirio: Adminstrador do Sistema de Convénios

Dados do Convénio

Nemero do Convénio ADERESND1/2012

Alberagdo Aditivo 2

Frograma TESTE DESCROCAD PROGRAM

Orgdio AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESFIRITO SANTOD Sia
Proponemnte fesie

Cjeto do Programa a0BJETD PROGRAMA

Juctioativa

Cibleto do Convinlo

Datas

Data Criagio [Za022012
Diata Iniolo dia Vigénata 101/0272012
Diaka Fim da Vigénots 1010272012

Dados Bancarios

Eanco do Conwnlo Banco Alfa 5.4
2pénola do Comednic 111111111111111
Conta do Convénio 1111111111111
Valores

Valor Global RS 1.000.000,00
Fercentual Minima 50

Walor da Contrapartida

Walor da Conbrapartida
Finanosira

Walor da Contrapartida Bent o
Servlpos

Walor de Repacos do Exerololo
Atual

Data:

Home Home: Bome:
CPF oFF T

¢ Historico Situacgdo

Fornece um historico das acgOes realizadas nas fases do Convénio. Para visualizar,

acione a opgdo Historico Situacgdo:
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= PROPOMENTE - CONSULTAS
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Principal |Sair | Usuério: Jodo Oliveira IRazdo Secial:Municipic de Treinamento

¢ Relatério de Histérico de Situagio

+ PROPOHNENTE - CADASTROS

Cagastrar Proposta

Informagées da Consulta

%7 Lista todas as stuacBes da fase de Liberacio de Parcelas
Cadastro do Proponente

Alteragio Cadastral Fases do Convénio* [ Liberacéo de Parceias =
N " Selecione
Allerer Cadastro Ne Proposta. Credenciamento/Cadastramento

Representantes Liberaco de Parcelas

Liberagéio de Parcelas e Convénio

Prestacdo de Contas
Proposta/Convénio
Frestacio de Contas

e Liberacio de Parcela®
+ PROPOHNENTE - CONSULTAS

Imprimir Cancelar
Winhas Propostas

leus Convénios
' RELATORIOS
ConvEnio por Aditivo
Historico Stuacio
: REPRESENTANTE
Alterar Senha
Atterar Informaghes

Instituigdes

Escolha a fase de convénio, e aguarde para que o Sistema atualize os demais campos
para a consulta.

C Relatério de Histérico de Situagdo Principal [Sair | Usuério: Jodie Oliveira IRazée Social:Municipio de Treinamento
= PROPOMNENTE - CADASTROS

Cadastrar Proposta

Informagdes da Consulta

& Lista todas as shuacbes da fase de Prestacio de Contas
Cadastro do Proponente

Alteragdo Cadastral Fases do Convénio

[ Prestagao de Contas =l
Alterar Cadastro

Ne Proposta ———
Representantes
Liberagdo de Parcelas N® Convénio

Frestacio de Contas

N° da Prestacéo de Contas® [

Imprimir Cancelar
Winhas Propostas

Meus Convénios

= RELATORIOS

Convénio por Adtivo

Historico Stuagio

#  REPRESENTANTE

Alterar Senha
Alterar Informagbes

Insttuicdes

Informe o numero da proposta ou o numero do convénio desejado no campo

correspondente, e acione a opcao Imprimir.
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M *, GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
*% *&' SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAOC RECURSOS HUMANOS

Fases do Convénio Prestagio de Contas

H® Proposta: DETRAMN-D0D4/2013
N° Convénio: DETRAN/D01/2013

|Data Recebimento [Situagio [Enviado Por [Mova Situagio [Data Envio [Tempe Gasto [Status |
|23|ﬁ|'2:|13 14:03 | Ern Blaboragao | | | | |Heoeboc: |

12 MANUTENCAO DE USUARIO

O Menu "“Manutencdao de Usuario” permite realizar alteracdo das informagdes do
cadastro do usuario, alterar senha e incluir ou remover instituicdes do cadastro do

usuario.

e Alterar Senha

O Usuario aciona a opcdo alterar senha, informa a senha atual, a nova senha,

confirma nova senha, e aciona a opgao Salvar.

= PROPONENTE - CADASTROS  savar |

Cadastrar Proposta

Cadastro do Proponente Alterar Senha

Alteragdo Cadastral Senha Atual® [
Alterar Cadastro

Ny Senha®
Representantes ova senna ‘

Liberagéio de Parcelas Confirmar Senha® [
Prestagéo de Contas
= PROPONENTE - CONSULTAS Salvar

Minhas Propostas

Meus Convénios

= RELATORIOS
Convénio por Aditivo

Historico Stuagio

# REPRESENTANTE

Alterar Senha
Alterar Informags
Instituigies
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e Alterar Informacoes

O usuario aciona a opcdo Alterar Informacgodes, atualiza

necessaria(s), e aciona a opgdo Salvar.

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

a(s) informacdo (0es)

= PROPONENTE - CADASTROS Salvar
Cadastrar Proposta Informagbes do Representante
Cadastro do Froponente
Alteraghio Cadastral &=z TR
Nome Completo Nome do Usudrio
Login fteste
E-mai [usuario@hotmail.com
= PROPONENTE - CONSULTAS — [eaests
Minhas Propostas
Meus Convénios Grodo Expedidor [ssPus
= RELATORIOS Watricula o001
Convénio por Aditivo
- Estado” AC :
Historico Stuagdo
= REPRESENTANTE Municipio* Tarauaca :
Alterar Senha Endereco® [Rua 25 de Dezembro n°2177
Alterar Informacdes
! cepr 79.220-000
Instituicies
Salvar

Somente os campos: CPF, Nome Completo e Login, ndo poderdao ser alterados.

o Instituicoes

O usuario aciona a opcgdo Instituicdes, o sistema exibe a relacdo de instituicbes

representadas pelo usuario e disponibiliza as opgbes Incluir Nova Instituicdo,

Pesquisar, Limpar e Excluir.
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( Instituigbes

= PROPONENTE - CADASTROS

Cadastrar Proposta
Cadastro do Proponente
Alteragio Cadastral
Alterar Cadastro
Representantes
Liberagio de Parcelas
Presiagdio de Contas

% PROPONENTE - CONSULTAS

# REPRESENTANTE
Alterar Senha

Alterar Informagbes

Instituicdes \

Cadastrar Nova Instituicio

Informagdes da Consulta
Razio Social

CNPJ

Pesquisar Limpar

Lista de Instituigio

Nenhum registro encontrado

Relagéo de Instituigio do Representante

Wunicipio de Treinamento

Cadastrar Nova Instituicio

N\

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Principal [Sair | Usuario: Jodo Oliveira [Razfic SociakMunicipio de Treinamento

CHPJ Situagio  Excluir

78.633.145/0001-17 Ative

Para incluir uma nova instituicdo, o usuario aciona a opcdo Cadastrar Nova

Instituicdao, preenche CNPJ aciona a opgao Continuar, a Natureza Juridica, aciona

novamente a opgdo Continuar.

Apos selecionar as opgdes iniciais, o sistema habilitard campos para detalhamento da

natureza juridica escolhida.

Nome/Razao Social
CNPJ;

Estado;

Municipio;

Endereco;

Bairro;

CEP;

Telefone (com DDD);
Ramal;

Email.
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Voltar Cancalar ‘Continuar

Dados do Proponente{Instituigio)
CMPJ”
Natureza Juridica
Nome/RazSo Social®
Estado™
Munici pio”
Enderego”
Baing™
CEP"
Telefone™
Ramal

E-mail”

Voitar GCancelar Continuar_|

Nome Completo;

Email;
CPF;

RG;

Orgéo Expedidor

Cargo/Funcéo;
Matricula;
Estado;
Municipio;
Endereco;

CEP.

16.283.636/0001-00

Adm. Piiblica Municipal

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Dados do Responsavel pelo Proponente:
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Voltar Cancelar

Continuar_ |

Dados do Responsivel pelo Proponente

Nome Completo™
E-mail

GCPF*

RG*

OrgSo Expadidor
Matricula
Estado”

Munici pio*
Endersgo”

CEP

Voltar Cancelar

Manual Gestdo de Convénios — SIGA

Continuar_ | 4}

Informe os dados solicitados e clique sobre a opcao Continuar.

O sistema listara no formulario todos os dados informados no credenciamento.

Voltar Cancalar Continuar | s

Dados do Proponente (Instituigao)
Naturezs Juridica
Razio Sodial
CNPJ
Estsdo
Municipio
Endarago
Bairo
CEP
Telefone
Ramal
E-mail

Dados do Credenciamento do Usudrio
Home Ususria
Login
E-mail
CPF
RG
Orgéic Expedidar
Watricula
Estsdo
Municipic
Endarego

CEP

Dados do Responsavel
Nome Complete:
E-mail
CPF
RG
Orgéo Expedidor
Matriculs
Estado
Municipic
Endersgo

CEP

Voltar Cancelar Continuar

Adm. Piblica Municips!
Frefeitura Municipal de Cariacica
18.283.536/0001-00

ES

Cariacica

Av Castelc 1000

Centro

79.000-100

(00)2500-2100

220

gabinete@cariacica. es.govbr

Frefeitura Municipal de Cariacica
Cariscica
gabinete@cariacica.es.gover
738.759.976-97

88655521

SSPIMS

83551701

ES

Cariscica

Av Castelc 1000

79.000-000

Joda Fensira de Oliveirs
jfoliveira@cariacics.es.gov.br
021.809.202-45

225588

SSPIES

83551701

ES

Cariscica

Rus Nerte 100

79.000-100
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Por ultimo, o Sistema apresenta a Conclusdo do Credenciamento, com todas as

informagbes necessarias, informando que o cadastro foi concluido com sucesso,

clique na opgdo Concluido para retornar ao menu principal.

Caoncluide

Conclusdoe do Credenciamento

Prefeituras Municipsl de Cariacica

As informacdes para seu wedenciamento foram recebidas com sucesso!

reslizar o seu cadsstro. Pars obter maiores informagdes acesse
e utilizagic™.

IMFPORTANTE: Todas as i

ambiente seguro. Mo s

viadas por vood no Sistema Integrade de Gestdc Administrativa estdc em

Caoncluide

Apds concluir o cadastro devera solicitar ao responsavel a ativacao do cadastro. Apds
ativado, o sistema permitird o acesso com a nova instituicdo.
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