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Versdo: | 02 | Aprovacdo: Vigéncia:
1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos aplicaveis a operacionalizacdo do FUNCOP para

as etapas de elaboracédo do plano anual de aplicacdo de recursos.

2. ABRANGENCIA

2.1

Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social
— SETADES.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6

A Emenda n° 31 — Constituicao Federal,

Emenda Constitucional n°® 032/2001 — Constituicdo Estadual,
Lei Complementar N° 615 de 16 de dezembro de 2011;

Lei Complementar N° 620 de 02 de marco de 2012;

Decreto Estadual n® 3.017-R de maio de 2012;

Decreto Estadual N° 3230-R, de 15 de fevereiro de 2013 — Aprova o
Regimento Interno da Comisséo de Acompanhamento do FUNCOP.

4. DEFINICOES

4.1

O Fundo Estadual de Combate e Erradicacdo da Pobreza — FUNCOP:
criado em 2005, o Fundo tem como objetivo viabilizar o acesso a niveis
dignos de subsisténcia, cujos recursos serdo aplicados em acfes
suplementares de nutricdo, habitacdo, educacao, saude, reforco da renda
familiar e outros programas de relevante interesse social voltado para a
melhoria da qualidade de vida.
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4.2
4.3

Secretaria executiva do FUNCOP:

A Comissédo de Acompanhamento — CA/ES: Comisséo criada em carater
permanente e deliberativo, com a finalidade de gerir os recursos do Fundo
Estadual de Combate e Erradicagdo da Pobreza — FUNCOP e acompanhar
sua aplicacao.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1
5.2

5.3

5.4
5.5
5.6

Subsecretaria de Estado para Assuntos Administrativos — SUBAAD;

Subsecretaria de Estado de Assisténcia e Desenvolvimento Social —
SUBADES;

Subsecretaria de Estado do Trabalho, Emprego e Geracédo de Renda —
SUBTRAB;

Secretaria Executiva do FUNCOP;
Grupo de Planejamento e Or¢camento — GPO;
Grupo Financeiro Setorial — GFS.

6. PROCEDIMENTOS

§
i

6.2

6.3

) R P

SETADES apresenta a Comissao de Acompanhamento do FUNCOP - CA,
em reunido, a previsao de receita anual do FUNCOP, que consiste numa
projecdo de arrecadacdo com base na receita realizada no ano anterior,
bem como proposta com programas, projeto e agdes a serem custeados
com recursos do Fundo;

CA aprecia e delibera sobre quais programas/projetos terao suas despesas
custeadas pelo FUNCOP;

Secretaria Executiva do FUNCOP elabora resolugdo contendo
deliberacdes da CA, que apos assinada pelo presidente CA, é publicada no
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6.4

6.5

Diario Oficial do Estado — DIO;

Caso o0 projeto aprovado na CA tenha sua execucdo no ambito da
Assisténcia Social, a Resolucéo € encaminhada ao Grupo de Planejamento
e Orcamento (GPO) para que este providencie a descentralizacao
orcamentéria para a respectiva area responsavel pela execucao;

Para os casos em que o0 programa ou projeto for realizado diretamente
pelos municipios, a CA aprova e estabelece os critérios para particdo e
utilizacao dos recursos;

6.5.1 A Secretaria Executiva do FUNCOP elabora resolu¢do com os critérios
aprovados de distribuicdo dos recursos, prazos e forma de prestacéo
de contas e apOs aprovacao pela Presidente da CA, providencia
publicacao no DIO;

6.5.2 Os municipios encaminham ao Setor de protocolo que encaminha a
Secretaria Executiva do FUNCOP o Plano de Aplicacéo especifico e
demais documentos para cada projeto/programa, conforme critérios
aprovados na CA;

6.5.3 A Secretaria Executiva recebe os documentos, confere se esta de
acordo com o estipulado na resolucdo e autua processo para cada
municipio e em seguida encaminha ao Grupo de Planejamento e
Orcamento (GPO) para classificacdo orcamentéria;

6.5.4 Grupo de Planejamento e Orcamento, apds manifestacdo, encaminha
0 processo para area técnica indicada pela Secretaria Executiva para
parecer técnico;

6.5.5 A areatécnica da SETADES analisa e emite parecer quanto ao Plano
de Aplicacao apresentado pelo municipio verificando a conformidade
com a Politica de Assisténcia e critérios definidos pela CA e
encaminha para a Subsecretaria de Assisténcia e Desenvolvimento
Social que ratifica o parecer e envia para a Secretaria Executiva;

6.5.6 Sendo o parecer favoravel, a Secretaria Executiva encaminha os autos
a Subsecretaria para Assuntos Administrativos para providenciar
autorizacdo de empenho e pagamento junto ao GS;

6.5.7 O GS autoriza empenho e pagamento e encaminha ao Grupo
Financeiro Setorial - GFS para sua efetivacéo;

6.5.8 Com o retorno dos autos a Secretaria Executiva, esta informa os
municipios da liberacdo dos recursos e encaminha os autos as areas
técnicas competentes para acompanhamento e monitoramento do
Plano de Aplicacao;

6.5.9 Os planos com pendéncias ficam na Secretaria Executiva que notifica
0 municipio e monitora o envio de documentos; para 0s planos néo
aprovados providencia o arquivamento;

6.5.10 Os Planos de aplicacdo aprovados serdo monitorados pelas equipes
técnicas competentes, e deverdo conter relatérios de
acompanhamento dos programas/projetos;

6.5.11 As areas técnicas competentes emitem os relatorios e encaminham
para a Secretaria Executiva;

6.5.12 A Secretaria Executiva emite relatérios gerenciais de monitoramento
dos planos de aplicacdo e apresenta a CA;

6.5.13 Encerrado o prazo de execuc¢do do Plano de Aplicacdo, o municipio
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encaminha a documentagcdo da prestacdo de contas conforme
formularios padronizados instituidos por resolucao;

6.5.13.1

6.5.13.2

6.5.13.3

6.5.13.4

6.5.13.5

6.5.13.6

6.5.13.7

6.5.13.8
6.5.13.9

6.5.13.10

6.5.13.11

A Secretaria Executiva confere os documentos e encaminha para
area técnica correspondente para parecer quanto ao cumprimento
do objeto;

A area técnica emite parecer, concluindo ou ndo favoravel ao
cumprimento do objeto pactuado e encaminha para a
Subsecretaria correspondente para ratificacéo;

A Subsecretaria homologa parecer e encaminha a Coordenacgéo
de Prestacdo de Contas da SETADES para analise financeira;

A Coordenacdo de prestacdo de contas analisa a execucao
financeira e identificando pendéncias, utilizagdo indevida de
recursos ou pendéncias encaminha a Subsecretaria para Assuntos
Administrativos para ciéncia e envio ao ordenador de despesas
para notificar o municipio;

Se a andlise do Setor de Prestacdo de Contas for favoravel a
aprovacao, este emite parecer indicando a aprovacao das contas
e encaminha para a Subsecretaria para Assuntos Administrativos
ratificar o parecer;

A Subsecretaria para Assuntos Administrativos ratifica o parecer e
encaminha para o ordenador de despesas aprovacao e emissao de
Termo de Aprovacéo a ser encaminhado ao municipio;

O Ordenador de despesa encaminha os autos a Secretaria
Executiva notificar o municipio quanto a aprovacao da prestacdo
de contas;

A Secretaria Executiva recebe e encaminha para arquivo geral;

Se houver pendéncias, a Coordenacdo de prestacdo de contas
encaminha a Subsecretaria para Assuntos Administrativos para
ciéncia e posterior encaminhamento ao GS notificar o municipio;

Se a prestacdo de contas nao for aprovada, a Coordenacao de
prestacao de contas solicita ao municipio a devolugéo dos recursos
e encaminha a Subsecretaria para Assuntos Administrativos
ratificar e encaminhar ao GS notificar o municipio. Apds devolucéo
dos recursos, 0 processo segue para aprovacao do Ordenador de
despesas;

Caso nao haja devolucao dos recursos e/ou rejeicéo da prestacao
de contas o processo € encaminhado para Tomada de Contas
Especial.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E

DESENVOLVIMENTO SOCIAL

7. ASSINATURAS

Equipe de elaboragao

Ana Carolina Rocha de Souza Ramos
Unidade Executora de Controle Interno
- UECI

Victor Nunes Toscano
Escritério Local de Processos e
Inovacao - ELPI

Adriana Barbosa Campos Tosta
Secretaria Executiva do FUNCOP

12 versdo: 23/03/2018.
22 versao: 28/01/2020.

Aprovagéo

Paulo Sérgio Lirio
Gerente Administrativo

Severino Alves da Silva Filho
Secretario de Estado do Trabalho,
Assisténcia e Desenvolvimento Social —
SETADES (respondendo)
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