
VAGA
CÓDIGO DA 

VAGA
DESCRIÇÃO DA VAGA EXIGÊNCIA DE QUALIFICAÇÃO

EXIGÊNCIA DE 

ESCOLARIZAÇÃO
QUANTIDADE

AGENTE DE VENDAS DE 

SERVIÇOS
354120

Planejam vendas especializadas; demonstram 

produtos e serviços; concretizam vendas. 

Acompanham clientes no pós-venda; contatam 

áreas internas da empresa. Sugerem políticas de 

vendas e participam de eventos.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS 

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

AJUDANTE CARGA E 

DESCARGA
783225

Preparam cargas e descargas de mercadorias; 

movimentam mercadorias em navios, aeronaves, 

caminhões e vagões; entregam e coletam 

encomendas ; manuseiam cargas especiais; 

reparam embalagens danificadas e controlam a 

qualidade dos serviços prestados. Operam 

equipamentos de carga e descarga; conectam 

tubulações às instalações de embarque de cargas; 

estabelecem comunicação, emitindo, recebendo e 

verificando mensagens, notificando e solicitando 

informações, autorizações e orientações de 

transporte, embarque e desembarque de 

mercadorias.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 2

AJUDANTE DE COZINHA 513505

Os trabalhadores auxiliares nos serviços de 

alimentação auxiliam outros profissionais da área no 

pré-preparo, preparo e processamento de alimentos, 

na montagem de pratos. Verificam a qualidade dos 

gêneros alimentícios, minimizando riscos de 

contaminação. Trabalham em conformidade a 

normas e procedimentos técnicos e de qualidade, 

segurança, higiene e saúde.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 2

AJUDANTE DE 

MOTORISTA
783225

Preparam cargas e descargas de mercadorias; 

movimentam mercadorias em navios, aeronaves, 

caminhões e vagões; entregam e coletam 

encomendas ; manuseiam cargas especiais; 

reparam embalagens danificadas e controlam a 

qualidade dos serviços prestados. Operam 

equipamentos de carga e descarga; conectam 

tubulações às instalações de embarque de cargas; 

estabelecem comunicação, emitindo, recebendo e 

verificando mensagens, notificando e solicitando 

informações, autorizações e orientações de 

transporte, embarque e desembarque de 

mercadorias.

 NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 16

AJUDANTE DE OBRAS 717020

Demolem edificações de concreto, de alvenaria e 

outras estruturas; preparam canteiros de obras, 

limpando a área e compactando solos. Efetuam 

manutenção de primeiro nível, limpando máquinas e 

ferramentas, verificando condições dos 

equipamentos e reparando eventuais defeitos 

mecânicos nos mesmos. Realizam escavações e 

preparam massa de concreto e outros materiais.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES SEM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS 

NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 9

AJUDANTE DE SERRADOR 773120

Planejam operações de desdobramento de 

madeiras e preparam máquinas para sua realização. 

Seguem procedimentos de segurança e realizam 

manutenção de primeiro nível. Desdobram madeiras 

e controlam qualidade do desdobramento.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

PAINEL DE VAGAS DE TRABALHO
5/16/2025

 



ARMADOR DE 

ESTRUTURA DE 

CONCRETO ARMADO 

715315

Preparam a confecção de armações e estruturas de 

concreto e de corpos de prova. Cortam e dobram 

ferragens de lajes. Montam e aplicam armações de 

fundações, pilares e vigas. Moldam corpos de prova.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 03 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 4

ARMAZENISTA 414110

Recepcionam, conferem e armazenam produtos e 

materiais em almoxarifados, armazéns, silos e 

depósitos. Fazem os lançamentos da movimentação 

de entradas e saídas e controlam os estoques. 

Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. 

Organizam o almoxarifado para facilitar a 

movimentação dos itens armazenados e a 

armazenar.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 1

ASSISTENTE 

ADMINISTRATIVO
411010

Executam serviços de apoio nas áreas de recursos 

humanos, administração, finanças e logística; 

atendem fornecedores e clientes, fornecendo e 

recebendo informações sobre produtos e serviços; 

tratam de documentos variados, cumprindo todo o 

procedimento necessário referente aos mesmos. 

Atuam na concessão de microcrédito a 

microempresários, atendendo clientes em campo e 

nas agências, prospectando clientes nas 

comunidades.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS 

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

ATENDENTE DE BALCÃO 521140

Atendem os clientes, recepcionando-os e servindo 

refeições e bebidas em restaurantes, bares, clubes, 

cantinas, hotéis, eventos e hospitais; montam e 

desmontam praças, carrinhos, mesas, balcões e 

bares; organizam, conferem e controlam materiais 

de trabalho, bebidas e alimentos, listas de espera, a 

limpeza e higiene e a segurança do local de 

trabalho; preparam alimentos e bebidas, realizando 

também serviços de vinhos.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

ATENDENTE DE 

LANCHONETE
513435

Atendem os clientes, recepcionando-os e servindo 

refeições e bebidas em restaurantes, bares, clubes, 

cantinas, hotéis, eventos e hospitais; montam e 

desmontam praças, carrinhos, mesas, balcões e 

bares; organizam, conferem e controlam materiais 

de trabalho, bebidas e alimentos, listas de espera, a 

limpeza e higiene e a segurança do local de 

trabalho; preparam alimentos e bebidas, realizando 

também serviços de vinhos.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 

SENDO UMA VAGA MASCULINO

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 5

ATENDENTE DE LOJAS E 

MERCADOS
521140

Vendem mercadorias em estabelecimentos do 

comércio varejista ou atacadista, auxiliando os 

clientes na escolha. Registram entrada e saída de 

mercadorias. Promovem a venda de mercadorias, 

demonstrando seu funcionamento, oferecendo-as 

para degustação ou distribuindo amostras das 

mesmas. Informam sobre suas qualidades e 

vantagens de aquisição. Expõem mercadorias de 

forma atrativa, em pontos estratégicos de vendas, 

com etiquetas de preço. Prestam serviços aos 

clientes, tais como troca de mercadorias; 

abastecimento de veículos; aplicação de injeção e 

outros serviços correlatos. Fazem inventário de 

mercadorias para reposição. Elaboram relatórios de 

vendas, de promoções, de demonstrações e de 

pesquisa de preços.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 2



AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO
411005

Executam serviços de apoio nas áreas de recursos 

humanos, administração, finanças e logística; 

atendem fornecedores e clientes, fornecendo e 

recebendo informações sobre produtos e serviços; 

tratam de documentos variados, cumprindo todo o 

procedimento necessário referente aos mesmos. 

Atuam na concessão de microcrédito a 

microempresários, atendendo clientes em campo e 

nas agências, prospectando clientes nas 

comunidades.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES SEM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS 

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 4

AUXILIAR DE 

ALMOXARIFADO
414105

Recepcionam, conferem e armazenam produtos e 

materiais em almoxarifados, armazéns, silos e 

depósitos. Fazem os lançamentos da movimentação 

de entradas e saídas e controlam os estoques. 

Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. 

Organizam o almoxarifado para facilitar a 

movimentação dos itens armazenados e a 

armazenar.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 1

AUXILIAR DE 

ARMAZENAMENTO
414110

Recepcionam, conferem e armazenam produtos e 

materiais em almoxarifados, armazéns, silos e 

depósitos. Fazem os lançamentos da movimentação 

de entradas e saídas e controlam os estoques. 

Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. 

Organizam o almoxarifado para facilitar a 

movimentação dos itens armazenados e a 

armazenar.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 
ENSINO FUNDAMENTAL 

COMPLETO 13

AUXILIAR DE ESCRITÓRIO 411005

Executam serviços de apoio nas áreas de recursos 

humanos, administração, finanças e logística; 

atendem fornecedores e clientes, fornecendo e 

recebendo informações sobre produtos e serviços; 

tratam de documentos variados, cumprindo todo o 

procedimento necessário referente aos mesmos. 

Atuam na concessão de microcrédito a 

microempresários, atendendo clientes em campo e 

nas agências, prospectando clientes nas 

comunidades.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

AUXILIAR DE 

MARCENEIRO
771105

Preparam o local de trabalho, ordenando fluxos do 

processo de produção, e planejam o trabalho, 

interpretando projetos desenhos e especificações e 

esboçando o produto conforme solicitação. 

Confeccionam e restauram produtos de madeira e 

derivados (produção em série ou sob medida). 

Entregam produtos confeccionados sob medida ou 

restaurados, embalando, transportando e montando 

o produto no local da instalação em conformidade 

com as normas e procedimentos técnicos e de 

segurança, qualidade, higiene e preservação 

ambiental.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO FUNDAMENTAL 

COMPLETO 1

AUXILIAR DE PRODUÇÃO 

FARMACÊUTICA
515225

Coletam material biológico, orientando e verificando 

preparo do paciente para o exame. Auxiliam os 

técnicos no preparo de vacinas; aviam fórmulas, sob 

orientação e supervisão. Preparam meios de 

cultura, estabilizantes e hemoderivados. Organizam 

o trabalho; recuperam material de trabalho, lavando, 

secando, separando e embalando. Trabalham em 

conformidade a normas e procedimentos técnicos e 

de biossegurança.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 5



AUXILIAR MECÂNICO DE 

AR CONDICIONADO
911205

Prestam assistência técnica, instalam, realizam 

manutenção e modernização em aparelhos de 

climatização e refrigeração, de acordo com normas 

de segurança e qualidade. Orçam serviços e 

elaboram documentação técnica.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 2

BALCONISTA 521125

Vendem mercadorias em estabelecimentos do 

comércio varejista ou atacadista, auxiliando os 

clientes na escolha. Registram entrada e saída de 

mercadorias. Promovem a venda de mercadorias, 

demonstrando seu funcionamento, oferecendo-as 

para degustação ou distribuindo amostras das 

mesmas. Informam sobre suas qualidades e 

vantagens de aquisição. Expõem mercadorias de 

forma atrativa, em pontos estratégicos de vendas, 

com etiquetas de preço. Prestam serviços aos 

clientes, tais como troca de mercadorias; 

abastecimento de veículos; aplicação de injeção e 

outros serviços correlatos. Fazem inventário de 

mercadorias para reposição. Elaboram relatórios de 

vendas, de promoções, de demonstrações e de 

pesquisa de preços.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 4

CARPINTEIRO DE OBRAS 715525

Planejam trabalhos de carpintaria, preparam 

canteiro de obras e montam formas metálicas. 

Confeccionam formas de madeira e forro de laje 

(painéis), constroem andaimes e proteção de 

madeira e estruturas de madeira para telhado. 

Escoram lajes de pontes, viadutos e grandes vãos. 

Montam portas e esquadrias. Finalizam serviços tais 

como desmonte de andaimes, limpeza e lubrificação 

de formas metálicas, seleção de materiais 

reutilizáveis, armazenamento de peças e 

equipamentos.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 03 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 4

COMPRADOR (SETOR 

CAMA, MESA E BANHO OU 

ROUPA INFANTIL)

354205

Recebem requisições de compras, executam 

processo de cotação e concretizam a compra de 

serviços, produtos, matérias-primas e equipamentos 

para o comércio atacadista e varejista, para 

indústrias, empresas, órgãos públicos e privados. 

Acompanham o fluxo de entregas, desenvolvem 

fornecedores de materiais e serviços; supervisionam 

equipe e processos de compra. Preparam relatórios 

e fazem o papel de interlocutor entre requisitantes e 

fornecedores.

06 MESES DE EXPERIÊNCIA COM 

COMPROVAÇÃO EM CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO, DIFERENCIAL 

SE TIVER ENSINO 

SUPERIOR COMPLETO OU 

EM ANDAMENTO EM  

ADMINISTRAÇÃO OU 

ENGENHARIA DA 

PRODUÇÃO 

2

CONSULTOR DE VENDAS 521110

Vendem mercadorias em estabelecimentos do 

comércio varejista ou atacadista, auxiliando os 

clientes na escolha. Registram entrada e saída de 

mercadorias. Promovem a venda de mercadorias, 

demonstrando seu funcionamento, oferecendo-as 

para degustação ou distribuindo amostras das 

mesmas. Informam sobre suas qualidades e 

vantagens de aquisição. Expõem mercadorias de 

forma atrativa, em pontos estratégicos de vendas, 

com etiquetas de preço. Prestam serviços aos 

clientes, tais como troca de mercadorias; 

abastecimento de veículos; aplicação de injeção e 

outros serviços correlatos. Fazem inventário de 

mercadorias para reposição. Elaboram relatórios de 

vendas, de promoções, de demonstrações e de 

pesquisa de preços.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 

EXIGE CNH AB DEFINITIVA E TER 

VEICULO PRÓPRIO. 

NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 8

CONTROLE DE PRAGAS 519910

Prestam serviços diversos a empresas e pessoas. 

Instalam painéis e cartazes, limpam e guardam 

veículos; lavam vidros e outros utensílios; combatem 

pragas. Fazem a leitura e inspeção de medidores e 

instalações; engraxam artigos de couro. Recolhem 

bolas durante a prática de esportes (tênis, vôlei, 

etc.); Recepcionam espectadores em casas de 

espetáculos, cinemas, teatros e outros locais de 

diversão.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

INCOMPLETO 1

CORTADOR DE PEDRAS 712205

Realizam atividades de beneficiamento e ajustagem 

de pedras. Efetuam acabamento em superfícies de 

pedra e constroem pisos de granitina. Podem 

planejar todas as fases do trabalho.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA PARA 

SEXO MASCULINO

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 6



COZINHEIRO DE 

RESTAURANTE
513205

Organizam e supervisionam serviços de cozinha em 

hotéis, restaurantes, hospitais, residências e outros 

locais de refeições, planejando cardápios e 

elaborando o pré-preparo, e a finalização de 

alimentos, observando métodos de cocção e 

padrões de qualidade.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 1

COZINHEIRO GERAL 513205

Organizam e supervisionam serviços de cozinha em 

hotéis, restaurantes, hospitais, residências e outros 

locais de refeições, planejando cardápios e 

elaborando o pré-preparo, e a finalização de 

alimentos, observando métodos de cocção e 

padrões de qualidade.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

ELETRICISTA DE 

INSTALAÇÕES
715615

Planejam serviços elétricos, realizam instalação de 

distribuição de alta e baixa tensão. Montam e 

reparam instalações elétricas e equipamentos 

auxiliares em residências, estabelecimentos 

industriais, comerciais e de serviços. Instalam e 

reparam equipamentos de iluminação de cenários 

ou palcos.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO - ENSINO 

SUPERIOR EM 

ELETRICISTA SERA UM 

DIFERENCIAL

1

ELETRICISTA DE 

MANUTENÇÃO EM GERAL
951105

Planejam serviços de manutenção e instalação 

eletroeletrônica e realizam manutenções preventiva, 

preditiva e corretiva. Instalam sistemas e 

componentes eletroeletrônicos e realizam medições 

e testes. Elaboram documentação técnica e 

trabalham em conformidade com normas e 

procedimentos técnicos e de qualidade, segurança, 

higiene, saúde e preservação ambiental.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MEDIO 

COMPLETO 1

EMPACOTADOR, A MÃO 784105

Preparam máquinas e local de trabalho para 

empacotar e envasar; embalam produtos e 

acessórios; enfardam produtos, separando, 

conferindo, pesando e prensando produtos; realizam 

pequenos reparos em máquinas, identificando 

falhas, regulando-as, substituindo pequenas peças e 

testando seu funcionamento.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

EMPREGADO DOMÉSTICO 

NOS SERVIÇOS GERAIS
512105

Preparam refeições e prestam assistência às 

pessoas, cuidam de peças do vestuário como 

roupas e sapatos e colaboram na administração da 

casa, conforme orientações recebidas. Fazem 

arrumação ou faxina e podem cuidar de plantas do 

ambiente interno e de animais domésticos.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 03 

MESES SEM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 2

ESTOQUISTA 414125

Recepcionam, conferem e armazenam produtos e 

materiais em almoxarifados, armazéns, silos e 

depósitos. Fazem os lançamentos da movimentação 

de entradas e saídas e controlam os estoques. 

Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. 

Organizam o almoxarifado para facilitar a 

movimentação dos itens armazenados e a 

armazenar.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 3



FAXINEIRO 514320

Executam serviços de manutenção elétrica, 

mecânica, hidráulica, carpintaria e alvenaria, 

substituindo, trocando, limpando, reparando e 

instalando peças, componentes e equipamentos. 

Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e 

acessórios e tratam de piscinas. Trabalham 

seguindo normas de segurança, higiene, qualidade 

e proteção ao meio ambiente.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 1

INSTALADOR DE 

EQUIPAMENTOS DE 

COMUNICAÇÃO

731305

Preparam, instalam e reparam – em 

estabelecimentos comerciais, industriais, 

residenciais, rurais, urbanos e órgãos públicos – 

linhas e aparelhos de telecomunicações, 

equipamentos de comutação e telefonia, de 

transmissão e telefonia e de energia em telefonia. 

Reparam aparelhos de telecomunicações em 

laboratório. Instalam e mantem redes de cabos. 

Controlam resultados de funcionamento de linhas, 

aparelhos, redes de cabos e equipamentos 

instalados, testando, analisando indicadores de 

desempenho e registrando informações técnicas e 

operacionais das atividades realizadas. Trabalham 

seguindo normas de segurança, higiene, qualidade 

e proteção ao meio ambiente.

NÃO REQUER EXPERIÊCIA 

POSSUIR CNH B

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

MECÂNICO DE 

MANUTENÇÃO DE 

AUTOMÓVEIS E VEÍCULOS 

SIMILARES

914405

Elaboram planos de manutenção; realizam 

manutenções de motores, sistemas e partes de 

veículos automotores. Substituem peças, reparam e 

testam desempenho de componentes e sistemas de 

veículos. Trabalham em conformidade com normas 

e procedimentos técnicos, de qualidade, de 

segurança e de preservação do meio ambiente.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES SEM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO FUNDAMENTAL 

COMPLETO 1

MECÂNICO DE 

MANUTENÇÃO DE 

MÁQUINAS, EM GERAL

911305

Realizam manutenção em componentes, 

equipamentos e máquinas industriais; planejam 

atividades de manutenção; avaliam condições de 

funcionamento e desempenho de componentes de 

máquinas e equipamentos; lubrificam máquinas, 

componentes e ferramentas. Documentam 

informações técnicas; realizam ações de qualidade 

e preservação ambiental e trabalham de acordo 

com normas de segurança.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

MOTORISTA 782510

Transportam, coletam e entregam cargas em geral; 

guincham, destombam e removem veículos 

avariados e prestam socorro mecânico. 

Movimentam cargas volumosas e pesadas, podem, 

também, operar equipamentos, realizar inspeções e 

reparos em veículos, vistoriar cargas, além de 

verificar documentação de veículos e de cargas. 

Definem rotas e asseguram a regularidade do 

transporte. As atividades são desenvolvidas em 

conformidade com normas e procedimentos 

técnicos e de segurança.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA  

HABILITAÇÃO AB 

NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 1

MOTORISTA DE 

CAMINHÃO
782510

Transportam, coletam e entregam cargas em geral 

e/ou pessoas; guincham, destombam e removem 

veículos avariados e prestam socorro mecânico; 

movimentam cargas, podendo, também, operar 

equipamentos, realizar inspeções e reparos em 

veículos, vistoriar cargas, além de verificar 

documentação de veículos e de cargas; definem 

rotas e asseguram a regularidade do transporte; 

asseguram o bom funcionamento e guarda dos 

veículos; monitoram o abastecimento, 

quilometragem e manutenção preventiva e corretiva 

dos veículos; executam tarefas afins.

02 VAGAS REQUER EXPERIÊNCIA 

DE 06 MESES COM 

COMPRAVAÇÃO NA CTPS E CNH 

(AC) DEFINITIVA E 

DISPONIBILIDADE PARA VIAJAR 

05 VAGAS REQUER EXPERIÊNCIA 

DE 06 MESES COM 

COMPRAVAÇÃO NA CTPS E CNH 

(AD) DEFINITIVA E 

DISPONIBILIDADE PARA VIAJAR

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 9

MOTORISTA 

ENTREGADOR 
782310

Dirigem e manobram veículos e transportam 

pessoas, cargas ou valores. Realizam verificações e 

manutenções básicas do veículo e utilizam 

equipamentos e dispositivos especiais tais como 

sinalização sonora e luminosa, software de 

navegação e outros. Efetuam pagamentos e 

recebimentos e, no desempenho das atividades, 

utilizam-se de capacidades comunicativas. 

Trabalham seguindo normas de segurança, higiene, 

qualidade e proteção ao meio ambiente.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 

EXIGE CNH AE DEFINITIVA

ENSINO FUNDAMENTAL 

COMPLETO 5

OPERADOR DE CAIXA 421125

Recebem valores de vendas de produtos e serviços; 

controlam numerários e valores; atendem o público 

em agência postal na recepção e entregam objetos 

postais; recebem contas e tributos e processam 

remessa e pagamento de numerários por meio 

postal; vendem bilhetes e ingressos em locais de 

diversão; processam a arrecadação de prestação de 

serviço nas estradas de rodagem; vendem bilhetes 

no transporte urbano e interurbano; fazem reserva e 

emissão de passagens aéreas e terrestres; prestam 

informações ao público, tais como itinerários, 

horários, preços, locais, duração de espetáculos, 

viagens, promoções e eventos, etc. Preenchem 

formulários e relatórios administrativos.

NÃO REQUQER EXPERIÊNCIA
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 6

PEDREIRO 715210
Organizam e preparam o local de trabalho na obra; 

constroem fundações e estruturas de alvenaria. 

Aplicam revestimentos e contrapisos.

01 VAGA REQUER EXPERIÊNCIA 

DE 06 MESES COM 

COMPROVAÇÃO EM CTPS          08 

VAGAS REQUER EXPERIÊNCIA DE 

03 MESES COM COMPROVAÇÃO 

EM CTPS

NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 20

POLIDOR DE PEDRAS 712220

Realizam atividades de beneficiamento e ajustagem 

de pedras. Efetuam acabamento em superfícies de 

pedra e constroem pisos de granitina. Podem 

planejar todas as fases do trabalho.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1



RECEPCIONISTA, EM 

GERAL
422105

Recepcionam e prestam serviços de apoio a 

clientes, pacientes, hóspedes, visitantes e 

passageiros; prestam atendimento telefônico e 

fornecem informações em escritórios, consultórios, 

hoteis, hospitais, bancos, aeroportos e outros 

estabelecimentos; marcam entrevistas ou consultas 

e recebem clientes ou visitantes; averiguam suas 

necessidades e dirigem ao lugar ou a pessoa 

procurados; agendam serviços, reservam (hotéis e 

passagens) e indicam acomodações em hotéis e 

estabelecimentos similares; observam normas 

internas de segurança, conferindo documentos e 

idoneidade dos clientes e notificando seguranças 

sobre presenças estranhas; fecham contas e 

estadas de clientes. Organizam informações e 

planejam o trabalho do cotidiano.

REQUER EXPERIÊNCIA DE 06 

MESES COM COMPROVAÇÃO EM 

CTPS

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 1

REPOSITOR DE 

MERCADORIAS
521125

Vendem mercadorias em estabelecimentos do 

comércio varejista ou atacadista, auxiliando os 

clientes na escolha. Registram entrada e saída de 

mercadorias. Promovem a venda de mercadorias, 

demonstrando seu funcionamento, oferecendo-as 

para degustação ou distribuindo amostras das 

mesmas. Informam sobre suas qualidades e 

vantagens de aquisição. Expõem mercadorias de 

forma atrativa, em pontos estratégicos de vendas, 

com etiquetas de preço. Prestam serviços aos 

clientes, tais como troca de mercadorias; 

abastecimento de veículos; aplicação de injeção e 

outros serviços correlatos. Fazem inventário de 

mercadorias para reposição. Elaboram relatórios de 

vendas, de promoções, de demonstrações e de 

pesquisa de preços.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA

ENSINO MÉDIO 

COMPLETO OU 

CURSANDO.
1

SERVENTE DE OBRAS 717020

Demolem edificações de concreto, de alvenaria e 

outras estruturas; preparam canteiros de obras, 

limpando a área e compactando solos. Efetuam 

manutenção de primeiro nível, limpando máquinas e 

ferramentas, verificando condições dos 

equipamentos e reparando eventuais defeitos 

mecânicos nos mesmos. Realizam escavações e 

preparam massa de concreto e outros materiais.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 
NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 13

TRABALHADOR DA 

ELABORAÇÃO DE PRÉ-

FABRICADOS (CONCRETO 

ARMADO)

823325

Preparam moldes, formas e pisos, massas para 

fabricação de peças de concreto armado, cimento 

amianto e pedras artificiais. Moldam, realizam 

acabamento, classificam e acondicionam peças de 

concreto armado, pedras artificiais, cimento amianto 

e tijolos refratários. Preparam fornos e realizam a 

queima de peças de cerâmica vermelha, tijolos, 

telhas e pisos. Trabalham seguindo normas de 

segurança, higiene, qualidade e preservação 

ambiental.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA 
ENSINO MÉDIO 

COMPLETO 4

TRABALHADOR 

TRATAMENTO DO LEITE E 

FABRICAÇÃO DE 

LATICÍNIOS E AFINS

841505

Recepcionam e analisam o leite, interpretando 

cronogramas de coleta de amostras, coletando 

amostras para análise laboratorial, interpretando 

resultados das análises, definindo proporções de 

misturas de agentes químicos, divulgando 

resultados de análises para setores de produção. 

Controlam variáveis do processo de pasteurização 

(pressão, temperatura, teor de gordura e outras). 

Pasteurizam, desnatam e esterilizam o leite. 

Realizam procedimentos de sanitização.Trabalham 

em conformidade com as normas e procedimentos 

técnicos e de qualidade, segurança, higiene, saúde 

e preservação ambiental.

NÃO REQUER EXPERIÊNCIA
ENSINO FUNDAMENTAL 

COMPLETO 4

VENDEDOR DE COMÉRCIO 

VAREJISTA
521110

Vendem mercadorias em estabelecimentos do 

comércio varejista ou atacadista, auxiliando os 

clientes na escolha.                                                       

Registram entrada e saída de mercadorias. 

Promovem a venda de mercadorias, demonstrando 

seu funcionamento, oferecendo-as para degustação 

ou distribuindo amostras das mesmas. Informam 

sobre suas qualidades e vantagens de aquisição. 

Expõem mercadorias de forma atrativa, em pontos 

estratégicos de vendas, com etiquetas de preço. 

Prestam serviços aos clientes, tais como troca de 

mercadorias; abastecimento de veículos; aplicação 

de injeção e outros serviços correlatos. Fazem 

inventário de mercadorias para reposição. Elaboram 

relatórios de vendas, de promoções, de 

demonstrações e de pesquisa de preços.

01 VAGAS REQUER EXPERIÊNCIA 

DE 06 MESES COM 

COMPROVAÇÃO EM CTPS             2 

VAGAS NÃO REQUER 

EXPERIÊNCIA 

NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 5

VENDEDOR DE SERVIÇOS 524105

Vendem produtos e serviços em residências e 

escritórios; planejam e discutem metas e estratégias 

de venda. Contatam, visitam e entrevistam clientes; 

demonstram produtos, avaliam o perfil dos clientes e 

fecham contratos de vendas. Orientam, informam e 

visitam clientes no pós-venda; acompanham entrega 

de produtos, requisitam manutenção de produtos. 

Relacionam-se com setores da empresa.

REQUER EXPERIÊNCIA E 

HABILITAÇÃO AB 

NÃO REQUER 

ESCOLARIDADE 1

182TOTAL DE VAGAS



TOTAL DE VAGAS


