NORMA DE PROCEDIMENTO - SETADES N° 008

. | Monitorar e manter atualizados os registros nos sistemas de informacéo da
Tema: e Lo X
Politica de Assisténcia Social
Emitente: Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social -
" | SETADES
Sistema: | Bem-Estar Social Cddigo: SBES
Versdo: | 02 | Aprovacgéao: Vigéncia:
1. OBJETIVO
1.1 Padronizar os procedimentos para monitorar e manter atualizados os registros

nos sistemas de informacédo da Politica de Assisténcia Social - REDE SUAS.

2. ABRANGENCIA

2.1

Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social —
SETADES.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

Lei Federal N° 8.742, de 7 de dezembro de 1993 (Lei Organica da Assisténcia
Social);

Lei Estadual N° 9.966, de 19 de dezembro de 2012 (Regulamenta o Sistema
Unico de Assisténcia Social no Estado do Espirito Santo)

Resolucdo CNAS N° 4, de 13 de marco de 2013 (Institui a Politica Nacional de
Educacdo Permanente do Sistema Unico da Assisténcia Social — PNEP/SUAS).
Portaria SEADH N° 084-S, de 31 de outubro de 2014 (Dispbe sobre a criacédo do
Nucleo Estadual de Educacdo Permanente do Sistema Unico de Assisténcia
Social/Espirito Santo.

4. DEFINICOES

4.1

4.2

4.3

Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) — O Sistema Unico de
Assisténcia Social, tem abrangéncia nacional e € composto pelo conjunto de
servicos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais, no ambito da
politica de assisténcia social. Tais sao prestados diretamente, por érgdos e
instituicdes publicas federais, estaduais e municipais da administragdo direta ou
indireta, ou ainda indiretamente, por meio de parcerias celebradas junto a
organizacdes da sociedade civil;

Secretarias Municipais de Assisténcia Social ou aquelas responsaveis pela
politica de Assisténcia Social em ambito municipal (SMAS) — Orgéo gestor
municipal da Politica de Assisténcia Social,

Conselhos Municipais de Assisténcia Social (CMAS) - Orgéo superior de
deliberagcéo colegiada, instancia de controle social, vinculado a estrutura do
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orgédo da Administragdo Publica Municipal, responsével pelo acompanhamento
da execucdo da Politica Municipal de Assisténcia Social,

4.4Rede Socioassistencial - Conjunto integrado de ac¢des de iniciativas estatais e

da sociedade, que ofertam e operam servi¢cos, beneficios, programas e projetos,
0 que supde a articulacdo entre todas estas unidades de provisdo de protecdo
social, sob a hierarquia de basica e especial e ainda por niveis de complexidade.
Seu carater publico é reafirmado pela integracdo e articulagdo entre os servigcos
eminentemente estatais e aqueles complementares prestados pelas entidades e
organizacoes de assisténcia social,

45REDE SUAS - O Sistema Nacional de Informacdo do Sistema Unico de

Assisténcia Social (Rede SUAS) tem a funcdo de suprir as necessidades de
comunicacdo no ambito do SUAS e de acesso a dados sobre a implementacéo
da Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS). A Rede é um instrumento de
gestdo, organizando a producdo, 0 armazenamento, O processamento e a
disseminacdo dos dados. A Rede SUAS é composta por ferramentas que
realizam registro e divulgacdo de dados sobre recursos repassados;
acompanhamento e processamento de informagdes sobre programas, servigos e
beneficios socioassistenciais; suporte a gestdo orcamentaria; entre outras acdes
relacionadas a gestéo da informacédo do SUAS;

4.5.1 CENSO SUAS - Processo de monitoramento que coleta dados por meio de
um formulario eletrénico realizado anualmente;

4.5.2 Registro Mensal de Atividades — RMA - O Registro Mensal de
Atendimentos é um sistema onde sao registradas as informagfes sobre o
volume de atendimentos e quais as familias atendidas nos CRAS, CREAS
e Centro POP;

4.5.3 Sistema de Informagdes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento
de Vinculos — SISC - E uma ferramenta de gestdo do Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV), por meio da qual é
realizado o acompanhamento e o monitoramento do servico executado
pelos municipios, assim como a afericdo dos atendimentos realizados, para
fins de célculo do cofinanciamento federal - realizado trimestralmente;

4.5.4 Plano de Acao - Instrumento eletrdnico de planejamento/previsdo que é
utilizado pela Secretaria Nacional de Assisténcia Social/SNAS para ordenar
e garantir o lancamento e validacdo anual das informacdes necessarias ao
inicio ou a continuidade da transferéncia regular automatica de recursos do
cofinanciamento federal dos servigos socioassistenciais.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1
5.2
5.3
5.4

Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social - GSUAS;
Geréncia de Protecdo Social Basica - GPSB;

Geréncia de Protecdo Social Especial - GPSE;

Geréncia de Beneficios e Transferéncia de Renda — GBTR.
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6. PROCEDIMENTOS
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6.1 A GSUAS acompanhard comunicacdo do Ministério do Desenvolvimento
Social - MDS quanto a abertura dos sistemas da Rede SUAS, comunicara
formalmente aos municipios e monitorara o preenchimento de acordo com
cada periodo, pelas Secretarias Municipais, Conselhos Municipais de
Assisténcia Social e equipamentos da rede socioassistencial — CRAS,
CREAS, CENTRO POP, Unidades de Acolhimento, Centro Dia, Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV e Familia Acolhedora;

6.2 Identificado durante o processo de monitoramento o ndo preenchimento
das informacfes nos sistemas pelos municipios, a GSUAS, juntamente
com as Gerencias da SUBADES, realizara comunicacdo atentando sobre
periodo e prazos que deverdo ser cumpridos;

6.3 Cabera a GSUAS o papel de apoiar, comunicar, estimular e capacitar o
preenchimento dos sistemas da REDE SUAS pelas Secretarias Municipais,
Conselhos Municipais de Assisténcia Social e equipamentos da rede
socioassistencial, caso prossiga o0 ndo preenchimento de informacdes
competird ao MDS as providéncias quanto ao descumprimento.

7. ANEXOS

7.1 Anexo | - modelo de e-mail padrdo aos municipios — divulgacéo;

7.2 Anexo Il — Modelo de e-mail padrdo aos municipios — comunicacao do
prazo para preenchimento.

8. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

APROVACAO:

Marielle Kelly do Patrocinio
Gerente do Sistema Unico de
Assisténcia Social - GSUAS

Sandra Shirley de Almeida
Subsecretaria de Assisténcia e
Desenvolvimento Social-
SUBADES

Ana Carolina Rocha de Souza Ramos
Unidade Executora de Controle Interno

— UECI

Victor Nunes Toscano

Coordenador do Escritério Local de

Processos e Inovacdo — ELPI

Severino Alves da Silva Filho
Secretéaria de Estado do Trabalho,
Assisténcia e Desenvolvimento
Social — SETADES (respondendo)
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ANEXO | — MODELO DE EMAIL PADRAO AOS MUNICIPIOS -
DIVULGACAO

Senhores gestores da Assisténcia Social!

A equipe estadual da Coordenacdo de Vigilancia Socioassistencial da Geréncia do
Sistema Unico de Assisténcia Social desta Secretaria de Estado de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social lembra que o prazo para preenchimento do Sistema XXXXXX
encerra-se no dia XX/ XX/XXXX.

O link para acessar o sistema é: https://aplicacoes.mds.gov.br/XXXXXX

ATENCAO!

Como ja é de conhecimento, o ndo preenchimento pelo municipio produz sancdes
administrativas que podem levar ao bloqueio de recursos e inativacdo dos equipamentos pelo
Ministério do Desenvolvimento Social. Fique atento as datas e evite deixar o preenchimento
para a ultima hora.

Conforme orientacGes prestadas pelo Ministério do Desenvolvimento Social, na
ocorréncia de eventuais dificuldades para acessar os sistemas, solicita-se que tentem
acessar por meio de diferentes navegadores, em diferentes periodos do dia, bem como
verificar as configuragdes e a qualidade do sinal da internet local e a velocidade. E ainda,
diante de alguma inconsisténcia momentanea, realizem novas tentativas de acesso. Caso
o0 problema persista, encaminhem o relato da situacdo com o print da tela para a Rede
SUAS, que € a area competente para averiguar problemas no sistema. O endereco
eletronico é: <rede.suas@mds.gov.br>.

Atenciosamente,
Equipe estadual da Coordenacao de Vigilancia Socioassistencial
Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social
Subsecretaria de Estado da Assisténcia e Desenvolvimento Social

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social

Rua Doutor Jodo Carlos de Souza, n° 107, sala 1301, Ed. Green Tower, Barro
Vermelho, Vitoria/ES.
CEP 29.057-530. Telefone: (27) 3636-6850
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ANEXO Il - MODELO DE EMAIL PADRAO AOS MUNICIPIOS -
COMUNICACAO DO PRAZO PARA PREENCHIMENTO

Prezado (a) Secretario (a) Municipal de Assisténcia Social

Identificamos que ha pendéncias no preenchimento do Sistema XXXXXX e solicitamos a
regularizacdo do mesmo a fim de proporcionar dados qualificados que contribuam para o
desenvolvimento do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS).

O link para acessar o sistema é: https://aplicacoes.mds.gov.br/XXXXXX

ATENCAO!

Como ja é de conhecimento, o ndo preenchimento pelo municipio produz sancdes
administrativas que podem levar ao bloqueio de recursos e inativacdo dos equipamentos pelo
Ministério do Desenvolvimento Social. Fique atento as datas e evite deixar o preenchimento
para a ultima hora.

Atenciosamente,
Equipe estadual da Coordenacdo de Vigilancia Socioassistencial
Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social
Subsecretaria de Estado da Assisténcia e Desenvolvimento Social

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Trabalho, Assisténcia
e Desenvolvimento Social

Rua Doutor Jodo Carlos de Souza, n? 107, sala 1301, Ed. Green Tower, Barro Vermelho,
Vitoria/ES.
CEP 29.057-530. Telefone: (27) 3636-6850
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CAPTURADO POR

VICTOR NUNES TOSCANO
PRESIDENTE (ESCRITORIO LOCAL DE PROCESSOS E INOVACAO - ELPI)
SETADES - SETADES

DATA DA CAPTURA | 29/01/2020 14:44:35 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

VALOR LEGAL ORIGINAL

NATUREZA DOCUMENTO NATO-DIGITAL

ASSINARAM 0 DOCUMENTO

VICTOR NUNES TOSCANO

PRESIDENTE (ESCRITORIO LOCAL DE PROCESSOS E INOVACAO - ELPI)
SETADES - SETADES

Assinado em 29/01/2020 11:35:35

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

MARIELLE KELLY DO PATROCINIO
GERENTE QCE-03
SETADES - GSUAS
Assinado em 29/01/2020 14:44:35

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

ANA CAROLINA ROCHA DE SOUZA RAMOS
ANALISTA DO EXECUTIVO

SETADES - SETADES

Assinado em 29/01/2020 10:10:48

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA
SUBSECRETARIO ESTADO QCE-01
SETADES - SUBADES

Assinado em 29/01/2020 08:22:45

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

SEVERINO ALVES DA SILVA FILHO
SECRETARIO DE ESTADO
SETADES - SETADES

Assinado em 29/01/2020 10:48:20

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link https://e-docs.es.gov.br/documento/registro/2020-KO7H6P

Consulta via leitor de QR Code.
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