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PASSOS NECESSÁRIOS

Ingressar no 
Acesso Cidadão

Acessar o E-Docs
Verificar a Conta 
no E-Docs

Realizar o 
Encaminhamento

Inserir 
Documentação

Capturar a 
Documentação

Indicar o 
Destinatário

Enviar o 
Encaminhamento
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INGRESSAR NO ACESSO CIDADÃO

ENTRE NO SITE: https://acessocidadao.es.gov.br
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ACESSAR O E-DOCS

CLIQUE NA OPÇÃO ACESSAR
PARA PRIMEIRO ACESSO É 

NECESSÁRIO VERIFICAR A CONTA
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VERIFICAR CONTA E-DOCS

VERIFICAR POR SELFIE PREENCHA AS INFORMAÇÕES DO 

FORMULÁRIO E CLIQUE EM PRÓXIMO

3



INSIRA O QUE SE PEDE E CLIQUE EM 

PRÓXIMO

FRENTE VERSO

FOTO SEGURANDO O 

DOCUMENTO
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REALIZAR O ENCAMINHAMENTO

CLIQUE EM         DEPOIS 

ENCAMINHAMENTO CLIQUE EM 
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INSERIR DOCUMENTAÇÃO

5

É OBRIGATÓRIO QUE O ARQUIVO 

SELECIONADO PARA ENVIO ESTEJA 

EM FORMATO PDF

TODA DOCUMENTAÇÃO DEVE ESTAR 

EM ARQUIVO ÚNICO



CAPTURAR A DOCUMENTAÇÃO

CLIQUE EM CIDADÃO

CLIQUE EM 

DOCUMENTO 
ESCANEADO DEPOIS EM 

PRÓXIMO

CLIQUE EM LIMITAR 

ACESSO. ESCOLHA 
ACESSO PESSOAL E 

DEPOIS OK.
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SELECIONE O DOCUMENTO 



CAPTURAR A DOCUMENTAÇÃO

CLIQUE EM CONFIRME A CAPTURA
O SISTEMA FARÁ A 

CAPTURA
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INDICAR O DESTINATÁRIO

CLIQUE EM          DEPOIS EM 
ENCAMINHAMENTO 

CLIQUE EM PROCURAR E SELECIONE O 
DOCUMENTO CAPTURADO
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INDICAR O DESTINATÁRIO

CLIQUE EM ENCAMINHAR

SELECIONE GRUPOS E COMISSÕES DO ÓRGÃO SETADES, 

APÓS, CLIQUE EM “COMISSÕES E CONTRATOS” E 

ESCOLHA: COMISSÃO DE RECRUTAMENTO SELEÇÃO E 

CONTRATAÇÃO - PETI

7



ENVIAR O ENCAMINHAMENTO

PREENCHA OS CAMPOS INDICADOS E CLIQUE EM  

8

DIGITE AQUI O TÍTULO, CONFORME O EXEMPLO 

INDICADO NO ATO CONVOCATÓRIO.

CAMPO OBRIGATÓRIO. DIGITE UMA MENSAGEM 

SIMPLES.



AGRADECEMOS SUA 

PARTICIPAÇÃO!


	Slide 1: TUTORIAL PARA ENVIO DE DOCUMENTOS  VIA SISTEMA E-DOCS
	Slide 2: PASSOS NECESSÁRIOS
	Slide 3:   INGRESSAR NO ACESSO CIDADÃO
	Slide 4:   ACESSAR O E-DOCS
	Slide 5:   VERIFICAR CONTA E-DOCS
	Slide 6:  INSIRA O QUE SE PEDE E CLIQUE EM PRÓXIMO
	Slide 7:  REALIZAR O ENCAMINHAMENTO
	Slide 8:  INSERIR DOCUMENTAÇÃO
	Slide 9:  CAPTURAR A DOCUMENTAÇÃO
	Slide 10:  CAPTURAR A DOCUMENTAÇÃO
	Slide 11:  INDICAR O DESTINATÁRIO
	Slide 12:  INDICAR O DESTINATÁRIO
	Slide 13:  ENVIAR O ENCAMINHAMENTO
	Slide 14: AGRADECEMOS SUA PARTICIPAÇÃO!

