TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES FIM

Orgéo Produtor: SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, A SSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

FUNCAO - 35: GESTAO DAS POLITICAS DE TRABALHO, ASSI STENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

SUBFUNGAO - 35.01: GERENCIAMENTO DOS PROGRAMAS E PR OJETOS DA ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

PRAZOS DE GUARDA

ATIVIDADES DOCUMENTOS CORRENTE INTERMEDIARIA DESTINACAO FINAL OBSERVACOES
35.01.01 gg:ira? Sistema Unico da Assisténcia 35.01.01.01 Relatério de monitoramento e avaliacdo do PEEP-SUAS 4 anos 8 anos Eliminacao
35.01.02.01 Dosge dg tamw.delxdes de apoio técnico e monitoramento da rede 5 anos 10 anos Eliminagio ; Os| pra:zo(s:;ﬁgcgger;tzzgu: c?(’)gz)o.errho goszs(i;eguem o previsto na
Apurar, monitorar e realizar apoio socioassistencial esolugao -ESn , de e julho de .
35.01.02 técnico a rede socioassistencial do - =
estado 1. Os prazos e documentos componentes seguem o previsto na Resolugdo CEAS-
" . ~ ) ! ) . )
35.01.02.02 eD;zs(:jls de atividades de apuracéo da rede socioassistencial do 1ano 10 anos Eliminacéio ES n° 440, de 30 de julho de 2019.
1. Os prazos e documentos componentes seguem o previsto na Resolucéo
CAISAN n° 09, de 13 de dezembro de 2011; na Lei Complementar Estadual n®
~ . _ 609, de 09 de dezembro de 2011; e no Decreto Estadual n°® 3160-R, de 05
35.01.03.01 |Processo de adesdo ao Sistema de Seguranca Alimentar e 2 anos 4 anos Guarda Permanente |d€ dezembro de 2012; Norma de Procedimento SETADES N° 009 SISAN
Nutricional — SISAN 2. Os documentos dos cédigos a seguir podem compor este processo:
35.01.03.02 | 35.01.03.03 | 35.01.03.04
35.01.03.02 Solicitagédo dg adeséo munlgpal ao Sistema Nacional de 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Seguranga Alimentar e Nutricional
35.01.03.03 Termo de compromisso de glgboragao do Plano Municipal de 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Seguranca Alimentar e Nutricional
4 anos
35.01.03.04 Termq de adesdo ao Sistema de Seguranga Alimentar e 2 anos Guarda Permanente
Nutricional
1. Os documentos dos cédigos a seguir podem compor este processo:
35.01.03.05  |Processo de projetos de Seguranca Alimentar e Nutricional 2 anos 4 anos Guarda Permanente gggigggg 1185.01.03.07 | 35.01.03.08 | 35.01.03.09 | 35.01.03.10| 35.01.03.11
Planejar, orientar, coordenar e Relatério de visita técnica/monitoramento de projetos de
35.01.03 monitorar a execucdo das politicas de|35.01.03.06 . L proj 2 anos 4 anos Guarda Permanente
) . Seguranga Alimentar e Nutricional
Seguranca Alimentar e Nutricional
4 anos
35.01.03.07 Edngl ‘de Selecéo de projetos de Seguranca Alimentar e 2 anos Guarda Permanente
Nutricional
4 anos
35.01.03.08 |Lista de municipios habilitados 2 anos Guarda Permanente
35.01.03.09 4 anos
Aviso de Prorrogacéo de Edital de Selecao 2 anos Guarda Permanente
35.01.03.10 Man.ugl técnico operacional do projeto de Segurancga Alimentar e 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Nutricional
35.01.03.11 4 anos
Pargcgr técnico sobre projeto de Seguranca Alimentar e 2 anos Guarda Permanente
Nutricional
35.01.03.12 Ei:?zs;lecmco sobre os projeto de Seguranga Alimentar e 2 anos 4 anos Guarda Permanente




35.01.04

Gerenciar programas e projetos de
transferéncia de renda e
beneficios

Enquanto durar a periodicidade

1. Os prazos e documentos componentes seguem o previsto na Portaria
Ministerial n° 10, de 30 de janeiro de 2012, e na Portaria Ministerial n® 502, de 29
de novembro de 2017; 2. Este processo se da de duas diferentes formas: Cesséo
obrigatéria (C.O) e Cesséo néo- obrigatéria (C.NO); 3. Os documentos dos

35.01.04.01 Processo de cesséo dos dados identificados do Cadastro Unico da cessio de dados 6 anos Eliminacao cédigos a seguir podem compor este processo: 35.01.04.02 | 35.01.04.03 |
35.01.04.04 | 35.01.04.05 | 35.01.04.06 | 35.01.04.07 |35.01.04.08 | 35.01.04.09 |
35.01.04.10 | 35.01.04.11 | 35.01.04.12
Termo de Responsabilidade, conforme modelo do Governo Enquanto durar a periodicidade S
35.01.04.02 Federal (C.O. e C.NO.) da cesséo de dados 6 anos Eliminacao
6 anos
Termos de Compromisso de Manutencéo de Sigilo, conforme Enquanto durar a periodicidade A
35.01.04.03 modelo do Governo Federal (C.O. e C.NO.) da cesséo de dados Bliminacéo
Instrumento formal que comprove a responsabilidade legal do P Normativa especifica.
s S o X - Enquanto durar a periodicidade S
35.01.04.04 |érgéo ou instituicdo pela implementacéo do programa para o qual = 6 ano Eliminacéo
P da cesséo de dados
serdo utilizados os dados (C.O. e C.NO.)
Termo de Uso do Cadastro Unico para Programas Sociais do Enguanto durar a periodicidade
35.01.04.05 |Governo Federal, conforme modelo do Governo Federal (C.O. e q = p 6 anos Eliminacao
da cesséo de dados
C.NO.)
Termo de ciéncia acerca das obriga¢des e responsabilidades Enquanto durar a periodicidade S
35.01.04.06 (C.0.e C.NO) da cessio de dados 6 anos Eliminacéo
Formulério.
Avaliacdo da solicitacdo de cessao dos dados identificados do Enquanto durar a periodicidade A
35.01.04.07 Cadastro Unico (C.O. e C.NO.) da cesséo de dados 6 anos Bliminacéo
35.01.04.08 |Manifestagéo Técnica (C.O. e C.NO.) Enguanto dur?r a periodicidade 6 anos Eliminagéo
da cesséo de dados
35.01.04.09 Extrato do Termo de Uso (C.O.) Enquanto dur'ilr a periodicidade 6 anos Eliminacao
da cesséo de dados
35.01.04.10 Termo de recebimento dos dados identificados cedidos (C.O. e |Enquanto dur?r a periodicidade 6 anos Eliminagio
C.NO.) da cesséo de dados
35.01.04.11 Lista de beneficiarios do Programa (C.O.) Enquanto dur'ilr a periodicidade 6 anos Eliminacao
da cesséo de dados
Relatoério final do estudo ou pesquisa, em formato impresso e Enquanto durar a periodicidade
35.01.04.12  |eletr6nico (C.NO., nos casos de institutos de ensino e pesquisa q = p 6 anos Eliminacéo
. . da cesséo de dados
ou pesquisador individual)
1. Os prazos e documentos que compdem 0 processo seguem o previsto na Nota
. . Técnica SETADES/GBTR/GPSB/GPSE/GSUAS N° 001/2018;
35.01.04.13  |Processo de gestdo e concessao de beneficios eventuais Enquanto vigorar o ramite do 10 anos Guarda Permanente [2. Os documentos dos cddigos a seguir podem compor este processo:
processo 35.01.04.14 | 35.01.04.15 | 35.01.04.16 | 35.01.04.17
35.01.04.14 Oficio da Coordenacéo Estadual de Defesa Civil e relatério da Enquanto vigorar o tramite do 10 anos Guarda Permanente
FADA processo
35.01.04.15 10 anos
Parecer técnico da GBTR referente ao pleito Enquanto vigorar o tramite do Guarda Permanente
processo
35.01.04.16 10 anos
Relatério de prestacao de contas/fotos Enquanto vigorar o ramite do Guarda Permanente
processo
10 anos
35.01.04.17  |Parecer final conclusivo Enguanto vigorar o tramite do Guarda Permanente

processo




35.01.04

Gerenciar programas e projetos de
transferéncia de renda e beneficios

Enquanto o processo néo for

1. O processo, quando é transitado e julgado e arquivado, néo fica no setor.

2. Os documentos dos cédigos a seguir podem compor este processo:
35.01.04.19 | 35.01.04.20 | 35.01.04.21 | 35.01.04.22 | 35.01.04.23 | 35.01.04.24 |
35.01.04.25 | 35.01.04.26 | 35.01.04.27 | 35.01.04.28 | 35.01.04.29 | 35.01.04.30 |

35.01.04.18 Processo de agéo civil do auxilio financeiro transitado em julgado e 5 anos Guarda Permanente
arquivado 35.01.04.31 | 35.01.04.32 | 35.01.04.33 |
Enquanto o processo nao for
35.01.04.19  |Manifestacéo Técnica para concesséo do auxilio transitado em julgado e 5 anos Guarda Permanente
arquivado
- . ~ Enquanto o processo néo for
35.01.04.20 Relatério df) cadastro de requerente no sistema do carto transitado em 5 anos Guarda Permanente
reconstrugéo . ]
julgado e arquivado
Enquanto o processo nao for
35.01.04.21  |Relatério de criticas e justificativas do auxilio financeiro transitado em julgado e 5 anos Guarda Permanente
arquivado
Enquanto o processo néo for
35.01.04.22 Relatério de liberagdo do cartdo magnético do auxilio financeiro transitado em julgado e 5 anos Guarda Permanente
arquivado
Enquanto o processo nao for
35.01.04.23  |Relatério de contas geradas transitado em 5 anos Guarda Permanente
julgado e arquivado
Relatério de sistema do auxilio financeiro para autorizar a Enguanto o processo néo for
35.01.04.24 . = o P transitado em 5 anos Guarda Permanente
liberagéo do crédito . .
julgado e arquivado
Enquanto o processo nao for
35.01.04.25 |Relatério de pagamentos dos auxilios financeiros efetivados transitado em 5 anos Guarda Permanente
julgado e arquivado
Enquanto o processo néo for
35.01.04.26 Relatério de pagamentos acatados do Banestes transitado em 5 anos Guarda Permanente
julgado e arquivado
Enquanto o processo nao for
35.01.04.27  [Relatérios de consulta ao Cadastro Unico transitado em 5 anos Guarda Permanente
julgado e arquivado
Enquanto o processo néo for
35.01.04.28  |Relatério de consulta ao site da Receita Federal transitado em 5 anos Guarda Permanente
julgado e arquivado
Relatério de consulta ao andamento da acéo civil no site do Enquanto o processo nao for
35.01.04.29  |Tribunal de Justica do Estado do transitado em 5 anos Guarda Permanente
Espirito Santo (TJES) julgado e arquivado
- N " . . Enquanto o processo néo for
35.01.04.30 Rglatono de con_sulta a sentenga expgt_ﬁlda e obtida no site do transitado em 5 anos Guarda Permanente
Tribunal de Justi¢ca do Estado do Espirito Santo (TJES) . .
julgado e arquivado
- . . Enquanto o processo nao for
35.01.04.31 JR:é?;g:;de consulta ao Sistema Eletronico de Processo transitado em julgado e 5 anos Guarda Permanente
arquivado
Formulério de solicitacdo de documentacéo necessaria para Enguanto o processo néo for
35.01.04.32 = clac . < P transitado em 5 anos Guarda Permanente
concessao do auxilio financeiro . .
julgado e arquivado
- T . Enquanto o processo nao for
35.01.04.33 Formulério de solicitagéo de parecer d?. Pr.ocurad‘ona Geral do transitado em 5 anos Guarda Permanente
Estado referente as demandas do auxilio financeiro . .
julgado e arquivado
Enquanto vigorar o Termo de 1. Os documentos dos cédigos a seguir podem compor este processo:
35.01.04.34  |Processo de gestdo do auxilio financeiro Cooperag;:nz;::;ca com o 3 anos Guarda Permanente 35.01.04.35 | 35.01.04.36 | 35.01.04.37 | 35.01.04.38 | 35.01.04.39 | 35.01.04.40 |
Enquanto vigorar o Termo de
35.01.04.35 Cadastro de requerente no sistema do cartdo reconstrugao Cooperacéo Técnica com o 3 anos Guarda Permanente

Banestes




35.01.04

Gerenciar programas e projetos de
transferéncia de renda e beneficios

Relatério de requerentes cadastrados para abertura de conta

Enquanto vigorar o Termo de

35.01.04.36 . Cooperagéo Técnica com o 3 anos Guarda Permanente
bancéria
Banestes
Enquanto vigorar o Termo de
35.01.04.37 Relatério de contas processadas pelo Banestes Cooperagéo 3 anos Guarda Permanente
Técnica com o Banestes
- " ~ Enquanto vigorar o Termo de
35.01.04.38 Relatério de requerentes cadastrados para liberagéo do Cooperagio 3 anos Guarda Permanente
pagamento -
Técnica com o Banestes
Enquanto vigorar o Termo de
35.01.04.39  |Relatério de créditos processados pelo Banestes Cooperagao 3 anos Guarda Permanente
Técnica com o Banestes
Enquanto vigorar o Termo de
35.01.04.40 |Relatério de pagamentos acatados Banestes Cooperagao 3 anos Guarda Permanente
Técnica com o Banestes
1. Os prazos e documentos componentes seguem o previsto na Lei n® 9.753, de
N X . Até o final do exercicio 19 de dezembro de 2011; e no Acordo de Cooperacéo Técnica (ACT) n® 014/2011;
35.01.04.41  |Processo de gestdo de tarifas do Bolsa Capixaba financeiro 3 anos Guarda Permanente |5 g documentos dos c6digos a seguir podem compor este processo:
35.01.04.42 | 35.01.04.43
35.01.04.42 Calendario de pagamentos do Programa Bolsa Familia do Até o flpal do exercicio 3 anos Guarda Permanente
Governo Federal financeiro
- - . Até o final do
35.01.04.43  |Relatério analitico de pagamentos desassociados 3 anos Guarda Permanente

exercicio financeiro

SUBFUNGAO - 35.02: ARTICULAGAO DE POLITICAS INTERSE TORIAIS

PRAZO DE GUARDA

ATIVIDADES DOCUMENTOS = DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CORRENTE INTERMEDIARIA
Processo de planejamento, execug&o, monitoramento e 1. Os documentos dos cédigos a seguir podem compor este processo:
35.02.01.01 . aliagio de politicas pablicas da Primeira Infancia 2anos 4anos Guarda Permanente |5c ) 01 02 | 35.02.01.03 | 35.02.01.04 | 35.02.01.05
Guarda Permanente
35.02.01.02  |Relatério de visita técnica/monitoramento 2 anos 4 anos
35.02.01 Ggrlr polmcai\s publlcas para 35.02.01.03 Formulério de ades&o de municipios habilitados em projetos e 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Primeira Infancia programas
Guarda Permanente
35.02.01.04 Manual_ tecr?u:o ?peraC|0nal: material orientador para 2 anos 4 anos
operacionalizag&o de projeto ou programa
35.02.01.05 |Parecer técnico: contendo informagdes técnicas sobre os 2 anos 4 anos Guarda Permanente

projetos / processos

SUBFUNGAO - 35.03: PROMOGAO DE AGOES E INICIATIVAS RELACIONADAS AO TRABALHO, EMPREGO E GERAGAO DE REND A

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGOES

CORRENTE INTERMEDIARIA
Relatério de planejamento, execugdo, monitoramento e avaliagédo 1. Os documentos dos cédigos a seguir podem compor este processo:
35.03.0101 4 holfticas pablicas de trabalho, emprego e geracdo de renda 2anos 4anos Guarda Permanente |3¢ 13 01 02 | 35.03.01.03 | 35.03.01.04 | 35.03.01.05
35.03.01.02  |Relatério de visita técnica/monitoramento 2 anos 4 anos Guarda Permanente




35.03.01

Gerenciar politicas publicas voltadas
ao trabalho, emprego e geragéo de
renda

Formulério de adesdo de municipios habilitados em projetos e

35.03.01.03 2 anos 4 anos Guarda Permanente
programas

35.03.01.04 |Manual técnico operacional: material orientador para Guarda Permanente
operacionalizagdo de projeto ou programa 2 anos 4 anos

35.03.01.05 Parecer técnico: contendo informagdes técnicas sobre os 4 anos Guarda Permanente

projetos / processos

2 anos




