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ASSUNTO: Disponibilizacdo de dados identificados do Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal a terceiros, em conformidade as Portarias n? 10, de 30 de janeiro de 2012 (e
atualizagOes posteriores), 501 e 502, de 29 de novembro de 2017, respectivamente.

As solicitacbes de acesso aos dados cadastrais podem partir de solicitantes diversos (outros orgdos de
governo, concessiondrias e permissiondrias de servigo publico, instituicdes de pesquisa, pesquisadores,
poder judiciario, Ministério Publico, 6rgdos de controle, cdmara de vereadores, etc.).

Para cada tipo de solicitagdo recebida os coordenadores municipais do Cadastro Unico devem fazer uma
analise minuciosa e adotar os procedimentos previstos na Portaria n? 10/2012, antes de cederem os
dados cadastrais referentes a sua esfera administrativa.

E de competéncia dos coordenadores municipais do Cadastro Unico tratar as solicitagdes de acesso aos
dados identificados do Cadastro Unico e avaliar cada caso especifico, respeitando rigorosamente as
legislacGes e recomendagbes do Ministério da Cidadania.

Dados identificados do Cadastro Unico

Sao aquelas informag¢des que permitem determinar individualmente quem s3o as pessoas cadastradas:
nome, documentos pessoais, endereco, Nimero de Identificacdo Social (NIS), cédigo da familia, nimero
de telefone fixo e mével, observagdes sobre o cadastro da familia, filiacdo, enderego eletrdnico, cédigo
da unidade consumidora indicado na conta de energia elétrica e/ou natureza do beneficio e nimero do
contrato de programas habitacionais.

De acordo com o Decreto n? 6.135/2007, Art. 82, esses dados podem ser utilizados somente para a
formulagdo e gestdo de politicas publicas e realizagdo de estudos e pesquisas.
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A Portaria n? 10/2012 prevé quatro situa¢des especificas e os respectivos procedimentos para a cessdo
de dados identificados, quais sejam:

1) Aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica que utilizam o Cadastro Unico como
instrumento obrigatdrio para a selecdo e integracdo de programas sociais, abrangendo
concessiondrias e permissionarias de servicos publicos, paraestatais e outras instituicdes,
publicas ou privadas, legalmente responsaveis por sua implementacdo (artigo 62);

2) Aos érgaos e entidades da Administracdo Publica, para a utilizacdo em politicas publicas que ndo
utilizam o Cadastro Unico como instrumento obrigatério de selecdo ou acompanhamento de
beneficiarios (artigo 792);

3) Aos institutos de pesquisa e pesquisadores individuais (artigo 11); e,

4) As demais instituicdes — organismos internacionais, organiza¢des da sociedade civil e empresas
privadas (artigo 92).

ATENCAO

A cessdo de dados identificados do Cadastro Unico deve ocorrer por programa solicitante, independente
das situacBes acima especificadas. Por isso, cada 6rgdo gestor/executor que necessitar utilizar dados
identificados para implementacdo de outros programas, deve fazer a solicitacdo para cada programa em
separado, com a apresentacdo da documentagao exigida e o cumprimento de todos os procedimentos
indicados para sua cessdao, mesmo que o érgdo solicitante seja o mesmo.

1) Cessdo de dados aos o6rgios e entidades da Administracdo Publica responsaveis por
programas sociais usudrios do Cadastro Unico:

A cessdo dos dados identificados é OBRIGATORIA para as instituicdes publicas ou privadas legalmente
responsaveis pela implantacdo de programas sociais que utilizam o Cadastro Unico como instrumento
obrigatodrio de selecdo de seus beneficiarios, desde que cumpram todos os critérios, conforme o artigo
62 da Portaria n? 10/2012.

Para ter acesso aos dados sigilosos, esses érgdos e entidades devem apresentar ao érgdo municipal
responsavel pela gestdo do Cadastro Unico uma solicitagdo formal (por Oficio) contendo os seguintes
documentos:

a) Justificativa do pedido de dados com a especificagdo do programa ou projeto em que os dados
serdo utilizados, a identificacdo das informacGes solicitadas, a periodicidade com que as
informacdes devem ser disponibilizadas e sua abrangéncia geografica;

b) Termo de responsabilidade preenchido e assinado pelo representante legal da instituicdo
(modelo disponivel no Anexo | da Portaria n® 10/2012);

c) Termos de compromisso de manutengdo de sigilo preenchidos e assinados pelos técnicos que
terdo acesso aos dados (modelo disponivel no anexo 1V, da Portaria n? 10/2012);

d) Norma ou ato administrativo (cdpia) que estabeleca a obrigatoriedade do Cadastro Unico como
instrumento para a selecdo, gestdo e/ou implantacdo da politica, programa ou projeto; e,

e) Termo de Uso do Cadastro Unico para Programas Sociais preenchido, rubricado e assinado pelo
representante legal da instituicdo (modelo disponivel no Anexo da Portaria n? 501/2017).
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IMPORTANTE

Os modelos supramencionados ndo podem ser alterados textualmente, a excecdo é para a realizacdo de
adaptacbes com as informacgGes do 6rgdo local. Por exemplo: substituir “Ministério” para “Secretaria
Municipal de Assisténcia Social”.

Lembrar ainda de reproduzir estes documentos com a logomarca/timbre da Prefeitura Municipal, o que
se aplica para todos os modelos de Anexos referentes a todas as formas de cessdo de dados.

Observagao: No Oficio de solicitacdo, o érgao requerente deve indicar um técnico de referéncia, com os
seus respectivos contatos institucionais, para tratativas relacionadas ao pedido. Isso se aplica para as
solicitacoes referentes a todas as formas de cessdo de dados.

ATENCAO

Concessionarias e permissiondrias de servicos publicos, paraestatais e outras instituicdes, publicas ou
privadas, devem apresentar, além dos documentos dispostos acima, o instrumento formal que
comprove sua_responsabilidade legal pela implementacdo dos programas sociais, vinculando a
utilizacdo dos dados exclusivamente a sua execucao.

A cessdo de dados, nessa situacdo, é relacionada exclusivamente a execucao de programas a que se
refere o art. 22 do Decreto n2 6.135/2007.

Recebida a documentacdo, o coordenador municipal do Cadastro Unico deve:

1) Conferir a documentacdo e, caso haja necessidade de adequacgOes, contatar o técnico de
referéncia indicado no Oficio, solicitando informacdes e documentos complementares;

2) Encaminhar a documentagdo para autuagdo de processo administrativo, conforme
procedimento adotado no municipio;

3) Realizar a andlise do atendimento dos requisitos (se a solicitagdo e a documentagdo
apresentadas atendem as finalidades previstas nos art. 22 e 82 do Decreto n? 6.135/2007, e ao
disciplinado no Art. 62 da Portaria n? 10/2012) e entranhar ao processo, manifestacdo
fundamentada sobre o indeferimento ou deferimento da solicita¢ao;

4) Havendo indeferimento, comunicar oficialmente ao solicitante, com a devida justificativa;

5) Em caso de deferimento:

5.1) Despachar o processo ao(a) Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social para a assinatura
do Termo de Uso, observando a necessidade de assinatura por duas testemunhas;

5.2) Elaborar o “Extrato do Termo de Uso” e encaminha-lo para publicacdo no Diario Oficial
Municipal (ndo havendo, no DIO Estadual), cuja cépia posteriormente devera ser juntada ao
processo;

5.3) Comunicar oficialmente ao solicitante o deferimento da solicitagao;

5.4) Proceder a preparagdo da base, realizando o tratamento necessario, de acordo com os
dados solicitados e a sua posterior disponibilizacdo por meio de compartilhamento eletronico ao
solicitante.
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O Ministério recomenda que a disponibilizagdo seja feita por meio de servico de compartilhamento de
arquivos, em nuvem propria ou de terceiros com usuario e senha, ou via File Transfer Protocol (FTP) —
Protocolo de Transferéncia de Arquivo, permitindo assim, o seu rastreamento.

Salientamos que quanto a disponibilizacdo por meios fisicos (gravagdo em midia fisica — CD/DVD, pen-
drive ou HD externo), o Ministério recomenda que sejam adotados somente em casos extremamente
excepcionais.

Caso a cessdo ocorra por meio fisico, é necessario que o técnico de referéncia indicado assine, no ato da
entrega, Termo de Recebimento (modelo disponivel no Anexo V da Portaria n° 10/92), o qual também
deverd ser juntado ao processo.

ATENCAO

Apds a publicacdo do Extrato do Termo de Uso, uma cdpia deve ser enviada a Secretaria Nacional do
Cadastro Unico (SECAD), em atendimento a Portaria n2 501/2017.

2) Cessdo de dados aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica que NAO utilizam o
Cadastro Unico como instrumento obrigatério para a sele¢do de seus beneficiarios, mas que
queiram utiliza-los na formulagdo e gestao de programas e politicas publicas

A cessdo dos dados cadastrais identificados, nessa situacao, é discriciondria, ou seja, depende da andlise
de conveniéncia e da avaliagdo do coordenador municipal do Cadastro Unico quanto a sua pertinéncia.

Os orgdos e entidades solicitantes deverdo apresentar a solicitacdo formal com a documentagdo
prevista no item 1, com EXCEGAO da norma ou ato administrativo que estabeleca a obrigatoriedade do
Cadastro Unico como instrumento para a sele¢do pleiteada e o Termo de Uso para Programas Sociais.

Ao receber a documentacdo, o coordenador municipal do Cadastro Unico deve:

1) Conferir a documentacdo e, caso haja necessidade de adequagOes, contatar o técnico de
referéncia indicado no Oficio, solicitando informagGes e documentos complementares;

2) Encaminhar a documentagcdo para autuacdo de processo administrativo, conforme
procedimento adotado no municipio;

3) Realizar a andlise do atendimento dos requisitos (se a solicitagdo e a documentagdo
apresentadas atendem as finalidades previstas no art. 82 do Decreto n? 6.135/2007, e ao
disciplinado no Art. 72 da Portaria n? 10/2012) e entranhar ao processo, manifestacdo
fundamentada sobre o indeferimento ou deferimento da solicitacdo;

4) Havendo indeferimento, comunicar oficialmente ao solicitante, com a devida justificativa;

5) Em caso de deferimento:

5.1) Comunicar oficialmente ao solicitante o deferimento da solicitagao;

5.2) Proceder a preparacdo da base, realizando o tratamento necessario, de acordo com dos
dados solicitados e a sua posterior disponibilizacdo por meio de compartilhamento eletronico ao
solicitante.
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O Ministério recomenda que a disponibilizagdo seja feita por meio de servico de compartilhamento de
arquivos, em nuvem propria ou de terceiros com usuario e senha, ou via File Transfer Protocol (FTP) —
Protocolo de Transferéncia de Arquivo, permitindo assim, o seu rastreamento.

Salientamos que quanto a disponibilizacdo por meios fisicos (gravagdo em midia fisica — CD/DVD, pen-
drive ou HD externo), o Ministério recomenda que sejam adotados somente em casos extremamente
excepcionais.

Caso a cessdo ocorra por meio fisico, é necessario que o técnico de referéncia indicado assine, no ato da
entrega, Termo de Recebimento (modelo disponivel no Anexo V da Portaria n° 10/92), o qual também
deverd ser juntado ao processo.

IMPORTANTE

Os procedimentos para a solicitacdo e cessdo de dados identificados do Cadastro Unico também se
aplicam aos programas desenvolvidos pelas préprias Secretarias Municipais de Assisténcia Social.

Ou seja, se os dados identificados do Cadastro Unico forem solicitados por qualquer setor da Secretaria
(incluso Gabinete do(a) Secretario(a) de Assisténcia Social), E NECESSARIO verificar se a solicitagdo esta
amparada nos Art. 22 e 82 do Decreto n? 6.135/2017 e, em caso afirmativo, deve-se adotar os
procedimentos indicados na Portaria n2 10/2012.

IMPORTANTE

Caso os orgdos solicitantes necessitem de informagdes adicionais referentes a requisicdo de dados ja
deferida, mas que demandam uma nova periodicidade de informacgbes para a execu¢do dos programas,
devem fazé-lo por meio de Oficio, com a devida justificativa, a ser anexado ao processo inicial, sendo
necessaria a manifestag3o e analise do coordenador municipal do Cadastro Unico.

Em relagdo a cessdo de dados tratadas nos itens 1 e 2, poderdo ocorrer situagdes nas quais deverao ser
aplicados também o art. 82 da Portaria n? 10/2012. Isso significa que caso o coordenador municipal
tenha realizado a cessdo de dados a drgdos solicitantes, estes podem disponibilizar o acesso desses
dados, a instituigGes com as quais tenham vinculo legal comprovado e que estejam responsaveis pela
execucdo dos programas que estdo sob sua gestao, desde que solicitado pelo requerente e autorizado
previamente pela coordenag¢do municipal.

Para isso, os drgdos e entidades demandantes, no momento de sua solicitagcdo, devem solicitar o acesso
as instituicdes executoras, com a devida comprovagao do vinculo legal, o que devera ser autorizado pela
gestdo municipal do Cadastro Unico.

Ao coordenador compete orientar aos solicitantes, para que repassem somente os dados necessarios
para a execucao das acdes previstas na parceria, orientando-os ainda a recolher a assinatura do titular
da instituicdo parceira do Termo de Responsabilidade, e de cada técnico que terd acesso aos dados do
Termo de Compromisso de Manutenc¢do de Sigilo (podem ser utilizados os modelos ja indicados nos
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itens 1 e 2, de acordo com o tipo de solicitacdo —apds assinados, esses documentos ficam sob a guarda
dos orgdos gestores dos programas); e, por fim, que repassem aos parceiros copia da Politica de
Controle de Acesso aos dados do Cadastro Unico (no caso, o responsavel pelo érgdo gestor do programa
pode entregar uma cdpia diretamente a instituicdo parceria).

Sempre que possivel, as instituicbes parceiras deverdao ser orientadas a fazer uso dos dados
desidentificados ou dos relatérios sintéticos, de livre acesso nos canais do Cadastro Unico.

3)

Cessdo de dados para institutos de pesquisa e pesquisadores individuais

Quando a solicitacdo de dados é feita por institutos de pesquisa ou pesquisadores individuais, é
necessario que os solicitantes apresentem uma solicitacdo formal (Oficio), com os seguintes
documentos:

a)

Projeto de pesquisa com justificativa para a realizacdo do estudo ou da pesquisa, com a
indicacdo de varidveis na base de dados que serdo utilizadas e com a informacado da referéncia
temporal dos dados solicitados;

Termo de responsabilidade assinado pelo responsavel pela instituicdo de pesquisa (modelo
disponivel no anexo I, da Portaria n2 10/2012) ou pelo pesquisador individual (modelo
disponivel no anexo lll, da referida Portaria);

Termos de compromisso de manutengdo de sigilo assinados pelos pesquisadores (modelo
disponivel no Anexo IV, da portaria n? 10/2012); e,

Carta de apresentacdo que comprove sua vinculagdo a instituicdo de ensino ou pesquisa,
assinada pelo orientador académico ou responsavel pela instituicio (UNICAMENTE para os
pesquisadores individuais).

Obs.: Se os pesquisadores possuirem assistentes de pesquisa, cada um deles também deve assinar o
Termo de Compromisso de Manutencgao de Sigilo.

Ao receber a documentac3o, o coordenador municipal do Cadastro Unico deve:

1)

2)
3)

4)

5)

Conferir a documenta¢do e manter contato com o solicitante se houver necessidade de

adequacao, solicitando informacgdes e documentos complementares;

Providenciar a autuacdo de processo administrativo, juntando a documentacao apresentada;

Realizar a andlise do atendimento dos requisitos (se a solicitagdo e a documentagdo

apresentadas atendem as finalidades previstas no art. 82 do Decreto n® 6.135/2007 e art. 11 da

Portaria n® 10/2012) e juntar ao processo manifesta¢cdo fundamentada sobre o deferimento ou

indeferimento da solicitacao;

Se os requisitos forem atendidos, comunicar oficialmente ao solicitante sobre o deferimento; e,

4.1) Providenciar a extracdo dos dados solicitados no Consulta, Selecdo e Extracdo de
Informacdes do Cadastro Unico (Cecad) e disponibilizd-los ao requerente, contendo
somente as informacgdes requeridas;

Se os requisitos ndo forem atendidos, comunicar formalmente ao solicitante, com a devida

justificativa; e,
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6) Apos a finalizagdo do estudo ou da pesquisa, o solicitante devera encaminhar cépia do relatério
final ao 6rgdo gestor do Cadastro Unico que procedeu a liberacdo dos dados, o qual serd
juntado ao processo.

Em relagao ao item 4.1, o Ministério recomenda que a disponibilizacdo seja feita por meio de servico
de compartilhamento de arquivos, em nuvem praépria ou de terceiros com usuario e senha, ou via File
Transfer Protocol (FTP) - Protocolo de Transferéncia de Arquivo, permitindo assim, o seu
rastreamento.

Salientamos que quanto a disponibilizacdo por meios fisicos (gravagdo em midia fisica — CD/DVD, pen-
drive ou HD externo), o Ministério recomenda que sejam adotados somente em casos extremamente
excepcionais.

Caso a cessdo ocorra por meio fisico, é necessario que o técnico de referéncia indicado assine, no ato da
entrega, Termo de Recebimento (modelo disponivel no Anexo V da Portaria n° 10/92), o qual também
devera ser juntado ao processo.

ATENCAO

Os dados disponibilizados devem ser utilizados exclusivamente no atendimento das necessidades do
projeto de pesquisa apresentado, sendo obrigatéria a guarda do sigilo das informagdes e vedada
qualquer outra forma de utilizagdo ou cessdo a terceiros, o que deve ser ressaltado junto aos
solicitantes.

Havendo necessidade de apresentagdo de informagdes adicionais para a realizacao de projeto de estudo
ou pesquisa cuja solicitagdo de dados ja tenha sido deferida, o solicitante devera apresentar
requerimento formal ao 6rgdo gestor do Cadastro Unico, a ser anexado ao processo administrativo
correspondente, sem a necessidade de reapresentacdo de toda a documentacao exigida. O
requerimento serd analisado pelo gestor municipal do Cadastro Unico, que deferird, ou n3do, o
requerimento. Havendo deferimento, o solicitante assinarda Termo de Recebimento, no momento da
disponibilizacdo do arquivo.

LEMBRETE

Os processos de cessdao de dados devem ser instruidos para arquivamento ao final da periodicidade de
sua disponibilizacdo e, no caso de pesquisas, apds a juntada do relatério final.

4) Cessdo de dados para demais instituiges

Os organismos internacionais, as organizagdes da sociedade civil e as empresas privadas nao
contempladas no § 32 do art. 62 desta Portaria somente poderdo ter acesso aos dados identificados do
Cadastro Unico por meio de Acordo de Cooperacdo Técnica (ACT), a ser formalizado a critério da gestdo
municipal do Cadastro Unico, respeitando sempre as finalidades de uso do Cadastro definidas nos Art.
22 e 82 do Decreto n? 6.135/2007. A cessdo de dados, nesses casos, é ato discricionario do coordenador
municipal do Cadastro Unico.
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Em caso de acesso aos dados do Cadastro Unico por algum desses 6rgdos, também devem ser assinados
os Termos de Responsabilidade e de Compromisso de Manutencdo de Sigilo, cujos modelos estdo
disponiveis nos Anexos | e IV, da Portaria n2? 10/2012.

Recomenda-se autorizar a cessdo somente se a instituicdo privada for executora de politica publica, isto
é, com vinculo formal com érgdo publico.

IMPORTANTISSIMO

A cessdo de dados identificados a terceiros ndo deve ocorrer mediante concessdo de senha ao Cecad e
ao Sistema de Cadastro Unico e devem ser cedidos somente os dados solicitados e n3o a base de dados
completa do municipio. Para realizar essa a¢do, sugerimos que os coordenadores municipais baixem a
base do municipio diretamente do Cecad, realizem os filtros necessarios, de acordo com as informacdes
solicitadas e indiquem a data de referéncia da extracdo dos dados e o dia/més a que se referem.

MUITO IMPORTANTE

O coordenador do Cadastro Unico deve comunicar a todos os solicitantes que tiveram seus pedidos
deferidos, que esses precisam informar as substituicdes dos signatarios dos Termos de Responsabilidade
(assim como de servidores e técnicos neles indicados), apresentando formalmente novo Termo de
Responsabilidade ou novos Termos de Compromisso de Manutengdo de Sigilo, em substituicdo aos
anteriormente assinados, para que os autos dos processos de cessdo dos dados mantenham-se sempre
atualizados. Se se tratar de ACP, a regra se aplica também aos responsaveis pelo acompanhamento dos
Planos de Trabalho estabelecidos.

Lembrando que se a mudanga for somente quanto aos técnicos signatdrios dos termos de compromisso
de manutengdo do sigilo, ndo serd necessario solicitar novo termo de responsabilidade somente para
indicacdo desses novos técnicos nesse documento.

4.1 Cessao de dados para as autoridades judiciais e o Ministério Publico (MP):

As solicitagdes judiciais e do MP, recebidas oficialmente, devem ser prontamente atendidas ou terem
justificativa sobre a impossibilidade de atendimento. Ndo é necessdrio seguir os procedimentos da
Portaria n2 10/2012.

Além disso, é necessario destacar junto a esses 6rgdos a necessidade de conservar o carater sigiloso dos
dados cedidos, informando-os que ndo podem ser fornecidos a terceiros, no momento da oficializagao
da resposta.

Embasamento legal:

Para as autoridades judiciais a cessdao de dados estd embasada pela Lei n? 12.527, de 18 de novembro
de 2011 (Lei de Acesso a Informagao — LAI), em seu Art. 31, § 39, ll;

Ja para o MP, a disponibilizacdo de dados do Cadastro esta prevista pela Lei Complementar n? 75/1993
(art. 82, 11 e VIII).
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4.2 Cessao de dados para Parlamentares; autoridades policiais e 6rgdos de controle:

As solicitacdes devem ser por meio de Oficio, com as respectivas justificativas e a identificacdo dos
dados requeridos.

Além disso, é necessario destacar junto a esses érgaos a necessidade de conservar o carater sigiloso dos
dados cedidos, informando-os que ndo podem ser fornecidos a terceiros, no momento da oficializacao
da resposta.

Parlamentares: SOMENTE poderdo ser atendidas solicitacbes advindas da Mesa Diretora da Casa
Legislativa e/ ou Comissdo Parlamentar de Inquérito.

Embasamento legal: Constituicdo Federal em seu Art. 50, § 22 e em seu Art. 58, § 32 e Regimentos
Internos.

RequisicGes de parlamentares de forma individual e outras Comissdes Parlamentares ndao deverdo ser
atendidas.

Autoridades policiais (Somente Policia Civil ou Federal):

Policia Civil: Se a demanda for por base de dados ou para consulta de pessoas/familias envolvidas em
inquérito policial, é preciso seguir todos os procedimentos de cessdo de dados da Portaria n? 10/2012,
inclusive a solicitagdo formal da autoridade policial e a posterior assinatura dos Termos de
Responsabilidade e de Compromisso de Manutencdo de Sigilo.

Policia Federal: E necessaria a solicitacdo formal da autoridade policial, com indicagdo do inquérito
policial em que a pessoa ou familia estd envolvida. Nesse caso, ndo é necessdrio que o demandante
assine os Termos de Responsabilidade nem os de Compromisso de Manutengdo de Sigilo.

Ressalta-se que nos casos das autoridades policiais, a cessdo deve se limitar aos dados dos individuos
envolvidos nos respectivos inquéritos policiais, o que deve estar especificado nas solicitagdes.

Embasamento legal: Art. 31 da Lei de Acesso a Informacdo e o Art. 57 do Decreto n® 7.724/2012, que
regulamenta a LA

Orgaos de controle: Somente é necesséria a solicitacdo formal, com a indicag3o da finalidade do uso dos
dados identificados e, quando da resposta, informar que os dados sé poderdo ser utilizados no ambito
de suas atribuicdes.

Embasamento legal: Art. 31 da Lei de Acesso a Informagdo e o Art. 57 do Decreto n? 7.724/2012, que
regulamenta a LA

E necessério reforcar a necessidade de se observar os principios de finalidade e de necessidade,
discriminados no Art. 62 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018), sendo
repassados apenas os dados estritamente necessarios e para a finalidade exclusiva a que se destinam —
notadamente no caso de autoridades policiais.
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IMPORTANTE

Formas de acesso aos dados identificados do Cadastro Unico que n3o estdo abrangidas nas situacdes
aqui elencadas necessitardo de avaliacdo prévia do Governo Federal, érgdo responsavel pelas
normativas. Caso isso ocorra, o coordenador municipal podera recorrer a esfera estadual, que fard o
intermédio com a instancia federal.

LEMBRETE

E direito do cidad3o ter o acesso a todos os seus dados coletados pelo Poder Publico. Assim, sempre que
o Responsavel Familiar (RF) precisar ter acesso ao seu cadastro ou a Folha Resumo, o municipio deve
atender sua solicitagdo (consultar Informe Gestores n2 513 de 14 de julho de 2016 e n? 517 de 10 de
agosto de 2016, disponiveis no sitio oficial do MDS na internet). Isso aplica-se também ao Representante
Legal (RL).

O cidaddo também pode ser orientado a verificar sobre sua situacdo cadastral diretamente por meio da
internet, digitando na linha de pesquisa: “Consulta Cidaddo — Meu CadUnico”.

5) Politica de Controle de Acesso (PCA) aos dados do Cadastro Unico para Programas Sociais —
Portaria n2 502, de 29 de novembro de 2017

A PCA aos dados do Cadastro Unico tem por finalidade estabelecer novas regras de controle de acesso e
direitos e deveres para cada usudrio ou grupos de usuarios no que tange aos dados do Cadastro Unico,
bem como organizar os procedimentos ja desenvolvidos pelos gestores do Cadastro Unico, buscando
aprimorar o controle de acesso aos dados.

Objetivos:

=> Sistematizar regras de acesso aos dados identificados das familias cadastradas;

=> Instituir instrumentos para resguardar o sigilo dos dados das familias;

=> Evitar consultas ou alteragdes indevidas aos dados;

=> Garantir a rastreabilidade da manutencao dos dados;

=> Definir papéis e responsabilidades dos usudrios tanto para consulta como para alteragao dos dados
cadastrais;

=> Garantir confidencialidade, integridade, autenticidade, disponibilidade e direitos e
responsabilidades dos usuarios.

Todos os 6rgdos e entidades que utilizem dados identificados do Cadastro Unico estdo sujeitos as
obrigacdes e responsabilidades referenciadas na Politica de Controle de Acesso,_inclusive os drgaos
gestores do Cadastro Unico em ambito municipal.

Essa Politica se aplica a todas as formas de acesso aos dados identificados do Cadastro Unico, existentes
ou que vierem a ser implantadas, vinculando sistemas de informacao e outros meios de acesso direto a
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esses dados. Por isso, os coordenadores municipais devem divulga-la amplamente a todos os usudrios
que acessam ou que venham a solicitar acesso aos dados identificados do Cadastro Unico, sendo de
fundamental importancia fornecer uma cdpia dessa Portaria a todos os que solicitam dados
identificados do Cadastro Unico ja que também est3o sujeitos ao cumprimento de suas normativas, no
que se refere a protecdao do sigilo dos dados cedidos, alertando-os sobre as penalidades caso nao se
adequem ao disposto na referida Portaria.

Caso o coordenador municipal considera pertinente, pode providenciar um Termo de Ciéncia, assinado
pelo responsavel legal (0 mesmo que assinou o Termo de Responsabilidade), a ser juntado ao processo
ou arquivado, o qual serd sua garantia de que os solicitantes foram devidamente cientificados sobre a
PCA. Destaca-se que esse documento ndo estd disciplinado dentre aqueles exigidos pela legislacdo
federal, mas é um respaldo de que realizou o repasse de informacGes sobre essa Politica aos
solicitantes.

ATENCAO:

E necessario que todos os meios de acesso as informacdes do Cadastro Unico estejam adequados as
regras estabelecidas na PCA, a qual determina que os arquivos que contenham dados identificados do
Cadastro Unico ndo devem ser armazenados em ambiente compartilhado e/ou rede aberta a outros
usuarios e os computadores usados devem estar protegidos contra softwares maliciosos, acessos nao
autorizados etc.

MUITO IMPORTANTE:

Com base na PCA todos os usudrios (masters ou comuns) que fagam parte da equipe de gestdo do
Cadastro Unico e do Programa Auxilio Brasil - PAB (incluindo os membros do Controle Social, técnicos
gue realizam o acompanhamento familiar e coordenadores e/ou técnicos de referéncia municipais do
PAB na Saude e na Educagdo) e tenham acesso aos respectivos sistemas de gestdo, também devem
assinar o Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo, a serem arquivados pelo coordenador
municipal do Cadastro Unico.

6) Papel dos coordenadores municipais do Cadastro Unico

I Conhecer as legislagcdes para identificar quais sdo os dados de acesso publico e quais sdo as
informacdes sigilosas que a base de dados contém;
. Conhecer a PCA;
M. Fazer uma andlise minuciosa de cada tipo de solicitacdo recebida e adotar os procedimentos
previstos pelas Portarias MDS n2 10/2012 (e suas atualizag6es), n2 501/2017 e n2 502/2017;
IV.  Arquivar de forma organizada os processos de solicitacdo e cessdo de dados do Cadastro Unico;
e,

11




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SETADES
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SUBADES
GERENCIA DE BENEFICIOS E TRANSFERENCIA DE RENDA — GBTR

V. Divulgar a equipe do Cadastro Unico os contetdos referentes a este tema.

7) Legislagoes e Informes indicados para leitura

Os coordenadores municipais do Cadastro Unico precisam estar atentos as legislacdes para procederem
aos tramites necessarios a sua adaptacdo e utilizacdo no ambito municipal no que se refere a cessao dos
dados do Cadastro Unico, sendo:

Portaria Ministerial n? 10, de 30 de janeiro de 2012. Disciplina critérios e procedimentos para a
disponibilizacdo e a utilizacdo de informacdes contidas no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal, instituido pelo Decreto n2 6.135, de 26 de junho de 2017.

Portaria Ministerial n2 501, de 29 de novembro de 2017. Disciplina o processo de uso do Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal por érgios e entidades federais para selecio de
beneficiarios de politicas e programas sociais voltados ao atendimento as familias de baixa renda.

Portaria Ministerial n2 502, de 29 de novembro de 2017. Institui a Politica de Controle de Acesso aos
dados do Cadastro Unico para Programas Sociais.

Portaria Ministerial n2 2.345, de 19 de julho de 2018. Prorroga o prazo para assinatura do Termo de
Uso do Cadastro Unico.

Informe Gestores n2 586 de 14 de dezembro de 2017. MDS aprimora seguranca e controle de acesso a
dados do Cadastro Unico. E muito importante a leitura desse Informe, pois ele traz recomendacdes
acerca dos cuidados com o ambiente tecnoldgico do municipio, bem como orienta sobre os passos a
serem seguidos caso seja detectado qualquer problema de acesso indevido aos sistemas ou suspeita de
roubo de senha.

Informe Gestores n2 517, de 10 de agosto de 2016. Cessdo de dados da base do Cadastro Unico no
periodo eleitoral. Recomendamos a leitura desse Informe, pois traz de forma resumida quem pode ter
acesso aos dados de pessoas e familias incluidas no Cadastro Unico e como é o procedimento para a
cessao de dados, de acordo com cada caso que a legislagdo permite a disponibilizacdo dos dados
identificados.

8) Referéncias

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social. Secretaria Nacional de Renda de Cidadania. Manual de
Gestdo do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal. 32 ed. 2017.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social. Portaria n2 10, de 30 de janeiro de 2012. Disciplina
critérios e procedimentos para a disponibilizagao e a utilizagao de informagdes contidas no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal, instituido pelo Decreto n2 6.135, de 26 de junho de
2007.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social. Portaria MDS n2 501, de 29 de novembro de 2017.
Disciplina o processo de uso do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal por érgios
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e entidades federais para sele¢ao de beneficiarios de politicas e programas sociais voltados ao
atendimento as familias de baixa renda.

BRASIL. Ministério do Desenvolvimento Social. Portaria MDS n2 502, de 29 de hovembro de 2017.
Institui a Politica de Controle de Acesso aos dados do Cadastro Unico para Programas Sociais.

Elaboragdo: Técnicos estaduais de referéncia do Cadastro Unico e do Programa Auxilio Brasil (PAB).
Aprovacao: Gerente da Geréncia de Beneficios e Transferéncia de Renda (GBTR).

ANEXO: Resumo dos principais procedimentos para a solicitacdo e cessdao dos dados identificados do
Cadastro Unico

Orgios e entidades

1. responsdveis por programas
usuarios do Cadastro Unico

2. responsaveis por programas
n3o usuarios do Cadastro Unico

3. Institutos de pesquisas e
pesquisadores individuais

4. Outros 6rgados e instituicées

Cessdo de dados

identificados

Obrigatdria

Ao critério do coordenador do
Cadastro

Ao critério do coordenador do
Cadastro

Ao critério do coordenador do
Cadastro

Uso do Cadastro Unico para
sele¢do de beneficiarios

Instrumento obrigatério por se
tratar de instituigdo publica ou
privada responsavel legalmente
pela implementagdo de
programas sociais

Ndo ¢é obrigatério para os
programas dessas instituicGes
publicas

N&o é obrigatdrio

N&o é obrigatdrio

Como ter acesso aos dados
sigilosos

Solicitagdo formal a gestdo do
Cadastro  Unico em nivel
municipal, apresentando:

Justificativa do pedido de dados;

Especificagdo dos programas ou
projetos em que os dados serdo
utilizados;

Identificacdo das

solicitadas;

informacgdGes

Periodicidade com que os dados
devem ser disponibilizados;

Termo de Responsabilidade,
assinado pelo representante legal
da instituicdo solicitante;

Termos de compromisso de
manutencdo do sigilo assinados
por cada técnico que tera acesso
aos dados identificados;

Legislagdo do programa social
que prevé o uso obrigatério do
Cadastro Unico para sele¢io de
seus beneficiarios;

Termo de Uso do Cadastro Unico
preenchido e assinado pelo
representante legal da instituigdo
solicitante; e,

Igual a coluna anterior, com
exce¢do da legislagio do
programa social que prevé o uso
obrigatdrio do Cadastro Unico.

Solicitagdo formal a gestdo do
Cadastro  Unico em  nivel
municipal, apresentando:

Projeto  de pesquisa com

justificativa para a realizagdo do
estudo ou da pesquisa, com a
indicagdo das variaveis na base de
dados que serdo utilizados e com
a informagdo da referéncia
temporal dos dados solicitados;

Termos de responsabilidade e
compromisso de manutengdo de
sigilo assinados e

Carta de apresentagdo
comprove a vinculagdo do
pesquisador a instituicdo de
ensino ou pesquisa, assinado por
orientador académico ou pelo
responsavel pela instituicdo, no
caso de o solicitante ser
pesquisador individual.

que

Ainda, comprometer-se a, apos a
finalizagdo do estudo ou
pesquisa, encaminhar cdpia do
relatério final ao 6rgdo gestor do
Cadastro Unico que procedeu a
liberagdo dos dados.

Para  empresas  privadas,
organismos internacionais e
organizagbes da sociedade civil
O acesso ocorrerd  apos
assinatura de Acordo de
Cooperagdo Técnica (ACT), a
ser formalizado a critério do
o6rgdo gestor do Cadastro

Unico, observadas as
finalidades estabelecidas no
Decreto n2 6.135/2007;

O poder judicidrio, MP,
autoridades policiais,

parlamentares e o6rgdos de
controle possuem
prerrogativas legais para o
acesso aos dados identificados,
mas devem apresentar
solicitagdo por meio de oficio,
com a respectiva justificativa e
identificacdo dos dados
solicitados.
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Instrumento formal que
comprove a responsabilidade
legal da instituicdo pela

implementagdo dos programas
sociais, quando os solicitantes

forem agentes executores do
programa social ou
concessionarias ou
permissionarias  de  servigos
publicos.

Como o 6rgao gestor do
Cadastro Unico deve agir

Formalizar processo
administrativo, de acordo com
tramites do municipio;

Analisar a documentagdo
encaminhada;

Elaborar manifestagdo/instrucdo
processual sobre a solicitagdo e a
documentagdo apresentadas
atenderem as finalidades
previstas no Decreto n?
6.135/2007;

Oficializar o solicitante sobre o
deferimento ou n&o do pedido;

Providenciar a publicagdo do
Extrato do Termo de Uso no
Diario Oficial;

Em caso de deferimento,
providenciar o tratamento da
base de acordo os dados
solicitados;

Disponibilizar os dados tratados;

Encaminhar a SECAD informagdo
referente aos Termos de Uso
assinados.

Formalizar processo
administrativo, de acordo com
tramites do municipio;

Analisar a documentagdo
encaminhada;

Elaborar
manifestagdo/instrugdo
processual sobre a solicitagdo e
a documentagdo apresentadas
atenderem as finalidades
previstas no Decreto n?
6.135/2007, deferindo ou n3o a
solicitagdo; e,

Oficializar o solicitante sobre o
deferimento ou ndo do pedido;

Em caso de deferimento,
providenciar o tratamento da
base de acordo os dados
solicitados;

Disponibilizar os dados tratados.

Formalizar processo
administrativo, de acordo com
tramites do municipio;

Analisar a documentagdo
encaminhada;

Elaborar manifestagdo/instrucdo
processual sobre a solicitagdo e a
documentagdo apresentadas
atenderem ao interesse publico e
as finalidades previstas pelo
Decreto n? 6.135/2007;

Oficializar o solicitante sobre o
deferimento ou ndo do pedido;

Em caso de deferimento,
providenciar o tratamento da
base de acordo com os dados
solicitados;

Disponibilizar os dados tratados.

Responder a solicitagdo por
meio de Oficio, no qual sejam
informadas as restrigdes
quanto a sua utilizagdo e que
os solicitantes sdo
responsaveis quanto ao uso
dos dados cedidos.

Caso a cessdo ocorra por meio
fisico, anexar ao Oficio o
arquivo com os dados em
envelope lacrado.

FONTE: BRASIL. MDS. Manual do Pesquisador: Gestdo do Cadastro Unico, 2017 - (Adaptado).
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