REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO GESTORA DO PROGRAMA COMPRA DIRETA
DE ALIMENTOS - CGPCDA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Este Regimento Interno dispde sobre a composi¢ao e a competéncia da Comissao Gestora
do Programa Estadual Compra Direta de Alimentos - CGPCDA, bem como regula a sua organizagao
e o seu funcionamento, de acordo com Lei 11.505 de 21 de dezembro de 2021, alterada pela Lei
11.879 de 14 de agosto de 2023, e regulamentada pelo Decreto n2 5.714-R 27-05-2024.

Art. 29 - A CGPCDA é ¢rgao de carater deliberativo, no ambito da Secretaria de Estado do Trabalho
Assisténcia e Desenvolvimento Social — SETADES, para coordenacao do Programa Estadual Compra
Direta de Alimentos — CDA e tem como objetivo elaborar as normas complementares para a
execucdo do CDA.

Art. 32 - A CGPCDA serd composta por representantes dos seguintes setores:

a) da Geréncia de Segurancga Alimentar e Nutricional — GSAN, que o coordenar3;
b) do Fundo Estadual de Combate a Pobreza — FUNCOP;

c) da Geréncia de Protecdo Social Basica — GPSB;

d) do Grupo de Planejamento e Orgamento — GPO; e

e) do Nucleo de Avaliagdo e Gestdo da Informagao — NAGI.

§ 12 - Os membros da Comissao Gestora do Programa CDA serdo indicados pelo Secretario
(a) de Trabalho, Assisténcia e Desenvolvimento Social;

§ 22 - Serdo considerados convidados permanentes para as reunides da Comissao Gestora
do Programa CDA, o Conselho Estadual de Seguranca Alimentar e Nutricional (CONSEA), a
Geréncia de Beneficios e Transferéncia de Renda da SETADES (GBTR), o Instituto Capixaba
de Pesquisa e Extensdo Rural (INCAPER), representantes dos municipios adesos, agricultores
familiares e unidades receptoras vinculadas ao programa, e 6rgaos Municipais e Estaduais
parceiros dos municipios na execucao local, com direito a voz e sem direito a voto.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secao |
DA CGPCDA

Art. 42 - Compete a CGPCDA:
| - Elaborar e aprovar o seu regimento interno; e
Il - Editar resolugdes sobre os seguintes temas:

a) forma de funcionamento e as regras complementares de operacionalizagdao do CDA,;
b) a metodologia de formagdo de pregos praticados pelo CDA;


https://setades.es.gov.br/Media/Seadh/CDA/Lei/Decreto%20n%C2%BA%205.714-R%2027-05-2024.pdf

os critérios de atendimento e priorizacao dos beneficidrios fornecedores do CDA;
o perfil dos beneficidrios receptores atendidos pelo CDA;

as condicOes de venda dos alimentos adquiridos dos beneficidrios fornecedores;
os critérios de doagdes dos alimentos adquiridos dos beneficiarios fornecedores;
a metodologia de acompanhamento e fiscalizagao da execu¢dao do Programa;
outras medidas necessdrias para a operacionalizagdo do CDA; e

a forma de seu funcionamento, mediante regimento interno.

§ 12 A aquisi¢ao dos produtos ficara adstrita aos limites das disponibilidades orcamentarias
e financeiras do FUNCOP.

Secao ll
Do Coordenador

Art. 52 - Compete ao Coordenador da CGPCDA:

VII.
VIII.

XI.

cumprir e zelar pelo cumprimento das deliberagdes do Plenario;

representar externamente a CGPCDA;

convocar, presidir e coordenar as reunides do Plenario;

submeter a ordem do dia a apreciagao do Plenario;

aplicar este Regimento Interno;

expedir os atos decorrentes das deliberagdes da Comissao, encaminhando-os a
qguem de direito;

delegar competéncias, desde que previamente submetidas a aprovacado do Plenario;
decidir sobre as questdes de ordem;

instalar Grupos de trabalho, quando necessario, designando o coordenador e demais
membros, conforme deliberado em Plenario;

cobrar apresentacao de resultados dos Grupos de trabalho nos prazos estabelecidos;
e

responsabilizar-se pelos trabalhos da Comissao Gestora junto a SETADES.

Art. 62 - S3o, ainda, de responsabilidade do Coordenador da CGPCDA as seguintes atividades, que
poderdo ser desempenhadas pela equipe técnico-administrativa da SETADES, sob sua supervisao:

VII.

VIII.

organizacao da pauta das reunides e da ordem do dia;

comunicagao aos membros da Comissao Gestora sobre a pauta, a data, o horario e
o local das reunides ordinarias e extraordinarias;

organizacao das agendas de trabalho da Comissao;

fornecimento de apoio logistico e administrativo para as reunides da Comissao;
redacdo e lavratura das atas das reunidoes da Comissao;

redacdo das resolucGes da Comissdo Gestora e encaminhamento das resolucdes
assinadas a publicacao;

emissao de parecer e encaminhamento dos assuntos relativos ao CDA que devam
ser dirigidos a Comissdo; e

organizacdo do arquivo de decisGes da Comissao.



Secao lll
Dos Membros

Art. 72 - S3o atribui¢cdes dos membros:

I.  participar do Plendrio e dos Grupos de Trabalho para os quais forem designados,
manifestando-se a respeito das matérias em discussdo e elaborando propostas de
deliberacdo ou parecer de relatoria, conforme o caso;

II.  prestar assessoramento ao Coordenador da CGPCDA e aos Coordenadores dos
Grupos de Trabalho, especialmente em assuntos de competéncia do setor que
representam;

lll.  relatar matérias que lhes forem distribuidas, podendo valer-se de assessoramento
técnico;

IV.  propor matérias a CGPCDA;

V.  requerer aprovacao de matéria em regime de urgéncia;

VI.  propor a criacdo de grupos de trabalho, bem como indicar nomes para sua
composicao;

VIl.  exercer outras atividades que lhes sejam atribuidas pela Coordenadoria ou pelo
Plendrio.

Paragrafo Unico - O membro poderd fazer-se acompanhar de um assessor técnico nas
reunioes.

CAPITULO 1lI
DO FUNCIONAMENTO

Art. 92 - A CGPCDA sera coordenado pelo representante da Geréncia de Seguranca Alimentar e
Nutricional da SETADES.

Art. 10 — A SETADES fornecerd o apoio técnico-administrativo e os meios necessarios ao exercicio
das atribuicées da CGPCDA.

Art. 11 - ACGPCDA reunir-se-a em carater ordinario, trimestralmente e, em carater extraordinario,
mediante convocagao de quaisquer dos seus membros.

§ 12 - A convocacgao das reunides serd feita com antecedéncia minima de quatro dias para
as sessdes ordindrias e dois dias para as sessdes extraordindrias, devendo constar a pauta,
a data, a hora e o local da reuniao;

§ 22 - A documentacdo necessaria a realizacdo das sessGes sera disponibilizada por meio
eletronico;

§ 32 - O prazo de que trata o § 12 deste artigo poderd ser excepcionado nos casos de
urgéncia devidamente justificada;

§ 49 - A pauta das sessdes da CGPCDA sera composta por assuntos relativos as
competéncias previstas no art. 42 deste regimento;



§ 52- O quérum minimo para a realizacdo das reunioes da CGPCDA e as aprovacdes se dardo
por maioria simples;

a) O qudérum minimo sera composto por 3 membros;
b) Em caso de empate, cabe ao coordenador o voto de desempate.

§ 62 - Os membros serdao substituidos, em suas auséncias ou impedimentos, pelos
respectivos suplentes;

§ 72 - Nas reunides extraordindrias, somente serdo discutidas as matérias que motivaram
a convocagao.

Art. 12 - As reunides poderdo ser realizadas de forma presencial, por meio eletrénico, por
conferéncias audiovisuais e por outros canais de comunicacdao multimidia.

Art. 13 - Adeliberagdo dos assuntos pautados obedecera ao seguinte procedimento:

I. o Coordenador dard a palavra ao autor da proposicao, que a apresentara por escrito
ou verbalmente;
II.  os demais membros se manifestarao por escrito ou verbalmente; e
lll.  apdsodebate, a matéria serd deliberada, por sua aprovacao ou rejeicdo, e registrada
em ata.

Art. 14 - Os trabalhos das sessdes ordindrias terao a seguinte sequéncia:

I.  verificacdo da presenca e da existéncia de quérum para instalacdao do Plendrio;
II. leitura, aprovacdo e assinatura da ata da sessdo anterior, se ja ndo tiver sido
assinada;
lll.  informes gerais;
IV. leitura da pauta, com consulta ao Plenario sobre matérias novas a serem agendadas
para as proximas sessoes;
V.  apresentacdo, discussdo e aprovacdo das matérias agendadas; e
VI. encerramento.

Paragrafo unico - Em casos de relevancia e urgéncia, a pauta podera ser alterada,
introduzindo-se proposta extraordinaria diretamente ao Plenario.

Art. 15 - Em suas deliberagbes, a CGPCDA devera buscar o consenso entre os membros
presentes, admitindo-se deliberagao por maioria simples de votos.

§ 12 - O resultado das votagdes sera registrado em ata, a qual devera ser encaminhada
aos membros, preferencialmente por meio eletrénico, no prazo maximo de dez dias Uteis
apos a reunidao do Comissao;

§ 29 - Eventuais pedidos de reconsideracdo deverdo ser interpostos no prazo de até cinco
dias Uteis apds o recebimento da comunicagdo prevista no § 12 deste artigo.

Art. 16 - As decisGes da Comissdao Gestora se dardo por meio de resolugdes publicadas no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo.



Art. 17 - Em casos de extremas relevancia e urgéncia, o Coordenador da CGPCDA podera expedir
resolucbes ad referendum.

Paragrafo Unico - As resolu¢des publicadas na forma do caput serdo submetidas a
apreciacdo da CGPCDA na primeira reunidao ordindria subsequente ou em reunido
extraordinaria convocada para tal finalidade.

Art. 18 - A CGPCDA podera constituir um Comité Consultivo, composto por representantes de
6rgaos governamentais e da sociedade civil, e terd como finalidade assessorar e acompanhar as
atividades do CDA, submetendo-se a este regimento e as deliberacdes da CGPCDA.

Art. 19 - A CGPCDA poderd desenvolver suas atividades através de Grupos de Trabalho
previamente acordados entre os membros.

§ 12 - Os Grupos de Trabalho serdao coordenados por um Coordenador, designado pelo
Coordenador da CGPCDA;

§ 29 - Para compor os Grupos de Trabalho poderdo ser convidadas pessoas de reconhecida
competéncia no assunto objeto do respectivo Grupo;

§ 32 - As recomendacdes dos Grupos de Trabalho serdo aprovadas por maioria simples dos
membros nomeados para sua composi¢do;

§ 42 - As recomendacOes apresentadas pelos Grupos de trabalho serdo submetidas a
apreciacdo da CGPCDA.

Art. 20 - Os Grupos de trabalho poderao ser de cardter permanente ou temporario.

CAPITULO IV .
DAS DELIBERACOES POR MEIO ELETRONICO

Art. 21 - A CGPCDA podera deliberar por meio eletronico, conferéncias audiovisuais e outros canais
de comunicacdo multimidia, sobre as matérias de sua competéncia, ressalvado o direito dos
membros de destacar qualquer assunto para votagdo presencial.

§ 12 - No caso de conferéncia assincrona, os membros deverdo manifestar-se por escrito
em até dois dias Uteis apds a disponibilizacdo da pauta;

§ 292 - ApOs a apuracao dos votos, sera lavrada a ata nos termos do art. 22, bem como sera
providenciada a comunicagao prevista no § 12 do art. 15.

CAPITULO V
DAS ATAS

Art. 22 - Das reunides e deliberacdes, inclusive por meio eletrénico, sera lavrada ata sucinta,
contendo a data da sessdo, a indicacao dos presentes, a relagao dos assuntos pautados, o resumo
dos principais assuntos tratados, as manifestacdes expressamente solicitadas e a especificacdo
das votacoes.



CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - Todas as despesas decorrentes da participacdo dos setores e/ou 6rgados representados
na CGPCDA e nos Grupos de Trabalho, sejam esses Ultimos de carater permanente ou temporario,
serdo de responsabilidade dos respectivos setores e/ou érgaos.

Pardgrafo Unico - As despesas decorrentes da participacdo das pessoas a que se refere o
art. 18, quando se tratar de representantes da sociedade civil, serdo de responsabilidade
da entidade a que pertenca o representante indicado ou do 6rgdo, que o considerara como
colaborador eventual.

Art. 24 - A participacdo na CGPCDA sera considerada prestacdo de servigo publico relevante, ndo
remunerada.

Art. 25 - Qualquer proposta de alteracdo deste Regimento Interno devera ser apreciada pelos
membros da CGPCDA.

Art. 26 - O Coordenador da CGPCDA decidira sobre as duvidas e omissdes surgidas na aplicacao
deste Regimento Interno.
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